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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 016/2021

CONTRATANTE: Consorcio Intermunicipal de Saneamento Bésico da Zona da Mata de Minas
Gerais — CISAB ZONA DA MATA

CONTRATADA: MGF INFORMATICA LTDA.

OBJETO: A contratagdo de empresa para fornecimento da licen¢a de uso e locacdo de softwares
para gestdo publica, com atualizagdio mensal, que garanta as altera¢Ges legais, corretivas e
evolutivas, incluindo, implantagéo, importagédo e conversdo de dados pré-existentes, suporte técnico
via telefone, acesso remoto e visita in-loco para implementa¢do e treinamento dos usudrios do
sistema.

LICITACAO: Processo n° 56/2021 - Dispensa de Licitacsio 040/2021.

VALOR: R 8.120,00 (oito mil cento e vinte reais).

Entre o CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA
DA MATA DE MINAS GERALIS, com sede em Vigosa — MG a Rua José dos Santos, 275, centro,
Vigosa-MG, CNPJ: 10.331.797/0001-63, ora denominado CONTRATANTE, representado neste
ato por seu Presidente Wagner Mol Guimardes, CPF 715.603.006-04, doravante simplesmente
denominado CISAB Zona da Mata e de outro lado a empresa MGF INFORMATICA LTDA, CNPJ;
22.719.918/0001-28, sito @ Rua dos Brand®es, n°® 231 — 3° andar, Passos - MG, neste ato
representada por Marcelo Galvdo Fonseca, CPF: 400.197.997-72, ora denominada
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, em decorréncia do Processo n.° 056/2021

- Dispensa n.° 040/2021, mediante as clausulas e condi¢Ges seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

A contratagdo de empresa para fornecimento da licenga de uso e locag@o de softwares para
gestdo publica, com atualizacdo mensal, que garanta as alteragdes legais, corretivas e evolutivas,
incluindo, implantagdo, importagdo e conversdo de dados pré-existentes, suporte técnico via

telefone, acesso remoto e visita in-loco para implementagéo e treinamento dos usudrios do sistema.

Descricio técnica dos servicos a serem contratados:

Locacdo com suporte e manutengdo aos aplicativos de informadtica, de autoria do

PROPONENTE, denominados: =

o Controle de acesso; %\
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® Controle de estoque;

® Controle de bens do patrimonio;

° Controle de contratos;

° Compras e licitagdes (incluindo pregéo presencial e registro de pregos);
° Contabilidade;

e Tesouraria;

° Folha de Pagamentos;

° Portal de transparéncia

1 CONTROLE DE ACESSO
Controle de acesso dos diversos usudrios dos sistemas contratados, por mecanismos
de identificacdo por codigo de usudrio e senha. Os usudrios devem cadastrados com identificagdio de
suas atribuigdes e competéncias, de tal forma que os sistemas e suas fungdes internas s6 sejam
disponibilizadas aos usudrios que possuam competéncia para este acesso.
Usudrios afastados por viagem, férias ou outros motivos, podem transferir suas
competéncias a funciondrios substitutos, e em seu retorno, tais competéncias voltam ao titular, e

simultaneamente cancelando os direitos transferidos ao substitutos.

2. CONTROLE DE ESTOQUE
Controle de estoque de material de consumo interno aplicével a empresas publicas.
Registro de entrada e de saida de bens de consumo, com controle de saldo quantitativo, valor, de

consumo por centro de custo. Compras por centro de custo.

Caracteristicas Funcionais:

o Classificagfio dos itens de almoxarifado por grupos e subgrupos configuraveis pelo
usudrio;

® Cadastro de centros de custo (de consumo);

® Cadastro de itens de almoxarifado com uso de cddigo interno, descricdo resumida,

descri¢do técnica detalhada, identificagdo de sua localizagdo no almoxarifado, unidade, estoque de

alarme; e
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° Cadastro de naturezas de movimentagfo, (suporte a entrada de material por compra,
doagdo, transferéncia, devolugéo de saida; saida por requisicéo, doagdo, transferéncia, devolugio de
entrada, etc);

° Consulta a fornecedores por CNPJ, material fornecido, por ramo de atividade, por
razao social ou nome de fantasia;

° Consulta material por cddigo, por descri¢do ou por fornecedor;

° Requisi¢do, preenchida por indicag@io dos itens desejados, com identificacio em
tempo real da disponibilidade do material em estoque, vinculada ao centro de custo do requisitante.
A requisicdo poderad ser preenchida em qualquer ponto da rede, dispensando uso de bloco de
requisi¢do ou outro impresso equivalente;

° Controle de saldo de itens do almoxarifado separado por centro de custo de forma a
s6 admitir consumo do material pelo mesmo centro de custo.

® Controle de movimentagdo diario de almoxarifado;

° Relatorios didrio da movimentagéo do almoxarifado, com vinculagio automatica na
contabilidade.

® Baixa de estoque por perda, quebra, dano ou oufra situagdo anormal, com
identificagdo do motivo;

® Baixa de estoque por consumo, com efetiva emisséo da requisi¢éo, para assinatura do
requisitante no ato de entrega do bem, para efeito de arquivamento e comprovagio da entrega.

® Entrada de material (compra, doagéo, devolugdo de saida ou por outros motivos).

° Estatistica de consumo atualizada automaticamente, com elaboragio de niveis de

estoques de alerta;

° Possibilidade de exigir autorizagdo do chefe do centro de custo as requisi¢des de
material;

° Relatorios de Boletins, histéricos, fichas de material.

° Sugestdo de compra (com tempo de estoque parametrizado), pedidos programados,

com alternativa de sugestéo dos itens que tenham infringido o nivel de alarme (percentual minimo

para informar reposi¢do do material);
° Segunda via de requisi¢des e de registros de entrada.

° Copia de seguranga e restaurag@o de copia de seguranga internas.
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3. CONTROLE DE BENS DO PATRIMONIO

Controlar os bens do ativo imobilizado da entidade. Identificar cada um dos bens do
ativo, suas caracteristicas técnicas, registro de sua compra, valor, localizagdo, pessoa responsavel
por sua guarda. Acompanhar seu historico, criar facilidades para o processo de reavaliagéo do ativo,
sua depreciacdo pelo desgaste ao longo do tempo, bem como sua valorizagdo pelo processo
inflaciondrio.

Para as obras em andamento, (bem como a reforma de bens cuja despesa se deseje
incorporar ao patrimoénio), devera ser possivel registrar a incorporagdo de cada despesa realizada no
ato de sua liquidacdo, e o sistema devera ser capaz de apresentar o inventario em qualquer data,
com o valor das incorporagdes até aquela data, mesmo que ji existam registros de incorporacdes de

datas posteriores.

Permitir o uso de dispositivos de computagdo mdvel externos ao sistema para a

automatizagfo do processo de levantamento do inventario.

Caracteristicas funcionais:
° Registro de movimentagdo do patrimbnio por competéncia, com vinculagdo
automatica na contabilidade;

° Modulo de configuragdes: identificagdo dos membros responsaveis pelo inventario

(presidente, secretario e demais membros participantes).

° Cadastros: classes de bens, localizagdes padrdes, responsaveis, motivos de baixas.

° Classificagdo de bens compativel com codificagdo contdbil e com as faixas de
depreciacio;

° Registro de imagens diversas vinculadas aos bens do patrimdnio, tais como cépias

“escaneadas” de nota fiscal, certificados de garantia, esquemas, plantas, e fotos diversas;
e Movimentagdo: Incorporagdo, baixa, depreciagdo, corregdo monetaria, mudanca de

localizagé@o, mudanca de responsavel, com reflexo automatico na contabilidade;

° Lan¢amento automatico da depreciag@o mensal;

° Termos de incorporagdo, de baixa, de mudanga de localizagdo, mudanca de
responsavel.

° Inventario por classe e codigo, por codigo, inventario sintético.
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o Listagens dos bens por localizagdo, por pessoa responsavel, bens incorporados por

periodo e baixados por periodo.

J Termo de responsabilidade, aditivo do termo de responsabilidade.

® Copia de seguranca interna do programa, e restauracéo de copias de seguranga.

° Gerar abertura de processo de levantamento de inventério;

® Gerar arquivos de exportacdo para sistemas externos de computa¢do mdvel com a

relagéo dos bens do patriménio, separados por sua localizagéo;

° Receber de volta destes dispositivos a relagdo dos bens localizados, com a
confirmacéo do local ou sua relocagéo caso tenha ocorrido, com a indicaco e atualizacfio do estado
de conservagfio, inclusive com a captura de fotos atuais do bem conforme verificados pelo
inventariante;

° Relacionar os bens que ainda néo tiveram seu inventario confirmado (sem retorno de

inventario dos sistemas externos de computagdo movel);

o Atualizagdes e justificativas aos bens ndo localizados;
o Fechamento do processo de inventario;
° Promover a depreciacdo mensal e com langamento integrado com a contabilidade;

4. CONTROLE DE CONTRATOS
Acompanhamento e controle da execugéio dos contratos estabelecidos pela entidade e
seus fornecedores. O sistema deve fazer o registro do contrato, acompanhamento e verificagiio dos
seus prazos de execugdo, limites de renovagdes de prazo e de valor conforme as condi¢des e
modalidades de contratagfo.

e Registro do contrato, com identificagdo do fornecedor, objeto, processo de
contratagdo, modalidade de licitagéo, valor original, data de contratagéo e seu prazo de execucio;

° Registro do responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato, e envio
automatico de mensagens de adverténcia quando se aproximar o prazo de encerramento do contrato,
para que as devidas providéncias de conclusio ou de sua renovagdo sejam tomadas;

® Registro de pessoas de instincia superior (gerentes ou diretores) para que também

sejam notificados desta aproximagdo do prazo de encerramento do contrato, para sua ciéncia e

possivel acompanhamento das providéncias tomadas;




® Registro contdbil das alteragdes, aditamentos de prazos ¢ valor para efeito de
empenhamento, liquidagéo e pagamento dos referidos contratos;
® Geragéo de dados para prestag@o de contas mensal ao TCE/MG (SICOM);

® Utilitarios de copia de seguranga e restauragéo;

5 LICITACOES E COMPRAS
Controlar todos os processos de compras, de contratagdes da autarquia. Os processos
deverdo ser elaborados de forma a minimizar as digitagdes das descri¢des técnicas dos produtos a
serem comprados ou dos servigos a serem executados. Os processos que demandarem licitagdo
deverdo ser desdobrados nos respectivos processos licitatorios.

Caracteristicas funcionais:

° Os processos de compras devem poder ser abertos diretamente pelos responséaveis a
partir dos pedidos de compra (formulario eletronico), dispensando a circulacdo de formuldrios de
requisicdo de compra de material ou de contratagio de servigos;

° As descrigdes técnicas dos produtos devem ser aproveitadas automaticamente do
cadastro do almoxarifado, dispensando sua digitagéo;

° No caso de servigos, devera ser mantida uma tabela das descri¢des técnicas dos
servigcos padrdes mais utilizados a fim de também agilizar a elaboragéo do processo de contratagéo;

® Oferecer agilidade para localizagdo dos fornecedores por CNPJ, Razdo, Nome

fantasia, ramo de atividade;

® Registro das cotagdes de pesquisa de mercado;
° Mapa de apuracgdo da pesquisa de mercado pelo preco médio;
® Os processos de compra devem ser capazes de processar compras ou contratacdes

convencionais, contratagdes de obras de engenharia, contratagdes de registro de precos, compras via
registro de pre¢os (interno da entidade ou adesdo a registros de precos de outras entidades);

° O sistema deve ser capaz ainda de elaborar processos de leildo de bens e materiais
inserviveis da entidade;

° Classificacdo do processo conforme a pesquisa de mercado (dispensa,
inexigibilidade, licita¢do);

° O processo deverd ser submetido a aprovagdo (ou ndo) pelo responsavel pela

contabilidade pela disponibilidade or¢amentdria, e emissdo do relatério de impacto or¢amentario,
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provocando imediatamente o bloqueio (reserva or¢camentaria) na dotagfo, pela contratagio ora
prevista e autorizada;

° O processo devera ser submetido a autorizagdo do ordenador da despesa;

° As trés aprovagdes acima deverdo ser feitas eletronicamente, dispensando emisséo e
a circulag@o de papel antes que o processo se encerre;

° Os processos de compra que nfo se submetem a processo licitatério se encerrardo
pela apresenta¢do do mapa de apuragdo da pesquisa de mercado e pela classificagdo. Os processos
que se submeterem a licitac@o, abrirdo um processo licitatorio;

° Os processos licitatérios serdo abertos com a escolha de um grupo de fornecedores
convidados, o agendamento das aberturas dos envelopes de documentagéo e de propostas;

° O sistema devera oferecer facilidades para vincular os processos a textos padrdes
produzidos pelos editores de texto (tipo word), para produgéo dos editais;

° O sistema emitird automaticamente os anexos descritivos do material a ser comprado
ou servigos a serem contratados conforme definidos no processo de compras;

e O sistema deverd oferecer mecanismos para auxiliar as reunides dos pregdes,
elaborando atas, aceitando a inclus@o de novos fornecedores que se apresentarem na hora da
abertura, agendando recursos, julgamento de recursos, registros das avaliagdes da abertura dos
documentos e das propostas, termos de autuagéo;

® O sistema devera ser capaz de processar licitagdes na modalidade de pregéo
presencial, de forma a inverter as fases de habilitacdo, registrar lances, registrar as fases de
negociagdo, e de ajustar as propostas finais a valores compativeis com os lotes, quantidade de itens,
de forma a permitir o empenhamento individualizado com valores monetarios validos (sem dizimas
nem fracionamento de centavos);

° Registro das propostas, elaboragdo dos mapas de propostas, registro das propostas
vencedores e dos motivos de vencimento;

o Emiss@o dos termos de adjudicagio € dos termos de homologacio;

® O sistema se integrara com a contabilidade para fornecer os registros dos vencedores
e agilizar as emissdes de notas de empenho;

° O sistema devera promover o acompanhamento de fornecimento dos bens e servigos
contratados, permitindo a emissdo das requisi¢des de fornecimento, acompanhamento e baixa de

liquidag@o, e de saldo a requisitar dentro dos volumes originalmente contratados.
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o Emitir segunda via de todo e qualquer relatério, mesmo que vinculados a atos ja
ocorridos;
® O sistema devera ser capaz de produzir e exportar os dados para prestagio de contas

mensal ao TCE/MG (SICOM);

6. CONTABILIDADE
Controlar os registros contabeis de empresas publicas, processar e apresentar seus
resultados conforme determinado pela Lei 4.320 e suas posteriores alteragdes. Elaborar o
or¢amento, registro da contabilidade financeira e orgamentaria, controle orgcamentario, e
apresenta¢dio de todos os relatérios decorrentes deste processo conforme determinado pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. Gerar também os
arquivos para exportagdo de dados ao SICOM sistema de prestagdo de contas mensal proposto pelo

TCE-MG ou outro sistema de prestacéo de contas que venha a se enquadrar a conséreio publico.

Org¢amento:
° Compatibilidade do plano de contas ao estabelecido pelo padrdo PCASP;
° Possibilidade de preparagédo do orgamento do proximo exercicio com plano de contas

independente do plano de contas da contabilidade do exercicio em curso;
° Plano de contas configurdvel e compativel com a Lei 4320, (6rgdos, unidades,

fungdes, sub-fungdes, programas, projetos ou atividades, fontes de receita ou elementos da

despesa);
e Configuragdes para demonstragdo do quadro de despesas or¢adas com pessoal;
e Configuragéo do Quadro de detalhamento da despesa;
° Configuragdo do Plano anual de trabalho;
o Configuragéo do Plano plurianual de trabalho;
o Configuragdo do Quadro demonstrativo da evolugéo da despesa;
° Configuragéo do Descritivo das legisla¢cdes que autorizam as receitas or¢adas;
e Configuracdo do Quadro de Detalhamento da Receita;
° Configuragfo do Quadro demonstrativo da evolugéo da receita;
e Relatorio — Capa
o Relatorio - Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungédo do governo;
° Relatorio - Quadro de detalhamento da evolucdo da receita;




$)

%_‘, I
e p |8 { o

@

®
sintético);

@

Relatdrio - Demonstragéo da receita e da despesa segundo as categorias econdmicas;

Relatério - Receitas por fontes segundo as categorias econdmicas (analitico e

Relatorio - Sumario geral da receita por fontes e sua respectiva legisla¢do
Relatdrio - Anexo II - Natureza da despesa (analitico e sintético);
Relatorio - Natureza da despesa por diretoria (analitico e sintético);
Relatorio - Quadro de Evolugdo da despesa;

Relatério - Relag@o dos projetos ;

Relatério - Anexo IV - Programas de trabalho;

Relatorio - Programas de trabalho (analitico e sintético);

Relatério - Programas de trabalho do o6rgdo a nivel de fungdes, sub-fungdes,

programas, projetos e atividades;

Relatério - Demonstrativo da despesa por fun¢éo, sub-fungéo e programas conforme

vinculo com os recursos;

Relatorio - Demonstrativo da despesa por 6rgéo e fungdes;
Relatdrio - Orgamento plurianual de investimentos;

Relatério - Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do 6rgdo em termos

de realizag@o de obras e de prestagdo de servigos;

° Relatério - Quadro de detalhamento da despesa (analitico e sintético);
° Relatério - Discriminagdo da despesa (analitico e sintético);

° Relatério - Quadro de detalhamento das despesas com pessoal;

® Relatorio - Andlise percentual das despesas;

Contabilidade:

Cadastramento de agentes arrecadadores;

Cadastramentos de fornecedores (identificados pelo CNPJ-pessoa juridica ou CPF-

pessoa fisica, e/ou pelo nome, controle de regularidade com o INSS, FGTS, a fazenda federal,

estadual, municipal);

-~

Cadastramento de historicos padrdes; M_\

Plano de contas, configurdvel pelo usuario;

Facilidade para posicionar o saldo das contas em qualquer data e produzir todos os

relatdrios contabeis com base na data posicionada;

we d Santos. 275. Centro. Vicosa -
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° Facilidade para langamento das conciliagdes bancarias (por meio de agil marcagéo
dos lancamentos conciliados com os extratos bancarios);

° Emisséo de notas de empenho e de anulagdo de empenho or¢amentario; (as NEs
provenientes dos processos de compras e de contratagdes poderdo ser emitidas com a simples
identificagdo do processo licitatorio e identificagdo do fornecedor vencedor, com isto a NE €

integralmente elaborada e listada com todas as informag¢des importadas do sistema de compras e

licitagdes);
° Emisséo de notas de sub-empenho or¢amentario;
° Emisséo de notas de empenho e de anulagfo de empenho extra-orcamentario;
® Emissdo de notas de sub-empenho extra-or¢amentario;
® Mecanismos ageis para rastreamento e pesquisas de diferengas
° Relatorios diarios:

e Arrecadacéo;

e Movimentagdo financeira;

e Diario de caixa;

® Relatdrios mensais:

e Demonstrativo da execucdo or¢camentdria;

e Movimentagéo financeira;

e Balancete;

e Demonstrativo da receita;

e Demonstrativo da despesa com liquidagio;

e Demonstrativo da despesa sem liquidagéo;

e Demonstrativo da despesa por grupo de natureza (analitico e sintético);

e Demonstrativo da despesa por elemento de despesa (analitico e sintético);
e Conciliacdo bancaria;

e Demonstracdo de saldos;

e Demonstrativo dos créditos a receber;

e Demonstrativo das contas do razéo;

e Demonstrativo das despesas liquidadas e pagas; /V/
e Demonstrativo de liquidac&o das despesas;

e Demonstrativo das despesas or¢cadas com a realizada;

11os, 275, Lentro




recursos

Demonstrativo das receitas or¢adas ¢ arrecadadas;

Demonstrativo orgamentario e financeiro da despesa efetivamente liquidadas e pagas;
Demonstrativo da divida fundada interna;

Demonstrativo da divida fundada externa;

Demonstrativo das incorporagdes de bens;

Rela¢do dos empenhos emitidos;

Resumo da execugéo da receita;

Resumo da execuc@o da despesa;

Relatérios anuais

Sumario geral da receita por fontes, e da despesa por fung@o do governo;
Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias economicas;
Receitas por fontes segundo as categorias econdmicas;

Natureza da despesa;

Programa a nivel de fungdes, sub-funcdes, programas, projetos e atividades;

Demonstrativo da despesa por fungéo, sub-fung¢éo e programa conforme vinculos com 0s

Demonstrativo da despesa por érgéos e fungdes

Discriminag¢do da despesa;

Movimento financeiro

Balango or¢amentario (analitico e sintético);

Balango financeiro (analitico e sintético);

Balanco patrimonial;

Demonstrag@o das variacdes patrimoniais;

Comparativo da receita orcada com a arrecadada;

Comparativo da despesa autorizada com a realizada (analitico e sintético);
Demonstrativo da movimentagdo do almoxarifado;

Demonstrativo da movimentag@o dos bens do patrimonio;

Demonstrativo dos créditos a receber;

Demonstrativo da despesa por unidade orgamentaria segundo as categorias econdmicas;

Demonstrativo da divida fundada interna;

Demonstrativo da divida fundada externa; //"
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Demonstrativo das incorporagdes de bens;
Memorial de restos a pagar;
Empenhos
Controle de saldo
Reimpressdo de NE
Resumo de empenhos emitidos por modalidade;
Resumo de empenhos emitidos por fornecedor;
Resumo de empenhos emitidos por dotagéo;
Extrato de empenho;
Livros fiscais
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
Lei de Responsabilidade Fiscal - Relatérios Mensais:
Anexo 3;
Anexo 4 E - Inscricdes em restos a pagar do exercicio anterior;
Anexo 4 E - Inscri¢gdes em restos a pagar do exercicio atual;
Anexo 6;
Anexo 7;
Lei de Responsabilidade Fiscal - Relatdrios Bimestrais:
Anexo 4 E - Inscri¢des em restos a pagar do exercicio anterior;
Anexo 4 E - Inscrigdes em restos a pagar do exercicio atual;
Anexo 5;
Anexo 6;
Anexo 7;
Anexo 9;
Anexo 14;
Lei de Responsabilidade Fiscal - Relatorios Quadrimestrais:
Anexo 1;
Anexo 3;
Anexo 4;
Lei de Responsabilidade Fiscal - Relatdrios Semestrais:
Anexo 1;



u Anexo 3;

= Anexo 4;

Exportagéo de dados para planilha EXCELL;

e [Exportagédo de dados para SIACE;

e Relatério de prestacdo de contas por municipio consorciado, referente ao contrato de
rateio, com detalhamento da despesa por elemento, proporcional ao repasse do municipio, de forma

a atender ao preenchimento do SICOM, arquivo CONSOR, pelos municipios consorciados.

7 TESOURARIA

Controlar todos os registros de movimentagéo financeira e a agenda dos compromissos a
pagar.

Caracteristicas funcionais:

° Cadastro das agéncias bancérias;

° As ordens de pagamentos para pagamento no caixa devem ser tratadas tal como um
taldo de cheques, que da mesma forma devem ficar submetidas a autorizac¢do do tesoureiro;

° Agenda de compromissos, deve permitir registrar cada um dos compromissos a
pagar, permitindo agendar compromissos em uma ou mais parcelas, com valor determinado ou
estimado, e admitindo ainda a hipétese de fragmentar uma parcela em dois ou mais desdobramentos
em funcéo de entrega parcial de bens ou concluséo parcial de servigos;

® Cada parcela agendada pode ainda ficar vinculada a autoriza¢do do conferente dos
produtos entregues ou servicos realizados, autorizagdo do tesoureiro e do ordenador;

o Langamento de um pagamento: permitir realizar pagamento de uma ou mais despesas
em um s6 cheque; permitir realizar o pagamento de uma despesa através de um ou mais cheques;
permitir realizar o pagamento de varias despesas com varios cheques;

o Imprimir cheque via impressora de cheque e/ou impressora matricial, com emissio

da folha copia de cheque;

° Cancelamento de pagamento;

o Relatorios sobre pagamentos:

® Pagamentos orcamentarios e extra orcamentarios;

® Movimento financeiro; -

® Diario de tesouraria; //—\
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° Memorial de célculo do Pasep;

° Razéo geral do periodo;

° Relagé@o dos cheques ainda ndo emitidos;

° Relacdo dos cheques cancelados;

° Relagdo dos cheques emitidos por dia, por més, por fornecedor ou por compromisso;
° Arrecadacdes: registro das arrecadagdes diarias;
° Montagem e impressdo de diario de arrecadacéio;
° Emitir o demonstrativo da arrecadagéo;

° Registro da conciliagdo bancaria;

° Relatdrios dos compromissos pagos:

® Por fun¢éo programatica;

® Por projeto ou atividade;

° Por elemento de despesa;

e Por sub elemento de despesa;

e Por data de pagamento;

o Por tipo de pagamento;

° Por fornecedor;

® Relatérios dos compromissos a pagar:

° Por funcéo programatica;

® Por projeto ou atividade;

® Por elemento de despesa;

° Por sub elemento de despesa;

° Por data de pagamento;

° Por tipo de pagamento;

° Por fornecedor; )

8. FOLHA DE PAGAMENTOS
Gerar as folhas de pagamentos dos funcionarios da autarquia, compativel com o
regime da CLT. Deve suportar o sistema previdenciario INSS. Atender exigéncias legais, fiscais e
contabeis decorrentes do processamento da folha de pagamentos.
Caracteristicas funcionais:

ua José dos Santo
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° O sistema deverd contemplar os recursos de configuragdes diversas das condi¢es de

uso da empresa tais como: codigos FPAS, Atividade, proventos e descontos padrdes (férmulas e

| referéncias), sistemas previdencidrios, etc;
® Configuracdo dos proventos e descontos com flexibilidade de programagdo de
formulas, incidéncias, arredondamento, etc;
| o Cadastros: bancos, agéncias, cargos, fungdes, centros de custo, funciondrios,
dependentes, historicos de movimentacéo, proventos e descontos fixos (eventos fixos), langamentos
automaticos (baseado em médias ou langamentos ocorridos em folhas anteriores);
O ° Tabelas previdéncia, referéncias mensais, imposto de renda, salarios padrdes;
° Cadastramento de funciondrios com recursos de arquivamento de fotos (tantas
quantas forem necessarias), imagens "escaneadas" dos documentos pessoais (frente, verso e tantas

| . WL @ . . . o

paginas quantas existirem no documento), imagens de certificados, diplomas, certiddes e fotos dos
dependentes, etc;

\

o Registro de toda movimentagdo ou alteragdo cadastral do funcionario (centro de
| custo, cargo, fun¢do, salarios) com devida emissio de aviso ao servidor;
° Controle de idade automatico dos dependentes cadastrados, para efeito de salario

familia, abono familia (com idade limite configurdvel) e IRRF (considerar as regras de excegdo da

previdéncia e do imposto de renda);

e Controle de tempo de servigo, incluindo tempo acumulado em vinculos anteriores;
@ ° Relatérios de todos os dados cadastrais citados acima;

° Ficha financeira;

° Relatérios contra cheque, folha sintética, folha analitica, depdsito bancario,

pagamento no caixa, proventos e descontos especificos pagos por folha, resumo de custos;

® Listagens: cargos e saldrios, resumo de funcionarios (endereco, datas de
admisséo/rescisdo, férias gozadas, dependentes), provisdo de 13°;

° Certiddo de tempo de servigo (contagem de tempo);

e Aniversariantes por periodo, férias programadas por periodo, progressdes previstas
por periodo;

° Carteirinha funcional, etiqueta para cartdo de ponto;



e Proventos e descontos pagos (ou descontados por periodo), extrato de langamentos
por periodo, relagdo de atrasos e faltas ocorridas por periodo, relatério dos recolhimentos a
previdéncia, resumo dos recolhimentos a previdéncia;

® Recursos para sele¢do de funciondrios e/ou dependentes com geragdo de dados para
elaboragdo de mala direta a ser conjugada com documentos tipo “DOC™;

© Gerenciamento de folhas, identificadas por numeragdo sequencial no ano,
caracterizando cada folha com uma descrigdo, data de referéncia, data de geragio e data de
pagamento, tipo de folha (normal, férias, 13°), referéncia, tabela de salarios padrées;

° Ao caracterizar cada nova folha, deverdo ser relacionados os funcionérios que

passam a merecer aumentos salariais por tempo (progressdes salariais), etc.;

® Programacéo de férias;
® Reenquadramento (se uso de tabelas de salarios padrdes);
® Reajustes salariais (por aplicag@o de percentual ou digitagdo de novo valor se nio usa

tabela de salarios padrdes);

° Relacéo das folhas calculadas por funcionario por periodo;
° Planilha de preenchimento da folha;
° Célculo de folhas normais (tantas quantas forem necessarias para cada funciondrio

num mesmo més), folhas de férias, 13°, adiantamento, folhas complementares (com consideragfio de
base de célculo acumulada para efeito de previdéncia e IRRF);
® Agendamento de langamentos futuros e parcelados;

® Agendamento de mensagens e avisos de adverténcia por funciondrio ou geral

(controle de exames médicos periodicos, etc.);

o Exportagdo de dados para RAIS com facilidade de habilitar edi¢do no sistema
GDRAIS;

° Exportagio de dados para DIRF com facilidade de habilitar edigdo no sistema da
DIRF;

° Impressdo da declaragéo de rendimentos dos funcionarios (Cédula C);

° Exportacdo de dados para o SEFIP;
° Ferramentas de backup e restauracdo de dados internos do sistema;

° Gerar recursos de apresentacdo da relag@o das versdes liberadas pelo sistema, data da

liberagdo e resumo das alteragdes e melhorias providenciadas;




° Permitir a emissédo de folha de pagamentos a auténomos; com recursos de:

° Cadastro de prestadores de servigos autdénomos (independente do cadastro de
servidores);

° Registro e calculo dos pagamentos realizados;

° Célculo automatico das contribuicdes devidas pelos prestadores de servigos

auténomos (imposto de renda retido na fonte, previdéncia social e imposto sobre a prestagdo de
servi¢os de qualquer natureza);

° Calculo da previdéncia social com recursos de registro de recolhimentos ocorridos
em outras fontes, para estabelecer o limite de contribui¢éo, e limitar o cdlculo desta contribui¢fo ao

limite encontrado;

° Incorporacdo automatica destas informagdes de pagamentos nos arquivos de SEFIP,
RAIS e DIRF;
o Emissdo do RPA — Recibo de pagamento a Auténomos

9.  TRANSPARENCIA FISCAL
Oferecer um ambiente na Internet de demonstrag@o das contas da entidade ao publico
em geral. Neste ambiente devem ser demonstrados de forma interativa os detalhes da receita, da
despesa, das demonstrag¢des contabeis, or¢amento, despesas de pessoal, dos contratos, dos processos

de compra e das licitagdes.

® Arrecadacfio: permitir demonstrar a arrecadagdo da entidade geral do més ou
arrecadacdo de um dia isolado, sendo que tal demonstragdo deve ser exibida em separado por agente
arrecadador no més ou dia selecionado;

® Despesa: permitir demonstrar a despesa orcamentdria ou extra orcamentaria da
entidade, com o recurso de alternativamente, conforme escolha do interessado, obter esta
demonstracdo por data, por més, por tipo de despesa, por dotagdo orgamentaria, ou por favorecido.

° A partir de uma despesa apresentada, oferecer recurso para detalhar o empenho, as
liquidagdes, o processo de sua contratacdo, e o proprio detalhamento do fornecedor beneficiério;

® Demonstragdes contdbeis: permitir ao publico interessado em geral a conhecer os
detalhes dos demonstrativos contabeis conforme os relatorios oficiais publicados pela entidade;

® Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas;

° Demonstrativo da receita or¢amentaria; % .
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Demonstrativo da despesa segundo a natureza;

Demonstrativo da despesa pela classificag@o funcional programatica;
Comparativo da receita orgada com a receita arrecadada;
Demonstrativo da despesa autorizada com a despesa realizada;
Balango orgamentério (por categoria econdmica);

Balango financeiro (despesa por categoria econdmica);
Balanco financeiro (despesa por fungéo);

Balango patrimonial;

Demonstracfo das variagdes patrimoniais;

Demonstracido da divida flutuante;

Comparativo do balango patrimonial;

Demonstrativo dos devedores diversos;

Memoria de restos a pagar;

Quadro de apuragéo da receita e da despesa;

Listagem dos decretos;

Almoxarifado;

Bens moveis, imoveis e de natureza industrial;

Créditos a receber;

Demonstragdes do orgamento: permitir ao ptblico interessado em geral a conhecer os

detalhes do or¢gamento conforme os relatorios e demais demonstrativos oficiais publicados pela

entidade;

Quadro de detalhamento da receita;

Quadro das tarifas e categorias da receita;

Quadro de detalhamento da despesa;
Demonstrativo dos indices dos grupos da despesa;
Demonstrativo da evolucéo da receita e da despesa;
Plano plurianual de atividade;

Programa de trabalho;

Despesas com pessoal: permitir ao publico interessado a conhecer a composi¢do do

quadro de pessoal da entidade, e das despesas gerais da entidade com seu pessoal;
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o Demonstrar o quadro de pessoal que compde a entidade, ou que a compunha a
qualquer tempo atual e passado, podendo ser alternativamente exibido separado pelos cargos ou

pelos centros de custo da entidade;

® Demonstrar as despesas de pessoal separada por cargo;
° Demonstrar as despesas de pessoal separada por centro de custo;
® Contratos: permitir ao publico interessado a conhecer os contratos estabelecidos pela

entidade com seus prestadores de servigos e fornecedores;

° Demonstrar os contratos estabelecidos por exercicio;

° Demonstrar os contratos estabelecidos por dotagéo;

° Demonstrar os contratos estabelecidos por fornecedor;

® Demonstrar os detalhes de um contrato especifico, identificando sua data de

contratagdo inicial, valores e aditamentos;

° Demonstrar os aditamentos por dotacéo;

° Demonstrar os aditamentos por exercicio;

e Demonstrar os aditamentos por fornecedor;

e Compras e licitagdes: permitir ao publico interessado em geral a conhecer os

processos de compra, processos de licitagdo e seu andamento dentro da entidade;

° Demonstrar os processos de compra em andamento na entidade;

° Permitir a exibi¢do e o “download” dos editais de processos de compra em
andamento na entidade;

® Demonstracdo da agenda do andamento (realizada e a realizar) dos processos de

compra na entidade;

° Demonstragdo do detalhamento de um processo de compra (lotes do processo de
compra);
° Demonstragdo do detalhamento dos lotes de um processo de compra (itens dos lotes

do processo de compra);

® Detalhamento das estimativas de valores de um processo de compra e das reservas
or¢amentarias estabelecidas ao processo;

® Demonstragdo dos processos licitatdrios por modalidade;

® Demonstragdo dos fornecedores vencedores dos processos licitatorios e suas

—~

consequentes autorizagdes de empenho;
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® Intranet: oferecer uma éarea de acesso reservado aos servidores da entidade que lhe
permitam acessos privilegiados conforme descritos a seguir:

o Area de identificacfio do usuério por meio de codigo de usuario e senha;

o Para os servidores da entidade em geral, além de todas as demais demonstracdes
disponiveis acima, que também possa ser oferecida a possibilidade de exibicdo de seu préprio
contra cheque de qualquer tempo de seu vinculo com a entidade;

° Para os servidores responsaveis com a publicag@o do site, oferecer recurso de carga
de editais, de relatérios ou demonstrativos, e de atualiza¢fo do site com a publicagdo de nova massa

de dados conforme sua conclusdo dos procedimentos de registros atualizados na base original.

CLAUSULA SEGUNDA — DA JUSTIFICATIVA
Torna se necessério a implantagdo de servigos técnicos especializados de modernizacdo e
gestdo publica, visando atender as areas de: Orgamento Programa, Execuc¢do Orgamentéria,
Contabilidade Publica e Tesouraria; Administragdo de Pessoal; Estoque, Controle de bens do
patrimonio, controle de contratos; Compras e licitagdes (incluindo pregdo presencial); e Portal de

Transparéncia, com contrato de 4 (quatro) meses, podendo ser prorrogado.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS E DA FORMA DE PAGAMENTO
Pelo servico acima, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelo periodo de 4
meses o valor de R$ 8.120,00 (oito mil cento e vinte reais), no que se refere & manutengdo dos
programas objeto do contrato, os valores mensais serdo de R$ 2,030,00 (dois mil e trinta reais), sem
acréscimos referente a Conversdo de dados, comprovacdo de sua consisténcia, treinamento de

usudarios e implantacéo definitiva do sistema, 1° parcela no exercicio de 2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento dos valores acima serd efetuado em até 10 (dez)

dias uteis apds o aceite da nota fiscal, por parte do consoércio.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ocorrendo atraso no pagamento por omissio, erro ou dolo do
consdrcio, sera pago ao proponente encargos calculados pela variagao do INPC, pro rata die, sobre

o valor devido.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na eventualidade de ocorrer alteragdes na politica econdmica

vigente, os pregos poderdo sofrer alteragdes com base em indice divulgado pelo Governo, mediante
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apresentacdo das notas fiscais comprobatérias e deverd ser solicitado por escrito ao CISAB o
realinhamento de pregos.

PARAGRAFO QUARTO: Se, quando da cfetivagio do pagamento, os documentos
comprobatérios de situagdo regular em relagdo & Fazenda, ao INSS, FGTS e TRABALHISTA
apresentados em atendimento as exigéncias de habilitacdo, estiverem com a validade expirada o

pagamento ficard retido até a apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade.

PARAGRAFO QUINTA: Os termos aditivos a este instrumento poderfio reajustar seu
valor pelo indice do INPC, a fim de promover o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdio da Administragdo para a justa

remunerag¢io dos servigos.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos financeiros destinados ao pagamento da importancia mencionada na clausula
anterior acham-se previstos nas dotagdes orcamentdrias sob as rubricas 17.125.0023.2005 -

3.3.90.40-02, e 17.122.0021.2001 — 3.3.90.40-02.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

O CONTRATADO obriga-se a prestar os seguintes servigos:

1 - Licen¢a de uso: Cessdo do direito de uso ao CISAB Zona da Mata dos softwares a serem
instalados em sua rede de computadores, integrados, independente da quantidade de estagdes de
trabalho da rede.

2 - Suporte: O suporte compreende atividade de consultoria e orientag@o técnica para os
usudrios do SAAE visando um melhor aproveitamento e uso dos programas.

3 - Manutengido: Correcdo de erros e adequagdo no funcionamento dos programas,
mediante necessidade do CISAB Zona da Mata ou ajustes necessarios feitos pela Contratada.

4 - Atualizagdes: Ajustes e adaptagdes visando a melhoria do funcionamento dos programas
ou impostos pelas mudangas nas legislagdes vigentes.

5 - Customizaciio: Altera¢dio dos programas com o objetivo de personalizar e adaptar os

programas as necessidades especifica e individuais do CISAB Zona da Mata.

-




6 - Conversdo da Base de Dados: Busca de dados disponiveis e acessiveis de outros
programas antigos para o banco de dados dos programas a serem contratados com as devidas
conversdes necessarias.

7 - Garantia: A contratada serd inteiramente responsavel por erros ou vicios dos programas,
que ocasionarem danos ou ilegalidade nos procedimentos administrativos do CISAB Zona da Mata,
garantindo a corregdo e adequagdo dos programas.

8 - Cumprir todas as obriga¢des de natureza fiscal, trabalhista e previdencidria, incluindo
seguro contra riscos de acidente de trabalho, que nfo terdio com a CONTRATANTE qualquer
vinculo empregaticio;

9 - Obedecer as diretrizes emanadas do setor competente da CONTRATANTE, no tocante
a organizagdo e realizagdo dos servigos em causa;

10 - Manter absoluto sigilo com referéncia a assuntos de que tome conhecimento, em funcgéo
do desempenho dos servigos em pauta;

11 - Zelar pelo adequado comportamento, discri¢do e urbanidade quando em servigo nas
dependéncias da CONTRATANTE, cumprindo-lhe adotar as medidas cabiveis se notificadas da
ocorréncia de fatos incompativeis com o tal procedimento;

12 - Comprovar, a qualquer tempo, por exigéncia da CONTRATANTE, o cumprimento das
obrigagdes previstas como condigdo para o pagamento das faturas.

13 - Executar todos os servigcos em total conformidade com as exigéncias solicitadas na

Clausula Primeira - planilha de especificagdo deste contrato.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO

O presente Contrato terd vigéncia de 4 (quatro) meses, iniciando-se em 30/08/2021 e
terminando em 31/12/2021.
Parigrafo Unico: O prazo acima estipulado podera ser prorrogado mediante acordo das

partes e nos limites legais.

CLAUSULA SETIMA - LEGISLACAO
Nos termos do previsto no artigo 55, inciso XII, aplica-se ao presente contrato a Lei n°

8.666/93 com suas posteriores alteragdes e demais normas aplicaveis.
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CLAUSULA OITAVA - RESPONSABILIDADE

Ressalvadas as hipdteses de caso fortuito ou for¢ca maior, mencionados no art. 393 do
Cédigo Civil, a CONTRATADA respondera, com suporte no principio da culpa objetiva, pela
cobertura integral de quaisquer prejuizos sofridos pela CONTRATANTE ou causados a terceiros,
por ato ou fato comissivos ou omissivos da CONTRATADA ou de seus prepostos.

PARAGRAFO UNICO: Em caso de ocorréncia de prejuizos e danos previstos no “caput”
desta cldusula 8 CONTRATANTE ao seu alvedrio, declarara a ocorréncia do débito respectivo e
fixara o valor do prejuizo, podendo abaté-lo das faturas relativas ao servigo prestado pela
CONTRATADA, ou, se inviavel a compensacéo, promover a execuc¢io judicial independentemente
da CONTRATADA na apuracdo de débito, a execugdo de letras de cdmbio e valor equivalente ao

dano, com forga de titulo executivo extrajudicial, sem exclusdo de outras san¢des cabiveis.

CLAUSULA NONA - MULTA
A inadimpléncia contratual por parte da CONTRATADA, verificada e declarada pelo
CONTRATANTE, independentemente de procedimento judicial, além de outras sangdes cabiveis,
implicara na multa de 2% (dois por cento) do valor global do contrato, descontada desde logo
quando do pagamento da nota fiscal apresentada pela CONTRATADA, ou, se por este modo

impossivel, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
O presente contrato podera ser rescindido desde que ocorra qualquer das hipéteses previstas
no art. 78 da Lei n® 8.666/93, com suas posteriores alteragdes, a qual as partes expressamente se
submetem podendo ser determinada:
a) Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados na nos incisos I
a XII e XVII do citado artigo, quando nenhuma indenizagéo serd devida a CONTRATADA;
b) Amigavel, por acordo entre as partes, havendo conveniéncia para a CONTRATANTE,

através de termo préprio de distrato;

-

¢) Judicial, nos termos da Lei. / ’

PARAGRAFO PRIMEIRO: Na hipétese de rescisio ndo amigavel do contrato, ndo
vinculada a ato ou fato da CONTRATADA, sera dado pré-aviso com, no minimo, 30 (trinta) dias

de antecedéncia.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Permanecem, reconhecidos os direitos da Administragdo, em
caso de rescisdio administrativa prevista no art. 77 da Lei n.° 8.666/93, com suas posteriores
alteragdes.

PARAGRAFO TERCEIRO: Este contrato podera ser rescindido por ato unilateral, escrito
e motivado da CONTRATANTE quando o interesse publico o justificar, sem indenizag¢do a
CONTRATADA, nos termos do art. 79 da Lei n.° 8666/93, a ndo ser o caso de dano efetivo

resultante.

CLAUSULA ONZE - DA CESSAO
O fornecimento do objeto deste contrato devera ser executado diretamente pela
CONTRATADA, vedadas cesséo e sublocagdo, salvo na ocorréncia comprovada de for¢a maior ou
caso fortuito, o que dependera de prévia anuéncia da CONTRATANTE, por escrito, sem prejuizo

da responsabilidade da CONTRATADA pelo 6nus e perfei¢do técnica dos mesmos.

CLAUSULA DOZE - DO ONUS DA PROVA
Caso a CONTRATANTE tenha que ingressar em juizo para fazer valer este instrumento,
bastara eleger os fatos constitutivos de seus direitos, competindo 8 CONTRATADA o 6nus de
provar o contrario. Se 0o CONTRATANTE for réu ou litisconsorte passiva, bastard a sua alegagdo
dos fatos impeditivos, modificativos ou extintos do direito da CONTRATADA e a esta restara o

onus da prova contraria.

CLAUSULA TREZE — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
A CONTRATANTE podera autorizar altera¢gdes contratuais de que decorram ou néo de
varia¢des de seu valor, modifica¢des de quantidade e prorrogacdo de prazo, que formalize o Termo

Aditivo.

k ’
CLAUSULA QUATORZE - DAS PARTES INTEGRANTES
Integram o presente contrato o processo licitatério n.° 56/2021, dispensa 40/2021 nos termos
da Lei 8.666/93, assim como a proposta apresentada pela CONTRATADA, naquilo em que ndo

conflitarem com este instrumento.

i
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CLAUSULA QUINZE - FORO
As partes elegem o foro da comarca de Vigosa - MG, com rentincia expressa de qualquer

outro, por mais especial que seja, para solugéo de qualquer pendéncia atinente a este contrato.

E por estarem assim ajustadas, as partes firmam o presente contrato, com trés vias para um

so efeito, depois de lido e achado conforme na presenga de duas testemunhas.

Vigcosa- MG, 20 de agosto de 2021.
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