CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE
MINAS GERAIS
AUTARQUIA INTERMUNICIPAL - CNPJ: 10.331.797/0001-63 - www.cisab.com.br
Rua José dos Santos, 275 — Centro

\/ 36.570-135 — Vicosa — Minas Gerais — Tel. (031) 3891-5636
EDITAL DE LICITA(;AO — PREGAO N° 018/2021

AVISO DE PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS
GERAIS — CISAB ZONA DA MATA, por meio de seu Pregoeiro e respectiva equipe de apoio, torna publico a
abertura de procedimento licitatorio:

MODALIDADE: Pregéo Presencial
TIPO DE LICITACAO: Menor Prego
FORMA DE JULGAMENTO: Menor Preco Unitéario

“Registro de Pregos para firmar Termo de Contrato de Expectativa de
OBJETO: contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de solucéo de
Software Integrado de Gestéo Publica”

A presente licitacdo sera processada em conformidade com o Disposto na Lei Federal n°® 10.520/2002,
Decreto Federal n°® 3.555/00 e suas alteracdes, Decreto Federal 7892/13, Decreto Federal 9488/18, Decreto
Estadual n° 24.649/03, Decretos Municipais n°s 3893/2004, 3906/2005 e 4002/2006, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteracdes, Lei complementar n° 123/06 e
a Lei Complementar n°® 147/14 e demais exigéncias deste edital, bem como todas as demais legislacdes
aplicaveis.

Telefone para contatos e esclarecimentos: (31) 3891-5636

Os envelopes Proposta de Preco e da Documentacdo de Habilitagéo serdo recebidos pelo Pregoeiro,
em sessdo publica, na sede do CISAB - CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA
ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS, sito a Rua José dos Santos, 275 — Centro em Vigcosa-MG.

O Edital prevé o procedimento a ser observado pelo licitante em caso de dlvida de carater técnico ou
legal na interpretacdo de seus termos. O protocolamento da proposta presume pleno conhecimento e
entendimento de todas as condi¢fes por parte do licitante e, nos termos da Lei, implica sua aceitacéo
automatica, integral e irretratavel, motivo pelo qual, apés este ato, o CISAB nédo tomara conhecimento
de qualquer reclamacdo da proponente, fundada em erro, omissdo obscuridade ou ilegalidade do
Edital.

DESCRICAO DE DATA E HORARIO
Data para o recebimento da Documentag¢do de Credenciamento, do envelope
~ ) 09/12/2021
com a Proposta e do envelope com a Documentacdo de Habilitacdo.
Horério para o recebimento da Documentacao de Credenciamento, do envelope Até as 08:30 horas
com a Proposta e do envelope com a Documentacéo de Habilitacao. (horério de Brasilia)

Observacdo: Haverd uma tolerancia de recebimento dos documentos informados acima até o momentoda
abertura do primeiro envelope contendo proposta de precos.

O EDITAL na integra encontra-se a disposicao dos interessados no CISAB, Rua José dos Santos,275
— Centro em Vicosa-MG, ou pelo site https://www.cisab.com.br/licitacoes/licitacoes-compartilhadas/

Para outros esclarecimentos disponibilizamos os telefones (31) 3891-5636 ou e-mail licita-
cao@cisab.com.br.

O horario de atendimento para esclarecimentos e informacdes sera das 8 horas as 11 horas e das13
horas as 17 horas, em dias Uteis.

Wagner Mol Guimarées

Presidente

Vigosa, 19 de novembro de 2021
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EDITAL DE LICITACAO — PREGAO N° 018/2021

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PREGAO PRESENCIAL: 018/2021

REGISTRO DE PRECOS

OBJETO: Registro de Precos para firmar Termo de Contrato de Expectativa de contratagdo de empresa
especializada para o fornecimento de solucdo de Software Integrado de Gestdo Publica, que tem as
especificagbes descritas no Anexo | deste Edital.

Empresa:
CNPJ:
Pessoa para contato:
Endereco:
E-mail:
Cidade/UF:
Telefone: ()

Retiramos, através do acesso a pagina https://www.cisab.com.br/licitacoes/licitacoes-compartilhadas/, o ins-
trumento convocatorio da licitagdo acima identificada.

Local: , de de

Assinatura

Senhor licitante, visando a comunicacao futura entre esta Comissdo de Licitacdo e essa empresa,
solicitamos preencher o recibo de entrega do Edital e remeté-lo a esta Comissao através do e-mail
licitacao@cisab.com.br.

A nédo remessa do recibo exime a Comisséo de Licitagdo da comunicacdo de eventuais retificagbes
ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer informacgdes adicionais.
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O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS
— CISAB ZONA DA MATA, torna publico, na presenca e ciéncia do Pregoeiro designado pela Portaria n°
019/2021 de 25 de outubro de 2021, que as 08:30 horas do dia 09/12/2021, na sala de reunides do CISAB,
localizado a Rua José dos Santos, 275 — Centro em Vigcosa-MG, sera realizada licitacdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo “MENOR PREGO UNITARIO” cujo objeto trata-se de selecionar propostas
para “Registro de Precos para firmar Termo de Contrato de Expectativa de contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento de solugcédo de Software Integrado de Gestdo Publica”, enunciados
no Anexo |, Termo de Referéncia, que é parte integrante deste Edital.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagbes que de-
les poderdo advir, ficando facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacéo relativa as licita-
¢cOes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de condi-
coes.

A presente licitacdo serd processada em conformidade com o Disposto na Lei Federal n°
10.520/2002, Decreto Federal n° 3.555/00 e suas alteracdes, Decreto Federal 7892/13, Decreto Federal
9488/18, Decreto Estadual n° 24.649/03, Decretos Municipais n°s 3893/2004, 3906/2005 e 4002/2006, apli-
cando—-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteragdes, Lei comple-
mentar n° 123/06 e a Lei Complementar n® 147/14 e demais exigéncias deste edital, bem como todas as
demais legislagbes aplicaveis.

Como é sabido, nas licitacdes em que os valores dos itens sao inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais), esses itens deverdo ser destinados exclusivamente para empresas classificadas em ME e EPP.
Para itens com valores acima de R$80.000,00, o objeto deve ser dividido em cotas, sendo que 25% sera
destinado a ME e EPP. Como se observa no presente processo licitatério, o Unico item licitado teve sua
média de prego cotada abaixo do valor de R$80.000,00. Deste modo, em tese, 0 certame deveria ser
exclusivamente destinado a empresas enquadradas como ME ou EPP. No entanto, conforme levantamento
de fornecedores feito na regiao, nao encontrou-se no mercado local ou regionalmente o minimo de 03 (trés)
fornecedores que se enquadrem como ME ou EPP e que fornegam os produtos aqui almejados, tendo como
base as diversas tentativas de levantamento de precgos realizadas, que sdo parte integrante do processo
licitatorio 075/2021. Dessa forma, de acordo com o inciso Il do art. 49 da Lei Complementar 123/06,
entendemos que o presente procedimento podera dispensar a exclusividade para ME e EPP, pois, se assim
nao procedermos, o processo licitatério ou sera deserto, ou serd demasiadamente oneroso, 0 que acarretara
prejuizos a este orgao.

1. DO OBJETO

1.1. O presente procedimento licitatério limita-se ao Registro de Precos para firmar Termo de Contrato de
Expectativa de contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de solucdo de Software
Integrado de Gestéo Publica, consoante especificacdes e condi¢cdes estabelecidas no Anexo |, que
integra o presente Edital.

2.  DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
2.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e
Seus anexos.

2.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacédo de:

a) empresas que nao atenderem as condicdes deste Edital;

b) empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidacdo ou tenham sido
declaradas inidéneas para licitar ou contratar no a&mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e muni-
cipios e nas respectivas entidades da Administracdo Indireta, ou tenham sido suspensas de partici-
par de licitacdo e impedidas de contratar com os Municipios integrantes do CISAB ZONA DA MA-
TA;

C) empresas reunidas em consorcio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

d) pessoas juridicas das quais participem, seja a que titulo for, dirigentes ou servidores pertencentes
a Administracéo Publica dos municipios consorciados e/ou ao CISAB ZONA DA MATA.
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3.

DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera

solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdério do Pregao, devendo protocolar o pe-
dido junto ao CISAB ZONA DA MATA, sito a Rua José dos Santos, 275 — Centro em Vigcosa-MG, no horario
de 08 as 11 h e das 13 as 17 h, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre o requerimento no prazo de 24 horas.

3.1

3.2.

3.3.
3.4.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Caso seja acolhida a impugnacdo contra o ato convocatodrio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou irregularidades, o licitante que
nao o fizer até o segundo dia Gtil que anteceder a data de realizacdo da sesséo publica do Pregao,
hipétese em que tal comunicacado néo tera efeito de recurso.

A impugnacéao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatorio.

Os licitantes que tiverem davidas de carater legal ou técnico na interpretacdo dos termos do Edital
serdo atendidos durante o expediente do CISAB até o segundo dia util anterior a data fixada para a
abertura deste Pregéo.

DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

No ato do credenciamento seré elaborado quadro contendo a Relacdo de Credenciados que fara par-
te do procedimento licitatério, sendo assinado pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e representantes cre-
denciados.

Para o credenciamento poder&o ocorrer trés situacgdes distintas:

4.2.1. Carta de Credenciamento (modelo anexo l1): O representante legal da empresa devera ser

credenciado pelo proprietario e/ou sécio, especificando poderes para formulagéo de ofertas e
lances verbais e devera se apresentar, perante o Pregoeiro, para proceder ao respectivo cre-
denciamento, munido de documento oficial de identificacdo que contenha foto e
juntamentecom o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual constem o0s dados do proprietario e/ou sécio que o
credenciou, (tudo com copias e originais para conferéncia ou cépias autenticadas) ou,

4.2.2. Préprio proprietario e/ou sécio da empresa: Caso o participante da licitacao seja o préprio
proprietario e/ou sécio da empresa, ndo é necessario Carta de Credenciamento, porém sera

solicitado documento oficial de identificacdo gue contenha foto e juntamente com o estatuto
so- cial, contrato social ou outro _instrumento de registro _comercial, registrado na Junta
Comercial, no_qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decor- réncia de tal investidura (tudo com cépias e originais para conferéncia
ou cépias autenticadas) ou,

4.2.3. Procurador; Em caso de procurador, sera solicitada a PROCURACAOQ, por instrumento pu-
blico ou particular, com reconhecimento de firma do outorgante, na qual constem poderes
especificos para formular lances, negociarem preco, interpor recursos e desistir de sua inter-
posicdo, munido de documento oficial de identificacdo que contenha foto e juntamente com o
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial, no qual constem os dados do proprietario e/ou sécio que Ihe deu poderes para es-
te fim, (tudo com cépias e originais para conferéncia ou copias autenticadas).

Qualquer das hipoteses informadas nos subitens 4.2.1; 4.2.2 e 4.2.3, serdo aceitas pelo Pregoeiro,
sendo que, estes documentos (originais ou cOpias) deverdo ser apresentados no inicio da sessédo do
Pregéo separados dos envelopes de proposta e documentacéo.

A ndo apresentacao, ou a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento, im-
pedira o licitante de formular lances.

Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir nas fases do
procedimento licitatorio e a responder, por todos os atos e efeitos previstos neste Edital.

4
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4.6.
4.7.

5.2.

6.1.

6.2.

O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente credenciado.

Nao serd admitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

O licitante que apresentar o Anexo VI ou outro documento equivalente de comprovacéo declara ex-

plicitamente que esta de acordo com os termos da LC 123/2006 alterada pela LC 147/2014, e em con-

formidade ao disposto no art. 3° da citada Lei, de que a empresa cumpre plenamente 0s requisitos
previstos no referido artigo, quais sejam:
a) Se enquadre na situacdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte;
b) O valor da receita bruta anual de seu ultimo exercicio ndo tenha excedido ao limite legal fixado
para a categoria a qual se enquadra;
¢) Nao se enquadre em qualquer das hipdteses de exclusao relacionadas no 84° do art. 3° da Lei
Complementar n°. 123/2006.

O licitante legalmente qualificado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos dos

artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°. 123/2006, deverdo apresentar os documentos relativos a

REGULARIDADE FISCAL (certidd rtifi ifi 0 item 8.1.4 Edi-

tal, mesmo estando vencidos, ndo sendo aceito qualquer outra alternativa de comprovacéo de

regularidade.

5.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal, serda assegurado as mes-
mas o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o li-
citante for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Admi-
nistracao Publica, para a regularizagdo da documentacao, pagamento ou parcelamento de dé-
bito e emisséo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de negativa.

5.2.2. A néo regularizacdo da documentac¢ao no prazo previsto implicara decadéncia do direito a con-
tratacdo sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da lei n°. 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo ou revogar a licitagao.

DA APRESENTACAO DE DECLARACAO (MODELO ANEXO lIl) E DOS DOCUMENTOS DE PRO-
POSTAS DE PRECOS E HABILITACAO

No dia, hora e local designados neste edital, na presenca dos interessados ou seus representantes,
devidamente credenciados, em sessdo publica, o pregoeiro, que dirigird os trabalhos, apds abertura
da reuniédo, recebera os documentos abaixo relacionados, sendo registrados em ata os homes dos lici-
tantes:

6.1.1. Declaracdo (modelo Anexo lll), separadamente de qualquer dos envelopes, dando cién-
cia de que cumpre os requisitos de habilitacdo para o presente certame licitatério e que
esta de acordo com todos os termos do presente Edital e seus anexos.

6.1.2. Envelopes, devidamente fechados, contendo a Proposta de Preco (envelope n° 1) e Habilita-
¢éo (envelope n° 2).

6.1.3. A ndo entrega da declaracé@o exigida no subitem 6.1.1 deste Edital implicara o nao rece-
bimento, por parte do pregoeiro, dos envelopes contendo a Proposta de Preco e de Habi-
litacdo e, portanto, a ndo aceitacdo do licitante no certame licitatério.

Aberta a sessdo ndo mais serdo admitidos novos licitantes.

6.2.1. Os conjuntos de documentos relativos a Proposta de Precos e Habilitacdo deverdo ser
entregues separadamente, em envelopes fechados, lacrados, indevassaveis e rubricados no
fecho e identificados com o nome do licitante, o nimero e objeto da licitacdo e,
respectivamente, os titulos dos contetudos “Proposta de Prego” e “Documentagao”, na forma

das alineas “a” e “b” a sequir:

a) Envelope contendo Proposta de Precos:
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.2.

» Ser numerado com o n° 01;

» Constar o nome do destinatario: AO PREGOEIRO DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL
DA ZONA DA MATA-CISAB

Constar o objeto “LOCACAO DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA”.

Constar o nome ou razéao social do licitante:

Constar a modalidade de licitacdo e nimero: PREGAO N°.018/2021

YV V

b) Envelope contendo Documentos de Habilitacdo:
» Ser numerado com o n° 02;
» Constar o nome do destinatario: AO PREGOEIRO DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL
DA ZONA DA MATA-CISAB
> Constar o objeto “LOCACAO DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA”.
» Constar o nome ou razédo social do licitante:
> Constar a modalidade de licitagdo e nimero: PREGAO N°. 018/2021

Seré admitida a remessa postal dos envelopes com Proposta de Pregos e Habilitagdo, sendo que nes-
te caso ndo poderdo formular lances.

6.3.1. A empresa que enviar 0s envelopes via remessa postal dever4d mandar, FORA dos envelopes
com a Proposta de Precos e Habilitacdo, uma copia simples do contrato social ou estatuto da
empresa, contendo quadro societario, nUmero e data do registro na junta comercial (ou similar)
e objeto social da empresa para fins de cadastro no sistema de compras, além da
apresentagao obrigatéria da Declaracdo (modelo Anexo lll) e da declaragéo (modelo anexo VI),
caso queira usufruir da condicdo de ME ou EPP.

Os documentos necessarios a participagdo na presente licitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia, autenticada por cartério competente, ou publicagdo em
6rgao da imprensa oficial; no caso de cépias simples, devem estar acompanhadas dos originais para
conferéncia, na sesséo, pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio.

Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fita, discos magnéticos, filmes ou cépias em
fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos
apenas como forma de ilustracéo das Propostas de Pregos.

Os documentos necessarios a participagdo na presente licitacdo, compreendendo os documentos
referentes a Proposta de Preco e a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma
oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente.

Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio, apresentados em
lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma
oficial do Brasil por tradutor juramentado.

O numero do Cadastro Nacional — CNPJ — indicado nos documentos da Proposta de Preco e da
Habilitacao devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente fornecer o objeto da
presente licitagéo.

ApOs a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

DA APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE “1”

Os interessados deverdo apresentar as suas propostas impressas conforme Anexo VI, em
envelope lacrado, identificado como Envelope “1”. O modelo de planilha devera ser solicitado
com antecedéncia através do e-mail licitacao@cisab.com.br.

A proposta impressa dos itens devera ser apresentada conforme anexo VIIl, em uma via, com a

indicacdo do preco unitario e preco total. devendo estar inclusas todas as despesas, como
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer natureza que se
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

fizerem indispensaveis a perfeita aquisicdo do objeto da licitacdo, bem como frete, seguro, taxas,
impostos e quaisquer encargos incidentes e estar devidamente datadas, rubricadas as suas folhas e
assinada por representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas.

Os precos que porventura vierem a ser ofertados através de lances verbais, deverdo estar em acordo
com o estabelecido no subitem 7.2. O CISAB ndo admitird qualquer alegacdo posterior que vise ao
ressarcimento de custos ndo considerados na proposta feita pelo licitante sobre os precos cotados.

Na proposta devera conter, além de outras informacdes de livre disposicdo, 0 seguinte:

a) Designacdo do numero desta licitacao;

b) Conter prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de abertura. Na falta de
tal informacao, seré considerado proposto o prazo citado nesta alinea.

c) Oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

d) Nao serdo consideradas Propostas com oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

A apresentacdo da Proposta por parte do licitante significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condigdes desta Licitagéo e total sujeicdo a legislacdo pertinente.

Ficam vedadas:

7.6.1 A subcontratacao total ou parcial do objeto pela contratada a outra empresa;
7.6.2 A cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto do contratado.

DA APRESENTACAO E CONTEUDO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO — ENVELOPE “2”
Os licitantes deverdo apresentar no envelope “2” — Documentos de Habilitagdo”, documentos que
demonstram atendimento as exigéncias indicadas neste item:

8.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ou

b) Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) em vigor, devidamente registrado, onde se
possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores; ou

c) Comprovante de inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio; ou

d) Decreto de autorizacdo, em caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. FEica dispensada a apresentacdo de documentos para habilitacdo juridica que ja
tiverem sido entregues no ato do credenciamento.

8.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede do licitante
com data de expedicdo de no maximo 90 dias.

8.14. REGULARIDADE FISCAL.:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) demonstrando situacdo regular no
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8.2.

8.3.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
8.1.5. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovacdo de aptiddo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por consorcio publico, que comprove o fornecimento satisfatério do item, por
parte da licitante, com caracteristicas funcionais similares ao objeto da presente licitacao;

8.1.6. DECLARACOES:
a) Declaracdo de Idoneidade, Suspenséo e Impedimento (modelo Anexo 1V).
b) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, (modelo Anexo V).

Na abertura do envelope “Documentagcdo de Habilitagdo” caso seja detectada auséncia ou validade
expirada de qualquer dos documentos exigidos na fase de habilitacdo, o licitante estara inabilitado.

8.2.1. Os licitantes legalmente qualificados como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, de-
verdo apresentar os documentos relativos a REGULARIDADE FISCAL, ainda que existam
pendéncias ou estejam vencidos, conforme informado no subitem 5.2.

Os documentos poderdo ser apresentados em original para conferéncia com copias simples, por
qualquer processo de copia autenticada por tabelido de notas ou publicacdo em 6rgéos de imprensa
oficial.

DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

No dia, hora e local designados no Edital, serd realizada sessdo publica para recebimento das
propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o representante legal ou seu procurador
proceder ao respectivo credenciamento, COMPROVANDO possuir 0s necessarios poderes para
formulagdo de propostas verbais (lances) e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame.

O pregoeiro procedera com a abertura dos envelopes “1” contendo as propostas comerciais, que
deverdo ser rubricados por ele e membros da equipe de apoio, conferindo-as quanto a validade e
cumprimento das exigéncias contidas no edital, classificando as propostas dos licitantes de Menor
Preco Unitéario, considerando aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente & de menor pre¢o para o objeto licitado.

O autor da oferta de menor valor e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacgéo do vencedor.

Quando néo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condicées definidas
no subitem acima, serao classificadas as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés,
para que os representantes dos licitantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas suas propostas escritas.

Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham condi¢des.

b) Apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente inexequiveis.

c) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir o
julgamento.

Na apreciagdo e no julgamento das propostas ndo seré considerada qualquer oferta ou vantagem nao
prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de vantagens baseadas nas propostas dos
demais licitantes, obrigando-se, no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua
proposta.

Quando ndo houver mais lances, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas
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9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.
9.16.

10.
10.1.

exclusivamente pelo critério do Menor Pre¢o Unitario. A fase de lances s6 ocorre quando ha, no
minimo, dois licitantes a ofertar novos valores.

Nos valores apresentados seréo consideradas somente as duas casas decimais apds a virgula e sem
arredondamento.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara na exclusédo do
licitante da etapa de lances verbais e na manuten¢&o do ultimo preco apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenagéo das propostas.

Mesmo que ndo se realizem lances verbais, sempre sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor precgo e o valor estimado para a contratacéo.

Finda a fase de lances verbais, caso haja microempresa ou empresa de pequeno porte que tenha
apresentado lance até 5% (cinco por cento) superior ao licitante de menor lance, e desde que esse
também ndo se enquadre como microempresa, lhe sera dada oportunidade de no prazo maximo de 10
(dez) minutos, ofertar nova proposta inferior aquela, nos termos dos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123/2006.

9.11.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

9.11.2. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hip6tese do subitem 9.12, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

9.11.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.11, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

Havendo empate entre empresas que nao se enquadrem na Lei Complementar 123/2006, sera
obedecido o critério previsto no paragrafo 2° do artigo 3° da Lei 8.666/93, ap0s o que, persistindo o
empate, se fara sorteio publico previsto no paragrafo 2° do artigo 45 da mesma Lei, independente da
presenca dos participantes ou seus prepostos, apds convocados.

Finalizando a fase de lances verbais e sendo aceitdvel a proposta de menor prego, sera aberto o
envelope contendo a “documentacdao de habilitagdao” do licitante que a tiver formulado, para
confirmacao das suas condi¢fes habilitatorias.

Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias para a habilitagdo, o pregoeiro
examinard a oferta subseqiente de menor prego, negociara com o seu autor, decidird sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢cdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até
a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor. Em caso de inabilitacdo, em nenhuma hip6tese sera permitido o retorno a fase de
lances.

N&o serdo motivos de desclassificacdo, simples omissdes irrelevantes para o entendimento da
proposta, que ndo causem prejuizo a Administracdo ou lesem direitos dos demais licitantes.

Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes e que,
ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.

DA ATA E VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS
Homologada a presente licitagdo, o CISAB — ZONA DA MATA lavrar4d documento denominado ATA

9
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10.2.

10.3.

11.
11.1.

11.2.

DE REGISTRO DE PRECOS, conforme anexo VII, com os pregos das propostas classificadas em
primeiro lugar, devidamente registrados, destinado a subsidiar o Quadro Geral de Precos, o qual tera
validade de 12 meses a contar de sua lavratura.

A Ata de Registro de Precos sera lavrada em 2 (duas) vias devendo uma, ser juntada ao processo que
Ihe deu origem e a outra levada ao Quadro Geral de Precos.

Em cumprimento ao 8 4° do art. 22 do Decreto 7892/13 e ao art. 1° do Decreto 9488/18, que regram
gue o instrumento convocatorio devera prever que o quantitativo decorrente das adesfes a ata de
registro de precos, fica estabelecido que:

10.3.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da administracdo publica
federal que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do orgéo
gerenciador e do fornecedor.

10.3.2. A manifestagdo do 6rgdo gerenciador fica condicionada a realizagdo de estudo, pelos 6rgéos
e pelas entidades que ndo participaram do registro de pregos, que demonstre o ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administracdo da utilizacdo da ata de
registro de precos.

10.3.3. As adesbes ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o 0rgdo gerenciador e 6rgdos participantes,
independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

10.3.4. Os orgéos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para
manifestacdo sobre a possibilidade de adeséao.

10.3.5. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséao,
desde que ndo prejudique as obrigaces presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas
com o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes.

10.3.6. As aquisicdes ou contratagfes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder,
por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos
participantes.

10.3.7. Apés a autorizacdo do oOrgdo gerenciador, o O0rgdo ndo participante devera efetivar a
aquisicao ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

10.3.8. Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratagfes, informando as ocorréncias
ao 6rgao gerenciador.

DA HOMOLOGAGAO E FORMALIZAGAO DA AQUISICAO
O resultado do julgamento serd submetido & autoridade competente da autarquia/municipio, para
homologacéo.

Apds a adjudicagéo do resultado do certame licitatorio, o licitante vencedor terd o prazo de 03 (trés)
dias uteis, a contar do recebimento da comunicacdo especifica, para assinar a ATA DE REGISTRO
DE PRECOS, na qual estdo definidas as condigbes para entrega dos materiais, do pagamento, dos
precos e as penalidades a que estara sujeita para eventual inobservancia das condi¢des ajustadas.
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

12.
12.1.

12.2.

13.

13.1.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

No interesse da Administracdo, o objeto da presente licitacdo podera ser acrescido ou reduzido em
25% (vinte e cinco por cento), com aumento ou suspensdo dos quantitativos originalmente
contratados, sem que disso resulte para o licitante direito a qualquer reclamacgéo ou indenizacao.

E facultado ao CISAB — ZONA DA MATA, quando o licitante recusar-se, injustificadamente, a entregar
e cumprir com sua proposta vencedora, convocar o0s licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, sem prejuizo da aplicacao das sancdes previstas neste edital e na legislacéo.

Ocorrendo essa hipotese, o Processo retornard ao Pregoeiro, que convocard os licitantes e, em
sessdo publica, procedera ao exame das demais Propostas, bem como da habilitacdo de seus
ofertantes, segundo a ordem de classificacdo, até que uma proposta atenda, integralmente, ao
Edital, sendo oseu autor declarado vencedor.

A aquisicao pretendida devera ser executada em estrita conformidade com as prescri¢cdes deste edital
€ Seus anexos, que sdo dele partes integrantes e inseparaveis

DAS SANCOES

O licitante convocado, dentro do prazo de validade da sua proposta que se recusar injustificadamente
a proceder a entrega, apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administragdo Publica, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o0 retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a entrega, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficando ainda sujeito a multa de 5% (cinco por cento) do valor global da proposta,
devidamente atualizado, sem prejuizo das demais cominacdes legais, ficara impedida de licitar e
contratar com a Administracdo Publica, conforme previsto nos artigos 86, 87 e 88, da Lei Federal n°
8.666/93, alterada pelas Leis n° 8.883/94 e 9.648/98, além do encaminhamento ao Ministério Publico
para aplicacdo das sanc¢bes criminais previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo a
superveniéncia comprovada de motivo de forga maior desde aceito pelo CISAB — ZONA DA MATA.

Fica facultada ao CISAB — ZONA DA MATA, na hip6tese de descumprimento por parte da
adjudicatéria das obrigagfes assumidas, aplicar a multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global
da proposta do licitante. A multa podera ser aplicada a cada novo periodo de 05 (cinco) dias de atraso.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratacéo do objeto desta licitacdo correra a conta das segunites
dotacdes orcamentérias: 17.122.0021 2.001 3.3.90.40 e 17.125.0023 2.005 3.3.90.40

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS E PAGAMENTO

O pagamento pelos servicos sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, mediante conferéncia e
apresentagcdo da Nota Fiscal, demonstrando a quantidade total do servigco fornecido até aquela data,
com 0s respectivos precos unitério e total.

As Notas Fiscais deverdo ser enviadas a CONTRATANTE juntamente com as vias de requisicées
recolhidas pela CONTRATADA, para efeito de conferéncia.

O pagamento das Notas sera feito através de transferéncia, depdsito bancario ou em cheque nominal
a CONTRATADA, que, neste caso, deverd comparecer ao setor de pagamento da CONTRATANTE
para recebé-lo.

A liberacdo do pagamento, contudo, ficara sujeita ao aceite do objeto pelo Departamento responséavel
de cada autarquia.
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14 5.

14.6.

14.7.

14.8.

15.
15.1.
15.2.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.
16.6.

17.

17.1.

18.
18.1.

18.2.

No caso da existéncia de pendéncias fiscais, relativos a documentagao de “Regularidade Fiscal’, o
pagamento referente a entrega dos materiais, s6 serd efetuado mediante a regularizacdo da
documentacao.

Ocorrendo o atraso no pagamento por omissdo, erro ou dolo da CONTRATANTE, serd pago ao
CONTRATADO encargos calculados pela variacao do INPC, pro rata die, sobre o valor devido.

Na extin¢cdo da relacdo contratual o pagamento sera efetuado na forma direta, retratando a quantidade
de servicos efetuados e eventualmente ndo compreendidos na dltima quitacéo.

Nao é permitido fazer pagamento adiantado em qualquer hipétese de acordo com a lei.

DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME

A Administracdo, observadas razfes de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
podera revogar a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo
de ilegalidade, mediante despacho fundamentado.

A anulacéo do procedimento licitatorio induz a do instrumento contratual. Os licitantes néo terdo direito
a indenizagdo em decorréncia da anulacdo ou revogacao do procedimento licitatério.

DOS RECURSOS

Existindo intencédo de interpor recurso, o licitante devera manifesta-la ao pregoeiro, de viva voz,
imediatamente apos a declaracdo do vencedor.

A manifestacdo necessariamente explicitard motivacdo consistente, que sera liminarmente avaliada
pelo Pregoeiro, a qual decidira pela sua aceitacao.

Admitido o recurso, o licitante dispord do prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razfes do
recurso, por escrito, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazbes
em igual niumero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

O acolhimento de recurso importara a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso
e adjudicacao do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor.

Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao licitante
vencedor.

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro ou autoridade competente, obser-
vados os preceitos de direito publico e as disposi¢des de Lei n° 8.666/93.

DAS DISPOSIQ©E§ FINAIS
Os autos do PREGAO permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco e horarios
previstos na pagina n° 01 deste EDITAL.

O licitante assume 0s custos para a preparacao e apresentacao de sua proposta, sendo que o CISAB
ndo se responsabilizara, em qualquer hipétese, por estas despesas, independentemente da condugéo
ou do resultado do PREGAO.
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18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

O prazo para a realizacdo dos servigcos consta no Anexo | deste edital (Termo de Referéncia).

O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacBes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

Reservam-se ao Pregoeiro e aos membros da Equipe de Apoio o direito de solicitar, em qualquer
época ou oportunidade, informac¢des complementares.

No interesse da Administracéo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacao ou indenizacao,
podera ser:

a) Adiada a data da abertura desta licitacéo.

b) Alteradas as condicdes do presente edital, com fixagdo de novo prazo para a sua realizacéo.

Nao se permitira a qualquer dos licitantes solicitar a retirada de envelopes ou cancelamento de
propostas ap0s a sua entrega.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta
durante a realizacao da sesséao publica de Pregéo.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

18.10.Fazem parte do presente Edital de Pregdo, 0s seguintes anexos:

18.10.1. Anexo | — Termo de Referéncia

18.10.2. Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento

18.10.3. Anexo Il — Modelo de Declaracdo que cumpre todos os requisitos do Edital
18.10.4. Anexo IV — Modelo de Declaracao de Idoneidade, Suspenséo e Impedimento;
18.10.5. Anexo V — Modelo de Declaragdo de Menor;

18.10.6. Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Condi¢cdo de ME ou EPP;

18.10.7. Anexo VIl — Minuta da Ata de Registro de Precos;

18.10.8. Anexo VIII — Modelo de Proposta Comercial;

18.10.9. Anexo IX — Minuta de Contrato.

18.11.Quanto aos textos, as declaracdes anexas a este edital s&o modelos exemplificativos, exigindo-se

expressamente, todavia, que o licitante se faca identificar corretamente nelas com sua razdo social,
CNPJ e nome do representante legal quando proceder com a assinatura de cada uma delas, sob
pena de inabilitacdo expressa.

18.12.Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que,

ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, equipe de Apoio e licitantes presentes.

Vigcosa-MG, 19 de novembro de 2021.

Wagner Mol Guimaréaes
Presidente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL
018/2021(REGISTRO DE
PRECOS)
DATA: 09/12/2021
ntj ificacdes técni

Contratacao de empresa especializada para o fornecimento de solucdo de Software Integrado de Gestédo Publica.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
1. Objeto
1.1 Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de solugdo de Software Integrado de Gestdo Publica, com atualizacdes e/ou
manuten¢des periddicas, que garantam as alteragbes legais, corretivas e evolutivas, com suporte técnico incluindo ainda servicos de Implantacao,
Conversédo e Migracdo de Dados, e Treinamentos.
1.2 — Sistemas:
01 - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
02 - Compras, Licitagbes e Contratos
03 - Gestao de Patrimdnio

01 12 meses

04 - Gestdo de Almoxarifado

05 - Gestéo da Frotas

06 - Folha de Pagamento

07 — Servigo de Atendimento ao Cidadao (Portal do Funcionario WEB)
08 — Protocolo e Processos

09 - Portal da Transparéncia WEB

1.3 O software devera ser implantado para inicio das opera¢cdes em janeiro de 2022.

2. Das Justificativas
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2.1. A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas
as atividades e o alcance dos resultados planejados pelo Consorcio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da Mata de Minas Gerais — CISAB
Zona da Mata ao que tange as atividades administrativas exercidas pelo 6rgéo de direito publico interno.

2.2. Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade envolvida na analise, desenvolvimento, implantacéo e treinamento
de uma solucdo de porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitacdo destes,
desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa especializada para este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado neste termo de
referéncia.

2.3. Outro fator relevante € o tempo necessario de realiza¢do de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugéo, seja pela equipe interna ou
contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um sistema informatizado de gestdo publica no
ambito desta, o que mais uma vez, somente enfatiza a contratacao pretendida através deste termo de referéncia.

3. Caracterizagdo Geral dos Sistemas

3.1 . Os médulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades e devera ser fornecido por um Unico proponente/desenvolvedor.
3.2. Os sistemas ofertados dever&o constituir uma solugdo integrada. N&o seréo aceitas propostas alternativas.

4. Ambiente Tecnoloégico

4.1. Deverao ser executados no ambiente tecnoldgico da informacé@o usado, e planejado, pelo Consércio, conforme aqui descrito, ao qual estardo
perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacao, pelo adjudicatério, de software basico complementar:

4.2. O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagdes de trabalho com sistema operacional Windows 98,
NT, 2000, XP, 7 ou superior, padrdo tecnolégico adotado pelo Consércio;

4.3. A comunicacao entre os servidores e estacfes utilizara o protocolo TCP/IP;

4.4. O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela
contratada, que devera também especificar o nimero de licencas necesséarias a sua completa operacdo, o ndo relacionamento, significa que a licitante
fornecerd a suas expensas todos os softwares complementares a execugdo da solucdo proposta, ou ainda que o mesmo nao necessita de tais
complementos.

4.5. O processo de instalacdo dos médulos/ sistemas deverdo ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, preferencialmente, através de
aplicacOes, evitando que os usudrios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o
processo de criacdo e configuracdo dos pardmetros de acesso ao banco de dados, deverdo estar embutidos nas aplicacdes.

4.6. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema proposto, a sua adaptacdo as necessidades da
contratante, por meio de parametrizacdes e/ou customizacdes.
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5. Recuperacédo de Falhas e Seguranca de Dados

5.1. A recuperacdo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera conter
mecanismos de protecdo que impecam a perda de transag0es ja efetivadas pelo usuario.

5.2. O sistema devera permitir a realizacao de backups dos dados de forma on-line (com o banco de dados em utilizag&o).

5.3. As transac¢Bes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a indicagéo do usuério, data, hora exata, hostname e
endereco IP, informacédo da situagéo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

5.4. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e ndo nas aplica¢des — Front-End, de tal forma que um
usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente.

5.5. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem intervencéo de operador, de modo a resguardar a
Gltima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao Ultimo evento completado antes da falha.

6. Caracterizacdo Operacional

6.1. Transacional

6.1.1. Devera operar por transac¢des (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas basicas. Os
dados recolhidos em uma transacao deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado
devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgao onde é gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usuérios deverao ser imediatamente validados e o efeito da transacéo devera ser imediato.

6.1.2. Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execugdo de atividades basicas, integrado, ‘on-line’. Devera participar diretamente da
execucao destas atividades, através de estacdes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam.
Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operacdes realizadas e produzir localmente toda a documentacéo necesséria.

6.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

6.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usudrios autorizados especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usudrios que definam padrbes de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranga
devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos dados).

6.2.2. As autorizagdes ou desautorizagfes, por usuario, grupo ou tarefa, deverao ser dinamicas e ter efeito imediato.

6.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do organograma, de forma que usuérios de setores que
descentralizam o controle de recursos néo visualizem ou possam alterar dados de outros setores.
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6.2.4. As principais operacdes efetuadas nos dados deveréo ser logadas (deve-se registrar histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

6.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impecam usuarios ndo autorizados de efetuar
consultas ou alteracdes em alguns dados de forma seletiva.

6.3. Documentagédo ‘On-line’

6.3.1. Devera incorporar documentagao ‘on-line’ sobre o0 modo de operacdo de cada uma das tarefas. Esta documentagdo devera conter tépicos
remissivos para detalhamento de um determinado assunto.

6.4. Interface Gréfica
6.4.1. A aparéncia das telas devera seguir o padrao do ambiente grafico Windows (Microsoft).
7. Documentacéao

7.1. Permitir documentar as alteragbes ou parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto de forma homogénea e coerente com a documentagéo
original dos sistemas.

7.2. Implementar controles de alteracfes e de versfes dos objetos do Sistema Proposto.
7.3. Permitir completo reaproveitamento das parametrizacfes efetuadas na implantagéo de novas versdes dos softwares.
8. Requisitos Gerais exigidos no processo de implantacdo dos Sistemas Aplicativos

8.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizacéo, devera ser feito em conjunto com os funcionarios
deste consorcio, incluindo os técnicos do Setor de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

8.2. Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante
para adaptacao do formato dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

8.3. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no
Consorcio. O consoércio fornecera os arquivos dos dados em formato “txt” para migragdo, com os respectivos lay-outs.

8.4. A contratada devera disponibilizar suporte ao consorcio:
a) Durante todo o processo de levantamento para customizacéo e na implantacéo;
b) Durante a implantac&o no tocante ao ambiente operacional de producéo;

¢) Na primeira execuc¢do de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.
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9. Os relatdrios deverdo permitir ainclusdo da Logo do Consércio.

9.1. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam ser
visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a selegéo e configuracéo da impressora local ou de rede disponivel.

10. Metodologia
10.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

10.1.1.Apresentar sua metodologia de gerenciamento de projetos a ser adotada para a implantacdo dos Softwares, contemplando a identificacdo das
fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitagao.

10.1.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantacéo.

10.1.3. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais
elementos.

11. Treinamento
11.1. Deverd apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e gerencial.
11.2. Os Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:
Nome e objetivo de cada mddulo de treinamento;
Publico alvo;
Conteudo programaético;
Carga horaria de cada modulo do treinamento;
Processo de avaliacdo de aprendizado;
Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides, livros, fotos, etc.)

11.3. Apresentar proposta para a realizagcdo dos treinamentos, considerando que:

11.4. Caberd a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de informética, assim como locais adequados, necessarios a realizagao
dos treinamentos;

11.5. As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal proprio, tais como: hospedagem, transporte, didrias, etc. serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,;

11.6. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto;
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11.7. As turmas admissiveis por curso serao:

matutino (8:00h as 12:00h)

vespertino (13:00h as 17:00)

integral (8:00h as 12:00 e 13:00 as 17:00)

11.8. Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para cada dois participantes, fornecidos pela CONTRATANTE;
11.9. Haveré a disponibilidade de uma impressora, por parte da Contratante, na sala de treinamento, para testes de relatérios;

11.10. As instalacdes terdo iluminagdo compativel e refrigeracéo fornecido pela CONTRATANTE;

11.11. Seré& fornecido Certificado de Participacdo aos participantes que tiverem comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso;

11.12. As despesas de envio de servidores do Consorcio para treinamento fora do municipio, tais como: transporte, hospedagem e alimentacao,
deverdo correr por conta da CONTRATANTE.

11.13. A realizacao do treinamento devera obedecer as seguintes condi¢cbes:
As datas para inicio de cada médulo deverdo obedecer ao estipulado no Cronograma a ser acordado entre as partes apés a assinatura do contrato;

11.14. O treinamento e o respectivo material didatico deverédo ser em idioma portugués;

11.15. Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento do curso, a saber: bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, devera
ser fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento;

11.16. O curso de treinamento sobre a solugdo proposta devera seguir ao padrdo de carga horéaria da contratada. Caso os funcionarios indicados pelo
Consorcio constatem insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse servico, devera a CONTRATADA repetir o treinamento, até atingir o nivel
de satisfacdo desejavel.

11.17. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que,
se o treinamento for julgado insuficiente, caber4d & CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforco.

11.18. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteragbes no programa de treinamento, incluindo recursos,
instrutores, contetdo, etc.

11.19 Os treinamento poderéo ser realizados de forma remota, desde que nao haja prejuizo no aprendizado dos servidores da contratante.
12. Suporte

12.1. As solicitacdes de atendimento por parte da Contratante/cliente deverdo ser protocoladas junto a Contratada contendo a data e hora da
solicitacao, a descricdo do problema, o nivel de prioridade para o atendimento desta solicitacdo e uma numeracdo de controle. Para cada problema uma
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Unica solicitacao devera ser protocolada, com possibilidade de utilizacao de formularios via browser na internet.
12.2. Deverd ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario das 08:00 h as 18:00 h, de segundas as sextas-feiras.
12.3. No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar garantido nas 24 horas do dia.

12.4. O atendimento a solicitacdo do suporte deverd ser realizado por um atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao
problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faga.

12.5. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder verificar condi¢cdes de erros que ndo possam
ser reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

12.6. Ferramentas que possibilitem a monitoragdo, e correcdo se necessario, do desempenho, em termos de utilizacdo e tempos de resposta para o0s
usudrios, do sistema deverdo fazer parte do contrato de manutencgéo e suporte.

12.7. A seguranga dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem opera o Software. A CONTRATADA néo sera
responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagao,
assim como problemas provenientes de “caso fortuito” ou “forga maior”, contemplados pelo art. 393 do Novo Cadigo Civil Brasileiro. A ma utilizag&do das
técnicas operacionais de trabalho, como operagdes indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacdo de midias defeituosas),
ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por “virus” de computador, sdo de exclusiva responsabilidade do
CONTRATANTE.

13. Manutencao

13.1. O contrato de manutencé@o devera prever as condi¢bes para a atualizagdo de versdes dos softwares licitados, assim como a corregédo, eletrbnica
e/ou manual, de erros/falhas de programacdo das versGes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametrizagfes e customizacdes ja efetuadas.

14 Especificacédo Técnicado Software

14.1. Descricdo Geral da Solucéo

e O sistema automatizarq o controle e Gestdo do CISAB Zona da Mata interligando os diversos setores envolvidos e disponibilizara
informacdes para os Orgéos de controle externo e interno.

14.2. Condicao para Classificacdo

e Deverdo ser demonstrados 100% (cem por cento) das caracteristicas gerais e o nao atendimento de algum dos itens desclassificara a
empresa.

e Deverdo ser demonstrados 95% (noventa e cinco por cento) de cada médulo contido em cada sistema, caso ndo atendimento deste
percentual, desclassificard a empresa

e Os itens que foram declarados nao atendidos deveram ser customizados até o fim da implantacéo.
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e A solucao inclui as licencas de uso e servicos de implantagdo, manutencdo e suporte técnico aos usuarios.
14.3 — Sistemas:

01 - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

02 - Compras, LicitagBes e Contratos

03 - Gestao de Patriménio

04 - Gestao de Almoxarifado

05 - Gestdo da Frotas

06 — Folha de Pagamento

07 — Servigo de Atendimento ao Cidad&o (Portal do Funcionario WEB)
08 — Protocolo e Processos

09 — Portal Transparéncia WEB

14.4. Caracteristicas Gerais para todos os Sistemas

1. O Software de Gestao Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”, “integrado”,
de arquivos de dados e informacdes de uso comum;

on-line”, permitindo o compartilhamento

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

3. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e esta¢cfes de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000, XP, 7 ou superior;

4. Ser desenvolvido em interface grafica;

5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio de acesso depois de determinado numero de
tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo de senhas;

6. Prover controle de restrigcdo de acesso as fung8es do aplicativo através do uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla custédia, utilizando
0 conceito de usudrio autorizador, em qualquer funcgéo, selecionada a critério do usuario;

7. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usudrio, permisséo exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;

8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e

usuario;

9. Manter histérico dos acessos por usuario e por funcdo, registrando a data, hora e o nome do usuario;

10. Manter log de auditoria das alteracBes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

11. Permitir a visualizacéo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo
selecionar a impresséo de intervalos de paginas e o nimero de cépias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de
rede desejada;

12. Permitir que os relatérios sejam salvos em PDF.

13. Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;

14. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios,
geradores de gréficos etc.;

15. Todos os sistemas deverao utilizar um Unico banco de dados relacional.

16. Os médulos a serem fornecidos deveréo ser desenvolvidos por um Unico proponente/desenvolvedor.

17. Possuir ajuda on-line (help);

18. Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacdo no banco de dados;
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Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de dados, por meio de triggers ou constraints;
Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet como meio de acesso;

Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas esta¢cfes usuarias, provendo rotinas de atualizacdo automatica desses programas
a partir do servidor, no caso de substituicdo de versdes;

Todos os relatérios de todos os sistemas/aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema de informagBes gerenciais
automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;

Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de configuracdo de usudrio para uma ou mais tabelas dos
sistemas;

O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views
triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverédo estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal
forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usudrio e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o
banco de dados;

O sistema devera permitir a realizagédo de “copias de seguranga” dos dados, de forma “on-line” e com o banco de dados em utilizac&o;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuério e permita a
recuperacdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

As senhas dos usuéarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos préprios do sistema, de tal maneira que nunca
sejam mostradas em telas de consulta, manutencdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranc¢a para impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar
a base de dados para efetuar consulta, alteragcdo, excluséo, impresséo ou copia;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar
a base de dados para efetuar consulta, alteracéo, excluséo, impresséo ou cépia;

Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificagcao Digital Padrao ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos
gerados;

Possibilitar, caso o érgao licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também possam ser assinados eletronicamente com o uso
da certificacéo digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administragcao Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

Atender todas as exigéncias para prestacédo de contas do TCE-MG (SICOM).

15 . Sistemas

15.1 - Sistema Integrado De Contabilidade Publica

Médulo | = Plano Plurianual (PPA)

1.

2.

3.

Estar totalmente adaptado as novas situagfes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto n® 2829/98 e das Portarias Interministeriais n°
42/99, n°163/01 e n° 219/04;

Permitir elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as acdes governamentais de longo prazo com duracdo continuada, conforme
dispde o Artigo n° 165 CF e LOM,;

Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;
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Possibilitar configuracdo das permissdes de acesso para que determinados usudrios tenham permissfes para acessar os cadastros para
consultas, mas sem poder efetuar alteracoes;

Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas acoes;

Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;

Permitir a descricao das ac¢des, como também a definicdo do produto, situacdo, base legal e das metas fisicas e financeiras pretendidas para
cada periodo;

Permitir a informacédo da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como do indice pretendidos ao final do plano para cada
programa;

Permitir a informacéo das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicagédo da fonte de recursos;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de governo e suas respectivas aces;

Permitir cadastro das despesas e receitas do PPA,;

Permite que o PPA seja elaborado com opc¢des de utilizacdo do elemento de despesa e vinculacdo de fonte de recurso no cadastro das
despesas e receitas planejadas;

Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

Possibilitar o registro da receita e previsao para os dois ou mais exercicios seguintes;

Emitir relatérios que identifiguem e classifiquem os programas de governo;

Emitir relatérios que identifiquem e classifiqguem as a¢cdes governamentais;

Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e acoes;

Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;

Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual;

Permitir a emissao de formularios de levantamento e avaliagdo dos programas, acfes e indicadores;

Possuir relatério comparativo PPA X LDO X LOA

Permitir efetuar configuracéo de assinaturas para emissao de relatorios;

Atender todas as exigéncias para prestacdo de contas do SICOM.

Médulo Il — Controle Or¢gamentario (LOA)

agrwNE

o

10.
11.
12.
13.

Atender as exigéncias da Lei n® 4.320/64 e da Lei n°® 101/01 (responsabilidade fiscal);

Permitir o cadastro de Lei/Resolucdo Orcamentéria;

Permitir o cadastro das atividades e funcionais programaéticas;

Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feito utilizando o controle por érgao e unidade orgcamentaria;

Armazenar dados do orgcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgao, fundo ou entidade da administracéo direta, autarquica e
fundacdo, inclusive empresa estatal dependente;

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo econbmica da receita e despesa, da tabela de componentes da classificacdo
funcional programética e da tabela de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n® 4320/64 e suas atualizacdes;

Permitir vinculacdo do orcamento da despesa ao PPA despesa;

Permitir definir o nivel de aprovacéo da despesa se por, modalidade ou elemento da despesa,

Integrar-se totalmente as rotinas da execugéo orcamentdria possibilitando o acompanhamento da evolugao da execuc¢ao do orgamento;

Permitir definir se o orgcamento da despesa sera a nivel de elemento ou subelemento ou elemento/subelemento,

Permitir definir o nivel de impresséo do orcamento da despesa,

Permitir configurar, gerar e controlar o cronograma mensal de desembolso;

Cadastrar e controlar as dota¢des constantes do orgamento do consércio e das decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;
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O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa orcamentaria, além das transferéncias financeiras para a
elaboracéo da Lei/Resolucao Orcamentaria Anual;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacéo;

Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Consércio para os diversos meses do ano;

Emitir relatério da proposta orcamentéria consolidada, conforme exigido pela Lei n° 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar n°
101/2000 (LRF);

Emitir todos os anexos de orgcamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade, exigidos pela Lei n° 4320/64, pela Lei Complementar n° 101/2000
(LRF) e legislacdo especifica;

Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fun¢gdes de Governo;

Anexo | - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria Econémica (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e
SOF/MP n° 163);

Anexo Il - Resumo Geral da Receita

Anexo Il - Demonstrativo da Despesa por Categoria Econdmica

Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

Anexo VII - Demonstrativo por Funcao, Subfungéo e Programas por Categoria Econ6mica

Anexo VII - Demonstrativo por Fung&o, Subfuncdo e Programas por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo por Fungéo, Subfungéo e Programas Conforme Vinculo com os Recursos

Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Funcéo

Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

Relatério da Despesa por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

Relatorio da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

Relatério Comparativo por Fonte de Recurso da Receita e Despesa

Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

Relatério de Metas Bimestral da Despesa

Relatério de Cronograma de Desembolso da Receita

Relatério de Cronograma de Desembolso da Despesa

Relatério de Cronograma de Desembolso por Orgdo, Unidade Orcamentaria, ;

Relatério de Compatibilizacdo do Orcamento / Metas Fiscais

Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacao

Demonstrativo de Aplicacdo no PASEP - 1.00% Pelo Or¢ado;

Demonstrativo da Despesa Com Pessoal pelo Orcado;

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida pelo Or¢ado;

Gréfico comparativo da Despesa Fixada com a Realizada;

Gréfico comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada;

Gréfico Comparativo da Despesa Realizada com a Receita Arrecadada

Gréfico do Orgcamento da Despesa por Categoria Econémica ou Fungéo com Valor Orcado e Percentual;

Gréfico do Orgcamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte de Recurso com Valor Orgado e Percentual;

Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas alteragcdes durante o exercicio (cancelamentos,
suplementacdes, bloqueios, indisponibilidade etc).

Atender todas as exigéncias para prestacédo de contas do SICOM.
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Médulo Il - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1.
2.
3.

©NOo UM

10.
11.
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15.

16.
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18.
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28.
29.

30.

Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade Publica pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

Utilizar plano de contas com codificagédo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma a atender a classificagdo orgamentaria da receita e
da despesa e a consolidagdo das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Permitir a contabilizacéo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

Assegurar que as contas so6 recebam lancamentos contébeis no Gltimo nivel de desdobramento do plano de contas utilizado;

Disponibilizar rotina que permita ao usuério a atualizag@o do plano de contas, dos eventos e de seus roteiros contabeis;

Efetuar a escrituragdo contabil dos langamentos da receita e despesa automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial, Orgamentario e
de Controle em partidas dobradas e no Sistema Orgamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83 a n° 106 da Lei n°
4.320/64;

O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langamento contabil;

Configuragdo para fechamento automatica das contas do balanco;

Configuragdo dos langamentos automaticos e langamentos de encerramento;

Geragéo dos langamentos de abertura e verificag&o das inconsisténcias;

Integrar todas as contas do sistema or¢camentario, financeiro, patrimonial e de Controle cujas movimenta¢des sdo registradas simultaneamente;
Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema,;

Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do empenhamento, liquidagdo, baixa de empenho, gerando
automaticamente os langcamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria;

Permitir a utilizacao de histdricos padronizados e histdricos com texto livre;

Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a consulta, inser¢do, edicdo, exclusdo, impresséo e
manutenc¢éo dos lancamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

Permitir estornos de lancamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

Permitir a emissao de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios, individualizadas por unidade gestora;

Permitir controle de acesso do grupo/usudrio a todos os cadastros e relatorios do sistema;

Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o software de gestéo;

Permitir definir a qual Natureza da Informacéo e atributo pertence a conta contabil, com sele¢céo entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentério e
de Controle;

Manutenc&o de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF)

Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo or¢camentaria, pré-empenho, empenho, liquidacdo e pagamento) sejam controlados por
unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloguear quando a mesma for anterior a ultima langada, controladas
individualmente por unidade gestora;

Possuir validagéo dos campos das telas necessarias antes da gravagao no banco de dados tais como: CPF, CNPJ;

Possuir tela para cadastro Unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os empenhos processados, ndo processados e quitados;
Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagédo dos saldos néo utilizados;

Permitir integracdo do mdédulo de pré-empenho com o médulo de empenho, transferindo para o empenho todas as informacdes previamente
cadastradas na reserva de dotacao;

Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de lancamento ou documento equivalente definido pelo Municipio
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para a liquidacdo de despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou totalmente;

Permitir a apropriacéo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros de custos sejam necessarios para cada empenho;
Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para que seja gerada automaticamente a anulacéo dos
empenhos selecionados pelo usuario;

Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacgdes relativas ao processo licitatorio, contratos e convénios e seus
respctivos langamentos de controle;

Possibilitar a anulagéo total ou parcial dos empenhos;

Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do empenho;

Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

Permitir informar conta bancaria no empenho;

Permitir avisar ao credor do empenhamento;

Permitir utilizar complementagdo de empenho, podendo ser automatica na liquidacéo;

Permitir informar dados referentes ao MANAD.

Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

Permitir visualizar informac¢fes de OBM no cadastro de empenho;

Permitir trazer o Ultimo histérico de empenho do credor para novos empenhos;

Permitir o cadastro do "Em Liquidacao" para reconhecimento de obrigacdo exigivel no momento do fato gerador;

Permitir a liquidacédo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de restos a pagar, bem como a anulagéo destas;

Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa or¢camentaria, fornecendo relatérios das liquidagdes e ndo permitindo pagamento de
despesa nao liquidada;

Permitir a incorporacéo patrimonial na emissdo ou liquidagéo do empenho;

Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emisséo da liquidacdo do empenho;

Permitir o pagamento automatico apoés a liquidagéo;

Permitir informar conta bancéria no cadastro de liquidacao;

Permitir utilizar centro de custos na liquidagéo;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacéo da legislagcdo de autorizagéo;

Permitir controle de alteracdes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de geracao destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como 0s
valores por recurso empregados e o tipo de alteracéo (suplementacédo, anulacdo e remanejamento);

Contabilizar as dotagdes orcamentérias e demais atos de execu¢do orcamentaria e financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administracao
direta, autarquica e fundacao, bem como empresa estatal dependente;

Controlar as dotacdes orcamentdrias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com saldo insuficiente por unidade gestora;

Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacdo legal para abertura de créditos adicionais de acordo com 0s
critérios estabelecidos na Lei de Orgamento ou na LDO;

Permitir suplementagéo automatica no cadastro de pré-empenho, empenho e complementagdes;

Gerenciar os contratos, licitagbes e convénios firmados com a entidade;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacao, e
posteriormente liquidados ou cancelados;

Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

Permitir retornar o saldo ao cancelar os restos a pagar;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;
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Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nado tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos
saldos;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no encerramento do exercicio, observando o paragrafo Unico
do Artigo 8° da Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF);

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragao do resultado e para a apropriacdo do resultado, ndo
permitindo langamentos nos meses ja encerrados;

Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de
apropriacdo deste resultado ao patrimdnio municipal,

Disponibilizar consultas & movimentacéo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos
de apuracéo e apropriacdo do resultado;

Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora podera consultar
estes lancamentos;

Demonstrar sinteticamente as movimentagfes de langamentos de despesas e receitas nos cadastros;

Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, os empenhos, liquidacbes e movimentacdes
contébeis, seguindo a ordem cronologica.

Permitir em todas as anula¢des informar complemento dos histéricos referente a transacgéo efetuada,;

Disponibilizar verificagdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com
destaque para as contas com saldo invertido;

Permitir a consulta de todos os langamentos contabeis originados pela emissdo e movimentacdo de determinada despesa, através da
numeragdo do empenho;

Possuir tela para consulta da despesa tendo como opg¢des: ano, tipo de despesa, data de totalizacéo e visualizagdo de documentos fiscais;
Permitir filtrar as informag6es da despesa por codigo, nome ou documento do credor;

Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidag6es, pagamentos ou de todos 0s processos da despesa;

Atender todas as exigéncias para prestacdo de contas do SICOM.

Médulo IV — Sistema de Tesouraria

Possibilitar o registro das receitas orcamentarias e extra orcamentaria;

Permitir a importacao de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela
tesouraria;

Permitir a identificag@o do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas arrecadadas;

Permitir a anulagéo parcial ou total de uma determinada receita;

Possuir cadastro de desconto podendo ser orcamentario ou extra (passivo e ativo);

Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho e os descontos efetuados para posterior impressao
do recibo e assinatura do fornecedor;

Possuir tabela para célculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de pagamento, fazendo os langamentos necessarios;

Possibilitar o pagamento de liquidacdes através dos documentos, cheques e ordem bancaria, ou pelo pagamento direto;

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida com varias contas pagadoras;
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12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.
29.
30.

31.

32.
33.
34.
35.
36.

Controlar a movimentacao de pagamentos (nas dotaces orcamentarias, extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos
efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulacdes, efetuando os lancamentos automaticamente;

Possibilitar a utilizacdo de executavel externo para impressao de cheque;

Possibilitar controlar saldo bancéario negativo no pagamento;

Permitir cadastrar previséo inicial, adicional e suas anulag6es dos repasses financeiros para o Consércio;

Permitir cadastrar a execucgéo dos repasses feitos ao Consaorcio;

Manutenc¢édo de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

Manutenc¢do do cadastro de contas bancérias;

Permitir o lancamento de investimento, aplica¢ges e todos os demais lancamentos de débito/crédito e transferéncias bancérias.

Controlar os saldos bancérios, controlar todos os lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar os relatérios
necessarios;

Possibilitar o cadastro das previsGes de pagamento para controle do fluxo de caixa;

Possibilitar a geracéo de oficio de envio da movimentagdo cadastrada nas previsdes de pagamento ao banco;

Permitir cadastro de Perda de Aplicacdo Financeira;

Possibilitar a conciliagdo dos saldos das contas bancéarias, emitindo relatdrio de conciliagdo bancaria;

Permitir o controle de aplicacdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;

Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que henhum pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro,
registrar e fornece relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

Gerar arquivos, em meios eletrénicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para
diversos bancos através do movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;
Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execugao diaria de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentagfes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emisséo de Cheques e Copia de Cheques, Livros, Demonstracdes e o Boletim de Caixa;
Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operagfes decorrentes, tais
como: Emissdo de Cheques e Borderds, Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente os langamentos;

Permitir controlar saldo bancario negativo na movimentagéo bancéria;

Permitir configurar para preenchimento automético da data de conciliacdo do pagamento quando tipo de débito for cheque;

Permitir configurar para preenchimento automético da data de conciliacao de transferéncia bancaria quando o tipo de débito for cheque;

Permitir parametrizar para anulagdo automatica da liquidacao apés anulagcdo do pagamento;

Atender todas as exigéncias para prestacédo de contas do SICOM.

Médulo V — Relatérios Gerenciais

1.
2.
3.

Possuir Cadastro Dos Anexos Da LRF/STN, Permitindo Parametrizagdo, Quando Necessario, Das Configuracdes e Periodicidade;

Possuir Cadastro De Complementagéo De Informagdes, Para Quando Necessario, Inserir Dados Que Ndo Séo Inseridos Automaticamente;
Gerar Relatorios ou Arquivos em Meios Eletronicos Solicitados na Lei Complementar N° 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 E
53 (Relatdrio Resumido Da Execucao Orgcamentdria), Artigos 54 E 55 (Relatério Da Gestéo Fiscal) E Artigo 72 (Despesas Com Pessoal);

Anexo 1 - Balanco Orgcamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo Da Execu¢do Das Despesas Por Fun¢do/Subfuncéo;
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21.
22.
23.
24.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

Anexo 5 - Demonstrativo Do Resultado Nominal;

Anexo 6 - Demonstrativo Do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal E Municipios;
Anexo 7 - Demonstrativo Dos Restos A Pagar Por Poder E Orgéo;

Anexo 9 - Demonstrativo Das Receitas De Operacdes De Crédito E Despesas De Capital
Anexo 13 - Demonstrativo Das Parcerias Publico-Privadas

. Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério Resumido Da Execugdo Orcamentaria

Anexo 1 - Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

Anexo 2 - Demonstrativo Da Divida Consolidada Liquida

Anexo 3 - Demonstrativo Das Garantias E Contra garantias De Valores

Anexo 4 - Demonstrativo Das Operac¢des De Crédito

Anexo 5 - Demonstrativo Da Disponibilidade De Caixa E Dos Restos A Pagar

Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério De Gestéo Fiscal

Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

Demonstrativo Da Aplicacdo Do Gasto De Pessoal Do Legislativo - 70%

Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema de Informag8es Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI(DCA - Anexo
| - AB - Balanco Patrimonial, DCA - Anexo | - C - Balancete da Receita Or¢camentaria, DCA - Anexo | - D - Balancete da Despesa Orgcamentéria,
DCA - Anexo | - E - Balancete da Despesa por Subfuncdo, DCA - Anexo | - F - Execuc¢éo dos Restos a Pagar, DCA - Anexo | - G - Execucdo da
Despesa por Subfuncdo, DCA - Anexo | - HI - Demonstrativo das Variag6es Patrimoniais e Resultado Patrimonial);

Gréfico Comparativo Da Despesa Fixada Com A Realizada

Gréfico Do Orgamento Da Despesa

Gréfico Do Orgamento Da Receita

Notas Da Despesa: Bloqueio De Dotacdo, Desbloqueio De Dotacdo, Pré-Empenho, Anulagdo De Pré-Empenho, Complementacdo De Pré-
Empenho, Empenho, Anulacdo De Empenho, Complementacdo De Empenho, Em Liquidacdo, Anulacdo De Em Liquidacdo, Liquidagéo,
Anulacdo De Liquidagdo, Estorno De Liguidagdo, Ordem De Pagamento, Pagamento, Anulagdo De Pagamento, Recibo De Pagamento,
Cancelamento De Restos A Pagar, Subempenho, Movimento Financeiro, Adiantamentos E Subvengfes, Processo Completo;

Nota De Langamento De Movimentag&do Contabil;

Balancetes Contabil Analitico Simplificado;

Balancetes Contabil Analitico Completo;

Balancete Contéabil Analitico Com Separa¢édo De Colunas;

Balancete Financeiro;

Balancete Financeiro Com Resumo Do Movimento Financeiro;

Balancete Analitico Da Despesa;

Balancete Da Despesa Por Elemento De Despesa;

Balancete Da Despesa Extra Orgcamentaria;

Balancete Da Despesa Resumido Por Fonte De Recurso;

Balancete Demonstrativo Da Despesa,;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Percentual;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Fonte De Recurso E Elemento;

Balancete De Despesa Por Categoria Econémica;

Balancete Da Receita Extra Or¢camentaria;

Demonstrativo Da Divida;
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41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.

63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.

Demonstrativo Do Superavit Financeiro;

Demonstrativo Das Transferéncias Entre UGs;

Orcamento - Sumario Geral

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VII - Demonstrativo Por Fun¢éo, Subfungdo E Programas Por Categoria Econbmica

Anexo VII - Demonstrativo Por Fun¢éo, Subfungéo E Programas Por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo Por Fun¢éo, Subfun¢édo E Programas Conforme Vinculo Com Os Recursos
Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Funcéo

Analitico Da Despesa

Despesa Por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

Despesa Conforme Vinculo Com Os Recursos

Despesa Fiscal E Da Seguridade Social

Metas Bimestral Da Despesa

Cronograma De Desembolso Da Despesa

Demonstrativo Da Despesa Por Modalidade De Aplicacao

Totais Por Cédigo De Aplicagéo

Demonstrativo | - Metas Anuais

Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

Fechamento Automético Do Balanco Seja Ele Mensal Ou Anual,

Possibilidade De Informacéo De Dados Manuais Provenientes De Sistemas Como: Patrimdnio, Almoxarifado, Arrecadacdo E Demais Que Nao
Estejam Integrados E Necessita Da Mesma,;

Relatorio De Sumario Geral;

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econdmica,;

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VII - Demonstrativo Por Fungéo, Subfungéo E Programas Por Categoria Econbmica

Anexo VII - Demonstrativo Por Fun¢éo, Subfungcéo E Programas Por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo Por Fun¢éo, Subfuncéo E Programas Conforme Vinculo Com Os Recursos;
Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Funcéo;

Anexo XI - Comparativo Da Despesa Autorizada Com A Realizada;

Anexo XlI - Balan¢o Orgamentario;

Anexo XlI - Balango Orgamentario - Anexo | - Demonstrativo De Execucédo Dos Restos A Pagar Nao Processados
Anexo XlI - Balango Orgamentario - Anexo Il - Demonstrativo De Execugédo Dos Restos A Pagar Processados E N&o Processados Liquidados
Anexo XIII - Balango Financeiro;

Anexo XIV - Balan¢o Patrimonial;

Anexo XIV - Balan¢o Patrimonial - Disponibilidade;

Anexo XV - Varia¢gBes Patrimoniais;

Anexo XVI - Demonstrativo Da Divida Fundada;

Anexo XVII - Demonstrativo Da Divida Flutuante;

Anexo XVII - Demonstrativo Dos Créditos A Receber;
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89.
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112.
113.
114.
115.
116.
117.
118.
119.

Anexo XVIII - Inventario Das Contas Do Ativo Permanente

Demonstracdo Dos Fluxos De Caixas;

Demonstracdo Das Mutac¢des No Patrimonio Liquido

Relacdo Analitica Dos Elementos Que Compdem O Ativo Circulante

Relagdo Analitica Dos Elementos Que Compdem Os Passivos Circulante E N&o Circulante;
Complementacgéo De Balango - Comparativo Por Fonte De Recurso

Balancete Da Despesa Por Fung¢éo

Balancete Da Despesa Por Fun¢éo E Subfuncéo

Balancete Da Despesa Por Orgéo / Elemento De Despesa

Restos A Pagar - Geral

Restos A Pagar - Educacéo E Saude

Termo De Verificagdo Das Disponibilidades Financeiras

Balancete De Verificagdo

Cancelamento De Resto A Pagar - Geral

Cancelamento De Resto A Pagar - Educacao E Saude

Fluxo De Caixa Contabil

Lista De Decretos

Balancete Extra Orcamentério

Balancete Receita

Conciliagdo Bancaria

Balancete Da Despesa Orcamentaria

Demonstrativo De Despesas Realizadas Com A¢bes E Servigos Publicos De Saude Por Fonte De Recurso
Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Educacgéo Por Fonte De Recurso
Demonstrativo Da Execugao Or¢camentéria

Raz6es por: Despesa Orcada Por Dotacdo, Despesa Orcada Por Fonte De Recurso, Lei Orcamentéria, Reserva De Dotagdo, Empenho, Em
Liguidagéo, Liquidacdo, Conta Contabil, Pagamento, Conta Bancaria, Fornecedor, Fornecedor/Licitacdo, Fornecedor Completo, Contrato,

Contrato Completo, Receita Prevista, Receita Prevista Por Fonte De Recurso, Convénio;
Diario Geral Da Contabilidade
Relat6rio De Extrato Bancario;
Relatério Da Relacao Bancaria;
Relatérios De Repasse;

Relatério De Transferéncia Bancéria;
Relatorio De Aplicagao Financeira;
Relatorio De Resgate Financeiro;
Relatorio De Aplicagcao/Resgate;
Relatorio De Previsdo De Pagamento;
Relatorio Demonstrativo De Convénio;
Relatorio De Fluxo De Caixa;
Relatério De Fluxo De Caixa Bancario;
Boletim De Caixa;

Boletim De Caixa/Cheque Carteira;
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160.

Conciliacdo Bancaria Com Conta Aplicacao;

Conciliacdo Bancaria Conta Por Conta;

Termo De Verificacdo De Disponibilidade Financeira;

Termo De Pendéncia Bancaria;

Livro Caixa;

Cheque Em Trénsito;

Demonstrativo Das Aplicacdes:

Cancelamento De Restos A Pagar

Relatorio De Decretos;

Relatério De Saldo Das Dotagdes;

Balancete Da Despesa Funcéo E Subfuncéo

Balancete Da Despesa Unidade Gestora E Elemento De Despesa
Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso, Func¢éo E Subfuncéo
Balancete Da Despesa Fonte De Recurso E Elemento De Despesa Geral
Situacdo Orcamentaria Despesa Por Fonte De Recurso, Programa E Natureza De Despesa
Balancete Da Despesa Situacdo Orcamentaria Da Despesa Por Orgéo
Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Orgéo E Projeto Atividade
Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso E Fungéo
Equilibrio Orcamentério

Demonstrativo Da Despesa

Comparativo Dos Saldos Bancérios X Restos A Pagar

Razdo Contébil Por Fonte De Recursos

Cronograma De Desembolso Para Limitacdes De Empenho

Diérias

Demonstrativo De Célculo Do Excesso De Arrecadacéo

Diario Geral Da Contabilidade Sintético

Percentual De Participacéo - Receita E Despesa

Demonstrativo De Acompanhamento Das Metas De Arrecadacao
Restos A Pagar Processado

Restos A Pagar Nao Processado

Conferéncia Contrato

Demonstrativo De Sentencas Judiciais

Livro Diario

Livro Raz&o

Despesa Classificada

Receita Classificada

Livro Caixa

Ficha Da Despesa

Livro Tesouraria

Livro Conta Corrente Bancéria

Comprovante De Retencgao
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161. Relacdo De Retencéo
162. Relatério De Plano De Contas

Médulo VI - Integrac8es, Geracado de Arquivos Magnéticos - Consolidacao e Prestac@es de Contas e Ferramentas

1.

2.

11.

12.

13.

14.

15.

Possuir rotina de geracdo dos arquivos para prestacdo de contas junto ao TCE (Tribunal de Contas do Estado), com a possibilidade de
verificag@o de inconsisténcias;

Possuir rotina para exportagdo e importacao dos arquivos de consolidagdo das Unidades Gestoras consolidadoras, desde que ndo estejam no
mesmo banco da Unidade Gestora Principal, das rotinas contdbeis, patrimoniais, orcamentéarias e de controle para a realiza¢do da consolidagéo
na Prefeitura;

Permitir lancar os dados de consolidagédo das Unidades Gestoras consolidadoras na prefeitura, através de relatério Balancetes das informacdes
contabeis, patrimoniais, orcamentérias e de controle;

Permitir exportar e importar os dados do Orgamento;

Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo que cada unidade gestora tem acesso as suas
respectivas informacdes permitindo somente a emissao dos anexos do orgamento e relatérios de forma consolidada ou ndo, para a unidade
gestora consolidante;

Permitir configurar e gerar os arquivos da DIRF;

Possuir ferramenta de renumeragdo, de forma automatica e organizada, dos principais cadastros que envolvam as receitas, despesas e
movimentacdo contabeis e bancarias, seguindo a ordem cronoldgica, respeitando a data de fechamento das prestacdes de contas;

Possuir ferramenta para encerramento do exercicio, de forma automatica, e podendo realiza-lo quantas vezes forem desejadas;

Possuir rotina para verificacdo das inconsisténcias;

Integracao total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e gerando as ordens de pagamento orcamentaria e extra
or¢camentéria e baixa de pagamento de todas as ordens;

Possuir rotina para Preparacdo do Orcamento, podendo escolher: o ano base ou repetir o ano imediatamente anterior; tabelas a serem
preparadas; reajuste por valor fixado ou percentual; e tipo de preparacéo estimativa da receita e da despesa,;

Integracdo com o sistema de Compras e Licitacdo, importando as: autorizacées de empenho (AE), autorizacdo de complementacdo e de
anulacdo de empenho, autorizacdo de Em Liquidacdo, autorizacdo de liquidacdo (AF) e anulacdo, anulacdo de saldo de empenho, e
cancelamento de RPs de Autorizagcbes em aberto.

Integracao do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando e liquidando as AFs e AEs automaticamente;

Integracao total com o sistema de Compras e Licitacdo efetuando automaticamente as entradas de almoxarifado e/ou patriménio na fase: Em
liquidacao ou Liquidacao;

Integracao total com o sistema de Compras e Licitacdo, importando automaticamente todas as licitagdes cadastradas do sistema de licitagBes
homologas, revogadas e dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos e convénios concedidos e recebidos e
seus aditivos.

Moédulo VII — Gerenciamento de Consorcios Publicos

1.

2.
3.

Possuir rotina de cadastramento dos entes consorciados por tipo de consorcio informando as datas de inicio e fim das atividades;

Possuir configuracdo de percentual de rateio mensal no cadastro dos entes consorciados;

Possuir configuracdo para vincular a ficha da receita orcamentaria ao cadastro de consorciados possibilitando a emissdo de relatérios
gerenciais;

Possuir configuracdo dos sub-elementos do plano de contas da despesa definindo se o sub-elemento rateia pelo percentual, informar valor para
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© N

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

cada consorciado quando servico ou nao rateia;

Possuir rotina de configuracdo do orcamento da despesa definindo se a dotacéo rateia pelo percentual, informar o valor do servico prestado
para o consorciado, rateio de acordo com a configuracdo do subelemento ou néao rateia;

Permitir que as fichas do orcamento da despesa sejam configuradas para mais de um segmento de consércio;

Estar de acordo com a IPC 10 - Contabilizagdo de Consércios Publicos;

Demonstrar no momento da execucéo da despesa, Empenho, Liquidagdo e Pagamento o valor executado referente ao percentual de rateio ou
valor do servico prestado para cada ente consorciado;

Informar no momento da arrecadacgéo o referido contrato de rateio ou servico do ente consorciado;

Emitir relatério orcamento da despesa por ente consorciado conforme percentual de rateio previamente configurado;

Emitir relatério balancete da despesa orcamentéria demonstrando a nivel de subelemento por ente consorciado ou consolidado respeitando o
valor gerado na execuc¢do da despesa aplicando o percentual de rateio previamente configurado possibilitando também agrupamento livre das
informacdes, totalizacéo dos valores conforme agrupamento e permitir exportacdo dos dados;

Emitir relatério de empenhos por ente consorciado ou consolidado demonstrando os valores gerados com a aplicagdo do percentual de rateio
previamente configurado possibilitando também agrupamento livre das informacgdes, totalizagdo dos valores conforme agrupamento e permitir
exportacdo dos dados;

Emitir relatério de liquidacdes por ente consorciado ou consolidado demonstrando os valores gerados com a aplicagdo do percentual de rateio
previamente configurado possibilitando também agrupamento livre das informacdes, totalizacdo dos valores conforme agrupamento e
exportacao dos dados;

Emitir relatério de pagamentos demonstrando os valores gerados com a aplicagdo do percentual de rateio previamente configurado
possibilitando também agrupamento livre das informacdes, totalizagdo dos valores conforme agrupamento e exportacao dos dados;

Emitir relatério de saldo financeiro mensal por ente consorciado;

Emitir relatério dos entes consorciados separando por segmentos do consorcio e seus respectivos percentuais mensais;

Permitir salvar modelos de relatdrios referente ao rateio para posterior consulta.

Gerar arquivo de consolidacéo por ente consorciado;

15.2 - Sistema Integrado Compras, Licitacdes e Contratos

Médulo | — Cadastro de Fornecedor (CRC)

1.

N

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do documento de “Certificado de Registro Cadastral”’, controlando o vencimento de
documentos, bem como registrar a inabilitacdo por suspenséao ou rescisdo do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informacdes do balanco dos fornecedores no sistema para que o mesmo possa calcular automaticamente os indices
de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.

Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informacdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos fornecedores.

Calcular os indices de liquidez automaticamente ap6s o preenchimento do balango patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o cadastro de fornecedores.

Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

0. Ao cadastrar um fornecedor ter op¢ao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a lei complementar 123/2009
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11.
12.

13.
14.

O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e obras como histérico de alteracdes no cadastro e
restricdes sofridas como multas e outras penalidades.

Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral - CRC — possa ser parametrizado pelo proprio usuario.

Atender todas as exigéncias para prestacdo de contas do SICOM.

Médulo Il — Sistema de Compras

=

ONOOA~WDN

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

O Modulo de Compras, Licitacbes e Contratos deverd permitir acompanhar todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a
preparacao (processo administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precos.

Possibilitar que através do médulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de consumo) para cada setor dentro de um periodo.
Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente.

Permitir a geracao de pedido de compras possa ser feito pelo proprio sistema em cada secretaria.

Possuir integracdo com o sistema de licitagBes permitido verificar o andamento dos processos de compras.

Permitir o cadastramento de comissoes julgadoras informando datas de designacdo ou exoneragdo e os membros da comissao.

Emitir guadro comparativo de preco ap0s o processo de cotacao para ver qual foi o vencedor da menor proposta.

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente,
enviada em meio magnético para entrada automética no sistema, sem necessidade de redigitacao.

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitagdo ou autorizacdo de fornecimento.

. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase 0 mesmo se encontra e também sua tramitacao no protocolo
. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de materiais devem ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a

discrepéncia de informacdes.

Integrar-se com a execugao orcamentaria gerando as autorizagdes de empenho e a respectiva reserva.

Possuir integragdo com o sistema de arrecadagéo criticando se o fornecedor possuir débitos fiscais.

O Mdédulo de Compras ndo devera permitir a alteragcdo da descricdo do material apds sua utilizacao;

Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for excedido de acordo com o tipo de material /
servico.

Permitir a geragcao automatica de autorizagao de fornecimento a partir da execucao do processo de licitagéo.

Realizar o controle do total das compras dispenséaveis (sem licitagBes). Possibilitar a geracdo de ordem de compra pegando os dados da
requisicdo. Caso utilize cotacéo de planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

Emitir relatério de autorizacao de fornecimento.

Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente conforme parametrizacao no ato do pedido
de compra.

Emitir relatério de valores médios de processos de pesquisa de prec¢o para licitagao.

Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formagéo de licitagao.

Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatério com contetdo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

Possibilitar a criagcdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de licitacao.

Ter opc¢éo de na concluséo da pesquisa de precos possa ser encaminhado para o setor de contratos.

Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao;

Atender todas as exigéncias para prestacéo de contas do SICOM.
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Médulo Il — Sistema de Licitagéo

1. Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, requisicfes de compra a atender, modalidade de licitacdo e data
do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial,
interposicéo de recurso, anulagéo, adjudicacdo e emitindo o mapa comparativo de precos.

3. O Médulo de Licitagdes ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade orgcamentaria.

4. O Mébdulo de LicitagBes devera permitir sugerir o nimero da licitagdo sequencial, ou por modalidade.

5. O Médulo de LicitagGes devera permitir separar os itens do processo por despesa orcamentéria a ser utilizada.

6. O Mddulo de Licitagdes deverd permitir copiar os itens de outro processo licitatério, j& cadastrado.

7. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os participantes possam digitar suas propostas e as
mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema.

8. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente
enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

9. Ter aopcao de criar modelos de edital padréo para o uso do sistema sem ter que criar varios modelos para licitagdes diferentes.

10. Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

11. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas etapas da licitacéo e pesquisa de precos

12. Ter configuracéo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

13. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagéo.

14. Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

15. O Médulo de Compras, Licitacdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a
prestacdo de contas dos atos administrativos de licitagcdes e contratos.

16. O Mdodulo de LicitagBes devera permitir a impresséo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de
gerar 0s arquivos para o Tribunal de Contas

17. O Modulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizagao de despesas de mesma natureza
com dispensa de licitacdo ou modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

18. O Mddulo de LicitagBes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

19. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagBes, por fornecedor ou material.

20. Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto; Licitacdes vencidas por Fornecedor;

21. Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatério, tais como: ordenacéo de despesa, editais de publicacéo,
homologacao e adjudicacdo, atas, termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitacdes;

22. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores
e membros da comisséo

24. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de acordo com lei complementar 123/2006,
mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregéo presencial.

25. Indicar quais sé@o as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.

26. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

27. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pregos possam ser langadas em porcentagem inclusive os
modelos de ata, homologacéo.

28. Ter controle da situacao do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou

revogada.
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29.
30.
31.

32.

O Modulo de Licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacdo da mercadoria.

Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto.

Integracao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitacdes cadastradas do sistema de compras, licitacdes
e contratos.

Atender todas as exigéncias para prestacdo de contas do SICOM.

Médulo IV — Registro de Pregos

1.

ok wnN

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das
mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de precos registrados.

Gerar automaticamente autorizacéo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de preco.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Médulo V — Pregao Presencial

o wNE

~

10.
11.

Ter modulo de pregédo presencial, além de controlar todo do processo.

Permitir a execucéo do pregéo por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificacdo de material/servigo ou global.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéo.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Permitir a digitacao e classificagdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais participardo dos lances, de acordo com os critérios
estabelecidos na Lei do Pregéo.

O Mdédulo de Licitagbes devera possibilitar a classificagdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente, conforme critérios de
classificac@o imposto na legislagéo (Lei 10.520).

Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

Permitir o acompanhamento lance a lance do pregao, através de tela que deve ser atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos
lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visdo global do andamento do pregéo.

O Mdbdulo de Licitacdes devera permitir a emissdo da ATA do Pregéo Presencial e histérico com os lances.

Integracao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregfes presenciais cadastrados no sistema de
compras, licitacdes e contratos;

Modulo VI - Sistema de Contratos

1.

ook wN

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento)
e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o nimero das notas de empenho.

Fazer com que a geragéo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que redigitar todo o processo.

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem usados pelo sistema.

O Modulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos.

O Mdbdulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos.

O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.
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Registrar a resciséo do contrato indicando motivo e data.
Registrar as medi¢cbes da execucao do contrato informando o percentual de conclusdo a cada medicéo.
O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

. O sistema deverd sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.
. O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.
. Integracéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes

€ contratos.

15.3 - SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

O patrimbnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao
patrimdnio, o sistema informe qual (is) aquisi¢cdo (6es) pendente(s).

Cadastrar as informac¢des dos bens moéveis, inclusive veiculos, imoveis proprios e locados com todos os dados necessarios ao controle de
patrimdnio, registrando a identificacdo do setor e pessoa responsavel pelo bem.

O sistema de Patrimbnio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados pertinentes aos Bens madveis, imdveis, semoventes e
intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificacdo e a movimentacéo.

Possibilitar a incorporar ou n&do incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o codigo da placa a partir do cédigo inicial informado,
copiando as caracteristicas do bem.

Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e niimero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

Listar através de relatorio os bens que estdo com a garantia para vencer.

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizag&o.

. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (mdveis e imoveis) para informacgdes adicionais.

. Emisséo de etiquetas de patrimdnio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do bem e cédigo de barras.

. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

. Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

. Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando

assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.

Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo
menos documentos nos formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

Emitir relacdo de bens por produto.

Emitir relatério de relagédo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicao.

O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por coletivo dos bens.

Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0s membros e sua respectiva vigéncia.

Emissao do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao setor; localizados, mas pertencentes a outro
setor; e N&o Localizados;

Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimdénio publico (venda, doac®es, inutilizac6es, abandono, cesséo, devolucao,
alienacdo, leildo, outros).
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23.
24.
25.

26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.

42.

43.

A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de inventario.

Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informacdes: nimero da guia, data da baixa, motivo, cddigo e especificacdo do
bem.

Emissao de relatorio de baixas por classe ou localizagdo do bem.

A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro, durante o registro do inventario.

Na tela de transferéncia devera ser informado o nUmero do documento autorizador.

Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informag¢8es: nimero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e
responsavel), numero do bem e especificagdo.

A depreciacgdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selecao.

O sistema deve permitir que as formulas de depreciagéo/ reavaliacéo e as selecdes sejam criadas pelo usuario.

Registrar o responséavel pela conformidade da reavaliagdo/ depreciagéo.

Relacéo de reavaliacdes e depreciacdes por localiza¢do ou classe.

Possuir rotina de agregacao de bens. Estes deveréo ser tratados como um unico bem, podendo desvincula-los a qualquer momento.

Controlar bens alienados e sua vigéncia.

Emitir relatério de nota de alienacao.

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

Controlar os bens encaminhados a manutenc¢éo, armazenando os dados basicos da movimentacéo, tais como: data de envio, se € manutencéo
preventiva ou corretiva, valores, possibilitando a emisséo de relatdrio de nota de manutengé&o, bens em manutencdo em aberto e efetuadas.
Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

Manter o registro histdrico das movimentag8es dos bens, e emitir o relatério analitico de todas as movimentac¢des ocorridas durante sua vida
atil.

O software de patriménio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e
ordens selecionaveis.

Permitir visualizagéo da versédo do sistema que esta sendo utilizada.

15.4 - Gestdo do Almoxarifado

1.

ok wnN

Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

e - Grupo,

e - Subgrupo,

e - Classificacéo,

e - Embalagem.

Permite consultas ao catédlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos, etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizacéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisicdo
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11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a
integracdo com o sistema de compras.

Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletrénica (Nfe).

Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacdo de bens quando for o caso;

. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucdo orcamentaria (doacdo e devolugdo) no

almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualiza¢do no estoque;

Controlar o atendimento as requisi¢cdes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisi¢do automaticamente o lote com validade que esta para vencer.

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagédo imediata.

Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para controle do consumo.

As requisi¢Bes poderao ser feitas através da WEB, efetivando a integrac@o dos setores solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a
rede do 6rgéo.

Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o
registro de abertura e fechamento do processo de inventario.

Permitir a geracéo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas nos diversos almoxarifados municipais.

Permitir consultas de todas as movimentag8es de entrada e saida de um determinado material.

Emitir relatério de requisi¢cdes de materiais por centro de custo.

Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cddigo, especificagdo, unidade, endereco e lote.

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais.

Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

Relatorio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibilite o usuario emitir relatério com contetdo, “layout”
e ordens selecionaveis.

Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicdo de material.

Histoérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema,;

Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impresséo;

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro Unico;

O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestéo, possuindo acesso somente a almoxarifados especificos.

Possibilitar a configuracéo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por materiais para os diversos centros de custos.
Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposicdo de saldo fisico em estoque;

Realizar o fechamento mensal das movimentacgdes de materiais, bloqueando o movimento nos meses ja encerrados.

Possuir rotina de fechamento (mensal/anual) auxiliando de uma maneira pratica a prestacdo de contas;

Possibilitar gerar rotina de auditoria para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados de liquidacéo entre o sistema de almoxarifado e
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40.

contabil;
Possuir rotina de aquisicdo automatica de bens em lote, através das ordens de compras (importacédo de AF’s).

15.5 - Sistema de Gestao da Frota

BOOoNoO~wWNE

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais préprios ou de terceiros);

Gastos com manutencdes efetuadas em dependéncias préprias ou de terceiros;

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

Permitir apropriacédo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive apropria-los em nivel de conjunto mecéanico;
Possibilitar a vinculacdo e desvinculagéo de agregados aos veiculos e equipamentos;

Manter histérico da utilizagdo e movimentagéo dos agregados;

Manter controle efetivo e independente da vida Util dos agregados;

Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques préprios;

. Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servicos a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados

permitindo registrar as datas de abertura e fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes;

. Permitir informar o niimero da ordem de compra e importar itens (produtos/servi¢os) através da integracdo com o sistema de compras com base

Unica, no cadastro de manutencdes evitando redigitacao.

. Permitir informar nimero do contrato no cadastro de manutencédo e abastecimento.

. Permitir informar nimero do empenho no cadastro de manutencéo e abastecimento.

. Permitir registrar servigos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e fornecedor;

. Programar, emitir e controlar a execucdo de planos de revisdo periddicos e de manutencdo preventiva a serem efetuados nos veiculos,

maquinas, equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas ordens de servico a partir desses planos;

Registrar toda a utilizacéo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante, tempo de utilizacdo e a distancia percorrida;
Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacGes dos motoristas;

Manter o controle efetivo sobre o condutor do veiculo conforme categoria;

Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus agregados;

Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o consumo médio e custo médio por unidade de utilizagéo;
Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de combustivel entre outras;

Permitir o agendamento e controle das obrigacdes dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados como: multas, acidentes etc, registrando datas e valores
envolvidos;

Permitir a substituicdo de marcadores (hodémetros e horimetros);

Permitir controle de rodizio, manutencgéo e o controle de baixa e Pneus;

Permitir medicéo de sulcos;

Permitir controle e agendamento de veiculos para atividades fora do expediente;

Permitir controle de saida e entrada de veiculos na garagem;

Permitir analise de inconsisténcias de lancamentos para a geracdo de arquivos para a prestacdo de contas;
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30. Solicitar confirmacéo de dados do usuéario do sistema periodicamente;
31. Permitir geracéo de arquivos das movimentacdes obrigatérias para prestacédo de contas.
32. Permitir comunicagéo entre usuarios por meio de chat e mensagens;

- Sistema Integrado de Folha de Pagamento

Modulo | = Recursos Humanos

1.

© N

10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informagdes: data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de
escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da mée, enderegco completo; documentac¢éo (identidade/RG, CPF, titulo de
eleitor, certificado militar, PIS/IPASEP e CNH).

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do nimero do PIS.

Possibilitar a configuracédo de operadores do software com permissdo para incluséo/alteracdo/excluséo de registros no cadastro de pessoal ou
permissao apenas para consulta dos dados cadastrais.

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo, definindo os locais de trabalho para vinculagéo ao cadastro
dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pelo consércio.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a
nomenclatura desejada pelo 6rgéo, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da Lei.

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um determinado cargo no cadastro de
funcionarios.

Possibilitar a configuragdo das formas de admisséo por regime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para
garantir que nédo seja admitido servidor com informacdes fora dos padrbes permitidos.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.
Permitir a captacdo e manutencao de informacdes funcionais de todos os servidores do 6érgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula,
Regime Juridico, Vinculacdo a Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotacdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de salario (conforme
codificacdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacéo para GFIP), periodo de estagio probatério.

Registrar a movimentacao histérica de: progressdes na tabela salarial; alteracdes de vencimento/salario; cargos e funcdes que o servidor tenha
desempenhado;

Registrar o histérico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de servigo

Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor
que ja trabalharam no Org&o Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter.

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo das bases para INSS.

Viabilizar, nos casos de admisséo de pessoal, o aproveitamento de informacges cadastrais registradas em cadastros anteriores.

Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demisséo, CPF e RG.

Permitir o registro de tempo averbado anterior.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a sua baixa automatica na época devida
conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente.
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21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no calculo da folha.

Permitir realizar alteracao de dados, como, Cargo, Padrédo Salarial, Centro de Custo, Secéo, Local de forma coletiva.
Permitir registrar informacdes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir M6dulo de Autdnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o mesmo banco de dados.
Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

Emitir certiddes de tempo de servigo.

Emitir relatério com a movimentagéo das Licencas e Afastamentos dos servidores, podendo emitir por Funcionario ou por Tipo de Licenca.
Emitir relatério com a movimentagéo de pessoal no periodo: admitido (s), demitido (s), aniversariantes do més.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele¢éo para facilitar a emisséo de relatérios rotineiros.

Modulo Il — Férias e Rescisdes

ogkwNE

~

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admisséo até a exoneracao.

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.
Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.
Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de resciséo e respectivas verbas rescisérias decorrentes de cada um.

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacdes de demissBes conforme estatutos municipais, tanto
individuais quanto coletivas ou complementares.

Emitir o Termo de Rescis@o de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacgdes de Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

Modulo IV - Folha De Pagamento

1.

2.

Deve permitir a configuragédo de quais proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para cada tipo de célculo (13°, férias,
descontos legais, ATS, etc).

Deve permitir a configuragdo de todas as férmulas de célculo de forma que possam ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto
do 6rgao;

Deve permitir a configuragéo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuério incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda,
nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto.

Disponibilizar emissao de relatérios para apontamento e conferéncia dos lancamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.
Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverao ser geradas a partir de um gerador quando necessario, possibilitando inclusive fazer
selecdes por regime, cargo, secretarias, bancos.

Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario e Décimo Terceiro
Salario.

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folna como os provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos,
descontos diversos.

Deve permitir realizar o lancamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o processo de langcamento de varidveis mensais, comum a
um grupo de funcionarios, inserindo o lancamento na tela de observacfes do cadastro de funcionarios.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de acordo com os padroes.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

26.
27.

28.

Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opcfes: por percentual, valor acréscimo, valor estipulado com a opcado de
realizar arredondamento.

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e/ou abono familia para efetivos.
Permitir o célculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, decénio e quinquénio.

Calcular automaticamente as contribuig6es sindicais na época devida.

Processar relatérios com as informacdes dos valores relativos a contribuicao individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de
acordo com o regime previdenciario do servidor.

Permitir recalcular um Unico funcionario pés calculo da folha geral, para evitar a necessidade de refazer todo o procedimento de geracéo e
célculo da folha.

Realizar o blogueio das Informacdes do cadastro de Funcionéarios, para que ndo ocorra alteragdes indevidas no momento de conferencia da
folha de pagamento.

Realizar o bloqueio das Informacdes da Folha de Pagamento, ap0s a conferencia da folha, para que ndo ocorra alteragdes como inclusées,
alteracdes e exclusdes na Ficha Financeira do Servidor.

Possuir médulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cddigos de identificacéo de prestador de
Servigos.

. Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de

relatorios.

. Emitir relatério de folha de pagamento completas com as op¢8es de quebra por no minimo:

Banco
Cargo
Regime
Secretarias
Divisbes
Secoes

. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacdes:

Base de valores;

Datas de Nascimento;

Datas de Demisséo;

N° dependentes;

Responséveis para assinatura e
Valores Patronais de Previdéncia.

. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salério liquido do servidor, além de emitir por banco e agéncia.

. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com valores mensais, conforme desejado.

. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacdo, matricula, nome e espago para assinatura.

. Emisséo de contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatacdo do documento pelo usuario, conforme modelo padréo utilizado pela

empresa.
Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emisséo de relatérios para apuracdo de valores das contribuicdes previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opc¢des de
emissdo analitica e sintética.

Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Autbnomos.
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29. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos
padrdes da legislacdo vigente.

30. Permitir a geracéo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacéo dos créditos contendo matricula, nome, conta
corrente, CPF e valor liquido a ser creditado.

31. Possibilitar a exportacao automatica dos dados para contabilizacdo automatica da folha de pagamento integrando com a contabilidade.

32. Permitir a geracéo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

33. Permitir rotinas de comparagdo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento automaticamente através do software.

34. Permitir a geracéo de arquivos para o CAGED

35. Permitir a geracéo de arquivos para avaliagdo atuarial.

36. Permitir a geracéo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente.

37. Disponibilizar informacdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdo da Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

38. Permitir a geracéo de arquivos para Tribunal de Contas (SICOM)

39. Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente com seus encargos.

40. Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.

41. Emitir para a Contabilidade relatério para auxiliar o langamento desses valores, contendo informag¢des como: Valor Provisionado por més, Valor
Pago no Més, Valor de Pagamento com Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida, Adiantamento Concedido e
Saldo Atual. Podendo o relatério ser emitido por Funcionario, Regime Previdenciério, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Provisdo e Tipo de
Valor de Proviséo.

Médulo VII — E-Social
1. Permitir envio de qualificacdo cadastral.
2. Permitir importagdo de qualificacéo cadastral.
3. Permitir validagao de informacdes para envio de arquivos de E-Social (campos obrigatérios, dados divergentes, informacdes faltantes).
4. Estar atualizado com ultima verséo do E-Social.

15.7 - Servicos De Atendimento Ao Cidadao (Portal Do Funcionario Web)

1. Controlar acesso por intermédio de login e senha
2. Permitir visualizacéo de Contra Cheques
3. Permitir visualizac@o de Comprovante de Rendimentos

- Protocolo e Processos

Modulo | - Protocolo e Processos
1. O médulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e
tramitacGes, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;
2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos passardo e a previsdo de permanéncia
em cada setor;
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13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.

30.
31.

Emitir relatério de impresséo de workflow;

Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracdo dos processos pode ser criada pelo préprio usuario, bem como poder definir se a
sequéncia por ano, més, origem e espécie;

Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizacéo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao processo;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade,
impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o niumero do volume, data de abertura e responsavel,

. Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do processo;
. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;
. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de

Desentranhamento etc.;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de tamanho de parecer;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuérios e érgaos que possuam acesso aos programas;

Ter recurso que, ao enviar 0 processo, 0 sistema efetua critica sobre providéncias a concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo
proprio usuario;

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencdo (cadastramento ou alteragdo) relacionada a um
determinado processo, inclusive nas suas tramitagdes;

Possibilitar que cada 6rgao registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, érgdo, assunto, data de movimentacdo, data de abertura e data de
arquivamento;

Permitir consulta aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do c6digo de barras impresso na
etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histdrico dos processos em toda a sua vida Uutil;

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragdo dos processos em tramite;

Emitir relatério de histérico de tramitacao dos processos;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificagéo digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

Possuir integracao com o médulo de tributario, verificando no ato da inclusdo de um processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao
Municipio;

Possuir parametrizagdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um processo, 0 sistema nado vai criticar, vai criticar e vai criticar e
bloguear contribuintes com débitos fiscais;

Possuir recurso de digitalizacao;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizacéo fisica;

Possibilitar a emisséo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento
em diversos locais, constando niimero do processo e quantidade de folhas;
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32.
33.
34.
35.
36.
37.

Permitir informar se o arquivamento seréa definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento do processo;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de uma so vez, em local e periodo pré-definido;
Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento do processo;

Possibilitar informar observacdes do arquivamento;

Médulo Il = OQuvidoria

1.

Po DN

oo

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

O mddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitagbes até seu
encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde 0s processos passardo e a previsdo de permanéncia
em cada setor;

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto, com login e senha pela web;

Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencéo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a uma
determinada ouvidoria, inclusive nas suas tramitagdes;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre usuarios e departamentos que possuam acesso aos
programas;

Possibilitar a digitalizagéo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de
Desentranhamento etc.;

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;

. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacdo, data de abertura e

data de arquivamento;

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cddigo, home do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na
etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo das ouvidorias em tramite;

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de protocolo oficial, caso seja necessario;

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagdo pensa de um determinado assunto para facilitar as
providéncias por parte da administragao;

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacéo de a sua opinido sobre o assunto;

Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no site oficial do Municipio;

Gerar relatérios de controle de todos o0s assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populagéo;

Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populacéo sobre os itens pesquisados facilitando a avaliacao das pesquisas criadas;
Emitir relatério de impresséo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificacdo digital;

Possibilitar gue todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;



http://www.cisab.com.br/

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE
MINAS GERAIS
AUTARQUIA INTERMUNICIPAL - CNPJ: 10.331.797/0001-63 - www.cisab.com.br
Rua José dos Santos, 275 — Centro
36.570-135 — Vigosa — Minas Gerais — Tel.: (031) 3891-5636

EDITAL DE LICITACAO — PREGAO N° 018/2021

24.
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

Possuir recurso de digitalizacao;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de informacdes de grau de dificuldade,
impacto e prazo;

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificagdo de sua localizagao fisica ou digital;

Permitir informar se o arquivamento ser& definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de ouvidoria de uma sé vez, em local e periodo pré-definido;

Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento da ouvidoria;

Possibilitar informar observagdes do arquivamento.

Moédulo [l = Ouvidoria Web

1.
2.
3.

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela web, ndo sendo necessaria a identificacdo da pessoa;
Possuir modulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que setores que nao tem acesso a rede do 6rgdo possam fazer suas movimentagoes;
Possibilitar consulta a tramitac&do da ouvidoria via web demonstrando em quais setores 0 processo passou e o despacho dado por setor.

Maédulo IV = Controle Interno de Documentos

14.

15.

16.

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgéo, tais como: Oficios, Cl's etc.;

Permitir a personalizacéo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de informagdes de grau de dificuldade,
impacto e prazo;

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maédulo Unico, identificando se 0 mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo;
Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja identifique sua a destinagéo;

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o contetido do documento;

. Permitir que a formatacéo dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo

usuario (Microsoft Word);

. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitacdes, inclusive com data e hora possibilitando também a

visualizag&o dos pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia;

. Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao outro e que as tramitagfes sejam conjuntas;
. Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da Internet de forma privada, utilizando chave Unica de consulta para

cada documento e autor;

Permitir consultas de documentos por cddigo de barras, assunto, espécie, ano, nimero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e
requerente, dentre outros;

Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam restritos a fazer operacdes do tipo inclusédo, excluséo,
alteracao e consulta em qualquer médulo que seja necessario;

Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagfes somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de
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inicio e desligamento;

17. Emitir relat6rio de impresséao de workflow;

18. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificacéo digital;

19. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

20. Possuir recurso de digitalizacéo;

21. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente
etc.) controlando a permanéncia que 0os mesmos ficardo arquivados;

22. Permitir informar se o arquivamento sera definitivo ou temporario;

23. Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

24. Possibilitar informar a data/hora do arquivamento do documento;

25. Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de uma sé vez, em local e periodo pré-definido;

26. Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento do documento;

27. Possibilitar informar observagdes do arquivamento;

dulo VI — Protocolo Web

1. Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramita¢Bes, fornecendo informagdes rapidas e
confiaveis.

2. Possuir modulo de tramitacdo de documentos e processos via web para que setores que ndo tem acesso a rede do érgdo possam fazer suas
movimentacoes;

3. Possibilitar consultar a tramita¢é@o via web demonstrando em quais setores o processo passou e o despacho dado por cada setor;

4. Possibilitar que toda demanda gerada no sistema de gestdo possa ser transformada em atividade diaria e vinculada a um cronograma de
execucao e monitoramento;

) — Portal da Transparéncia WEB

1. Exibir o brasdao do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizacdo e identificacdo do sistema pelo usuario;

2. Exibir informag¢des minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e
horario de funcionamento;

3. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do sistema entender termos mais
complexos da administracéo publica;

4. Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do sistema visualizar estes documentos;

5. Disponibilizagédo, em tempo real, dos dados da execucao orgcamentaria e financeira, no Portal da Transparéncia, conforme discriminacéo da Lei
Complementar 131/20009;

6. Nas informacdes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de
forma individual;

7. Aficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, nUmero da despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa,
numero do processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que compreende
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.

27

0 6rgao, unidade orcamentaria, funcao, subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e
histérico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela despesa;

Divulgar informacg8es minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como orcamento da despesa;

Divulgar informagdes minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e execucgao da receita;

Divulgar informacdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista detalhada de aquisicdes de materiais e servi¢cos
realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

Divulgar informag¢8es minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgao publicante;

Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informacdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;

Divulgar informacdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgéo publicante;

Divulgar informagdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula, salario base, cargo, data de admisséo, carga
horéria, e secretaria;

Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como seus descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limita¢cdes de acessos simultaneos;

Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que o0 mesmo seja acessado através da pagina do 6rgéo publicante;
Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei N° 12.527/11;

Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar somente as entidades que o 6rgdo desejar
demonstrar;

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente configure qual consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidad@o pesquisar as informagfes por meio de filtros, de forma simples e de facil operac¢édo e, quando nao for
possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentérias, Lei Orgcamentaria Anual, Relatérios de
Gestéo Fiscal, Relatérios Resumidos da Execucgdo Orgamentaria, Balancetes mensais, integra dos contratos, editais e resultados dos editais,
bem como qualquer outro documento exigido pelos 6rgaos supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicagcdo manual (upload) de
cada documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

Possibilitar exportar as informacdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais
como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacdes;

. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV.

16. Disposic¢fes Finais
A Contratada devera disponibilizar técnicos capacitados para atuarem na implantagcdo e garantirem o perfeito funcionamento dos programas
objeto deste instrumento, os quais deverdo dar expediente normal na sede da contratante (durante o prazo de implantacdo), e quando solicitado,

ficando

a contratada responsavel pelo vinculo trabalhista assim como todas as verbas e encargos que recaiam sobre tal disponibilizacéo, inclusive

despesas com diarias de hotel, locomogéo, alimentagdo e quaisquer outras.

Executado o contrato, seu objeto serd recebido nos termos do art. 73, inciso Il, alineas “a” e “b” c/c art. 74, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas
alteracoes.
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Serd verificada a compatibilidade dos precos ofertados com o de mercado para sua aceitabilidade.

Motivacao:

A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as
atividades e o alcance dos resultados planejados pelo Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da Mata de Minas Gerais — CISAB
Zona da Mata ao que tange as atividades administrativas exercidas pelo 6rgéao de direito publico interno.

Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade envolvida na andlise, desenvolvimento, implantacdo e treinamento de
uma solucado de porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitagcdo destes,
desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa especializada para este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado neste termo de
referéncia.

Outro fator relevante é o tempo necessario de realizacao de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugéo, seja pela equipe interna ou
contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um sistema informatizado de gestéao publica no
ambito desta, o que mais uma vez, somente enfatiza a contratacéo pretendida através deste termo de referéncia.

Prazo e local de entrega ou execucao:
Local: Rua José dos Santos, 275 - Centro. Vicosa — MG. CEP: 36.570135

Inicio: 03 de janeiro de 2022
Duragéo: 12 meses
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Responsavel, endereco eletrénico e telefone:

Em caso de dividas sobre a entrega do material de coleta e retirada das amostras, solicitar contato e/ou
endereco de cada municipio atravées do telefone do CISAB Zona da Mata (31) 3891-5636 ou pelo e- malil

licitacao@cisab.com.br.

Pagamento:

O pagamento ser& efetuado em até 5 dias Uteis a partir da emisséo da nota fiscal.

Obrigacdes da contratante:

Sao obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras fixadas neste Termo de Referencia e no respectivo
Edital, as seguintes:

1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario.

2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido provisoriamente com
asespecificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivos.

3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo por funcionario(s) especialmente designado(s), e
encami-nhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

4. Notificar por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades encontradas na execucdo dos
servigose persistindo a irregularidade, comunicar ao CISAB para os devidos procedimentos administrativos

cabiveis.

5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico/ fornecimento, no prazo e
condicBesestabelecidas no Edital e seus anexos.

6. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA.
7. Suprir a CONTRATADA de documentos, informag¢des e demais elementos que possuir com relacéo

aoobjeto, bem como dirimir davidas e orienta-la nos casos omissos.

Obrigacdes da contratada:

1. Efetuar a prestagéo dos servicos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados neste termo de refe-
réncia, em estrita observancia das especificacdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva
nota fiscal.

2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e
26, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90).

3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente licitagdo.
4. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entre- ga, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

5. Manter, durante toda a execucao da ATA DE REGISTRO DE PRECO, em compatibilidade com as obri-
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gacOes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢cbes autorizadas no Edital de
Pregdo n° 015/2021; Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

7. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, co-
merciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, transporte, acondicionamento,
descarregamento, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato.

9. Demais especificacdes sobre as obriga¢des da licitante vencedora do certame encontram-se disponiveis

no edital.

Critério de avaliacdo das propostas:

Menor Prego Unitario
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ANEXO I

PREGAO N° 018/2021

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Ao Pregoeiro e Equipe de
ApoioCISAB — ZONA DA MATA

A signataria (Razdo Social do Licitante). inscrita no CNPJ sob o n°

estabelecida na (endereco), vem pela  presente, CREDENCIAR o]
ST H1 G- ) P , portador(a) da cédula de identidade sob 0 N°.............c.coovviinnnnnn.
CPF sob 0 N, , para o fim especial de representa-la junto ao CISAB, no
Processo Licitatério sob a modalldade de PREGAO n° 018/2021, com poderes para
apresentar Envelopes Proposta e Documentos de Habilitagdo, formular ofertas e lances
de precos na sessdo publica, apresentar impugnagdes, interpor recursos, bem como
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

Local e Data

NOME E ASSINATURA DO LICITANTE
RAZAO SOCIAL, CNPJ

= Jtem 4.2.1, do Edital

Obs.: Este documento devera ser entregue FORA DO ENVELOPE, juntamente com uma via do con-

trato social e logo no inicio da sessdo, assim que o solicitar ao Pregoeiro, conforme detalhes
especificados no subitem 4.2.1 deste Edital.
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N N alm)

ANEXO Il
PREGAO N° 018/2021
DECLARACAO
Razdo Social do Licitante, inscrita no CNPJ sob 0 n°............cccceeeneee, , sediada (endereco), por

seu representante legal, declara, sob as penas da Lei, para fins requeridos no inciso VII, do artigo
4° da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo constantes no presente edital e declara também estar de acordo com todos os termos
do Edital de Pregdo 018/2021 do CISAB Zona da Mata e de todos os seus anexos, todos de seu
integral conhecimento.

Local e Data

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
RAZAO SOCIAL, CNPJ

= Jtem 6.1.1, do Edital

Obs.: Esta Declaracdo devera ser entregue no ato do Credenciamento, FORA DO ENVELOPE, logo
no inicio da sesséo, assim que o solicitar ao Pregoeiro sob as penas previstas no presente Edi-
tal.
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ANEXO IV

PREGAO N° 018/2021

DECLARAGCAO DE IDONEIDADE, SUSPENSAO E IMPEDIMENTO

Ao pregoeiro e Equipe de Apoio CISAB — ZONA DA MATA

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de proponente do procedimento licitatério sob a
modalidade de Pregéo n° 018/2021, instaurado pelo CISAB, que ndo estamos sob faléncia, concurso de
credores, dissolucéo, liquidagcdo, que ndo fomos declarados inidéneas, que ndo fomos suspensas
de participar de licitacdo e impedidas de contratar no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
municipios e nas respectivas entidades da Administracéo Indireta.

Por ser a expresséo da verdade, firmamos o presente.

Local e Data

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE
RAZAO SOCIAL, CNPJ

= Jtem 8.1.6 — letra “a” do Edital

Obs.: Esta Declarag&o devera estar DENTRO DO ENVELOPE DE DOCUMENTACAO.
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ANEXOV
PREGAO N° 018/2021
DECLARACAO
Razdo _Social do_Licitante, inscrita no CNPJ sSob 0 N° ....cccoeeevvvvivveinnnnns , sediada (endereco),

DECLARA, sob as penas da Lei, para fins requeridos no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo
Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que ndo tem em seu quadro de empregados , menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Local e Data

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
RAZAO SOCIAL, CNPJ

= Jtem 8.1.6 - letra “b” do Edital

Obs.: Esta Declaragédo devera estar DENTRO DO ENVELOPE DE DOCUMENTACAO.
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ANEXO VI
PREGAO N° 018/2021

DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o N° , por intermédio
de seu representante legal Identidade n° :
expedida pela (0)__CPF/MF n° , em atendimento ao disposto no Edital de Pregéo

018/2021, DECLARA, sob as penas da Lei, que é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do Art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006

ou

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006

DECLARA ainda que esta empresa esta excluida das vedagfes constantes do paragrafo 4° do art. 3°,
da Lei Complementar n° 123/2006.

Local e Data

NOME
Representante legal da
empresa CARIMBO DA

EMPRESA

= |tem 5do Edital
Obs. 1: Esta Declaracéao é de apresentacao no ato do Credenciamento, FORA DO ENVELOPE.
Obs. 2: Documento ndo obrigatério, porém, a ndo apresentacdo desta declaracdo ou outro

documento equivalente de comprovacado demonstrando que a empresa esteja na condicdo de ME ou
EPP, impede que a mesma usufrua das normas estabelecidas em Lei para esta situacéao.
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ANEXO VII

PREGAO N° 018/2021
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS /2021

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

PROCESSO N°. 075/2021
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 018/2021

A0S ..... dias do més de ............... do ano de 2021, o CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEA-
MENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS — CISAB ZONA DA MATA, com sede na Rua José
dos Santos, 275 — Centro em Vicosa-MG, CNPJ: 10.331.797.0001-63, adiante designado FUTU-
RO/PROMITENTE COMPRADOR, representado neste ato por seu presidente, Sr. Wagner Mol Guimarées,
doravante simplesmente denominado CISAB e a(s) empresa(s) relacionadas abaixo, representada pelo pre-
posto/socio administrador, doravante denominada(s) FUTURA/PROMITENTE FORNECEDORA, celebram a
presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, em decorréncia do Pregao Presencial 018/2021, nos termos da
Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Federal n° 3.555/00 e suas alteracbes, Decreto Federal 7892/13, De-
creto Federal 9488/18, Decreto Estadual n° 24.649/03, Decretos Municipais n°s 3893/2004, 3906/2005 e
4002/2006, aplicando—se, subsidiariamente, no que couber, a Lei Federal n°® 8.666/93 com suas alteracoes,
Lei complementar n° 123/06 e a Lei Complementar n® 147/14 e demais exigéncias deste edital, bem como
todas as demais legislacBes aplicaveis, mediante as clausulas e condi¢cdes seguintes:

EMPRESA CNPJ REPRESENTANTE CPF
LEGAL

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente procedimento licitatério limita-se ao Registro de Precos para firmar Termo de Contrato de
expectativa de contratacdo de empresa especializada para para o fornecimento de solucédo de
Software Integrado de Gestdo Publica, de acordo com as especificacdes e condigbes especificadas no
anexo | do Edital de Pregéo n° 018/2021.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VALIDADE DOS PRECOS

A presente Ata de Registro de Precos tera validade de 12 meses, a contar da data da sua lavratura.
E admitida sua prorrogacdo quando os precos continuarem se mostrando mais vantajosos, e desde que haja
anuéncia do 6rgao gestor do Registro de Precgos e Futura Fornecedora.

Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, o CISAB nédo sera obrigado a firmar
contratacBes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacédo de licitacdo especifica para a aquisi¢cao
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicoes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Os pregos ofertados pela(s) empresa(s) signatéria(s) da presente Ata de Registro de Precos estédo
especificados no Anexo | desta ata.
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Em cada prestacao decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas e condi-
¢Bes constantes do Edital do Pregdo n° 018/2021.

Em cada prestacdo, o0 preco unitario a ser pago sera o constante da proposta apresentada no Pre-
gao n° 018/2021, pela empresa detentora da presente Ata, a qual também a integram.

O CISAB Zona da Mata podera solicitar adeséo de outros participantes a esta ata, ficando a cargo
da(s) detentora(s) o aceite ou a recusa, conforme item 10.3 do edital de Pregdo n°® 018/2021.

CLAUSULA QUARTA -DA EXECUCAO, DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

Local de entrega do material de coleta e retirada das amostras: Estacdes de Tratamento de Agua
das prefeituras e autarquias consorciadas ao CISAB Zona da Mata requisitantes no processo de Pregéao
Presencial 018/2021.

As condicbes de execucéo, local e prazo devem observar e obedecer os dispostos no Edital e Termo
de Referencia do Pregdo Presencial 018/2021.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

O pagamento pela execucdo dos servigos sera efetuado em até 5 (cinco) dias, mediante
conferéncia e apresentacdo da Nota Fiscal, demonstrando a quantidade total do servigo fornecido até
aquela data, com os respectivos precos unitério e total.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

A entrega dos servigos/resultados s6 estara caracterizada se acompanhada da ordem de Forneci-
mento.

O fornecedor ficara obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta Ata,
mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data posterior a do seu vencimento.

Os servigos deverdo ser entregues acompanhados da nota fiscal/fatura correspondente.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

Ressalvadas as hipoteses de caso fortuito ou for¢ca maior, mencionadas no art. 393 do Cadigo Civil,
a empresa signataria respondera, com suporte no principio da culpa objetiva, pela cobertura integral de
guaisquer prejuizos sofridos diretamente pelo CISAB, ou causados a terceiros, por ato ou fato, comissivos
ou omissivos da empresa signataria ou de seus prepostos.

Em caso de ocorréncia dos prejuizos e danos previstos no paragrafo anterior, o0 CISAB ao seu alve-
drio, o declarara e fixar4 o seu valor, podendo abaté-lo dos vencimentos mensais devidos a empresa signa-
taria, ou, se inviavel a compensacao, prover a execucao judicial, independentemente da participacdo da
empresa signataria na apuracao do prejuizo, através da expedicdo de letra de cAmbio de valor equivalente
ao dano, com forca de titulo executivo extrajudicial, sem exclus@o de outras san¢des cabiveis.

Fica facultado ao CISAB, na hip6tese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigacfes
assumidas, aplicar multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global contrato. A multa poderé ser aplicada
a cada novo periodo de 05 (cinco) dias de atraso.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

A prestacdo de servicos poderd ser rescindida, quer pela inexecugdo das obrigacdes pactuadas,
quer pela superveniéncia de norma legal que o torne formal ou materialmente inexigivel, ou desde que ocor-
ra qualquer das hipéteses previstas no artigo 78 da Lei n.° 8.666/93, a qual as partes expressamente se
submetem, podendo a rescisdo ser determinada:

a) Mediante a denuncia da parte interessada, com antecedéncia de 30 (trinta) dias da data para a extingao
da vigéncia desta ata.
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b) Por ato unilateral e escrito do CISAB nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do supra citado
artigo, quando nenhuma indenizacéo sera devida a empresa signataria.
¢) Judicial, nos termos da Lei.

CLAUSULA NONA - DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

Com base no Decreto 7892/13, os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de even-
tual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registra-
dos, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negocia¢gfes junto aos fornecedores, observadas as dis-
posicdes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveni-
ente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos pregcos aos valores
praticados pelo mercado. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade. A ordem de classi-
ficacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado observara a classifica-
¢éo original.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

N&o havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo da contratagdo mais vantajosa.

CLAUSULA DEZ - DO CANCELAMENTO

O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condi¢fes da ata de registro de pregos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Adminis-
tracao, sem justificativa aceitavel,

Il - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles pratica-
dos no mercado; ou

IV - sofrer sangao prevista nos incisos Il ou 1V do caput do art. 87 da Lei n® 8.666, de 1993, ou no
art. 7° da Lei n°® 10.520, de 2002.

O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos I, Il e IV do caput sera formalizado
por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - por razao de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

A comunicacdo do cancelamento do preco registrado sera feita formalmente, pessoalmente ou por
correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante aos autos que deram origem ao
registro de precos;

No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endere¢co da detentora, a comunicagéo sera feita
por publicacdo no Diario Oficial do Estado, considerando-se cancelado o preco registrado ap6s 1 (um) dia
da publicacgéo.

Pelas detentoras, quando:
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a) mediante solicitacdo por escrito, comprovarem estar impossibilitadas de cumprir as exigén-
cias desta Ata de Registro de Precos:

A solicitacdo das detentoras para cancelamento dos precos registrados devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administragcéo a aplicagdo das penalidades previstas nesta ata,
caso nao aceita as razdes do pedido.

CLAUSULA ONZE - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

A prestacao dos servicos, objeto desta Ata de Registro de Precos sera supervisionado pelo requisi-
tante consoante o disposto no Art. 73 da Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas pertinentes.

CLAUSULA DOZE - DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DAS REQUISICOES DE FOR-
NECIMENTO

Para a prestacdo de servigcos da presente Ata de Registro de Precos, o CISAB comunicard por
escrito a empresa fornecedora, o nome e a identidade dos seus servidores credenciados a assinar re-
quisicdes, e sera responsavel por todo e qualquer fornecimento pelos mesmos solicitados.

CLAUSULA TREZE - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos financeiros destinados ao pagamento da importancia mencionada na clausula anterior
acham-se previstos nas dotagdes orgamentarias para o exercicio de 2022.

CLAUSULA QUATORZE — DA UTILIZACAO DA ATA POR OUTROS ORGAOS

Em cumprimento ao § 42 do art. 22 do Decreto 7892/13 e ao art. 1° do Decreto 9488/18, que regram
gue o instrumento convocatdrio devera prever que o quantitativo decorrente das adesfes a ata de registro
de precos, fica estabelecido que:

a) Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de pregos, durante sua vigéncia,
podera ser utilizada por qualquer érgao ou entidade da administracéo publica federal que nao tenha
participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgédo gerenciador e do fornecedor.

b) A manifestacdo do 6rgéo gerenciador fica condicionada a realizacdo de estudo, pelos 6rgéos e pelas
entidades que ndo participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administracdo da utilizacdo da ata de registro de precos.

c) As adesdes ndo poderao exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 0rgdos participantes, independente do numero
de 6rgaos nao participantes que aderirem.

d) Os 6rgaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da
ata de registro de precos, deverdo consultar o 6érgdo gerenciador da ata para manifestacdo sobre a
possibilidade de adeséo.

e) Cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as condi¢Bes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou n&do do fornecimento decorrente de adeséo, desde que ndo
prejudique as obrigacbes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.
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f) As aquisicBes ou contratacdes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder, por 6rgao
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgéo gerenciador e 6rgaos participantes.

g) Apos a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante deverd efetivar a aquisicdo ou
contratacéo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

h) Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo fornecedor
das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais,
em relacdo as suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

CLAUSULA QUINZE - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Vigosa - MG, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
especial que seja para a solugéo de qualquer pendéncia atinente a este contrato.

E por estarem assim ajustadas, as partes firmam o presente instrumento, em duas vias para um sé
efeito, depois de lido e achado conforme na presenca de duas testemunhas.

Vigosa - MG, de de 2021.
Consorcio Intermunicipal da Zona da Mata — DETENTORA
Cisab
TESTEMUNHAS:
Nome e CPF Nome e CPF
ANEXO |

ATA DE REGISTRO DE PRECOS /2021

QUANTIDADE VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO RESUMIDA UNITARIO TOTAL
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ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO N° 018/2021

EMPRESA:
ENDERECO:
TELEFONE:

E-MAIL:

CNPJ:

INCRICAO ESTADUAL:

Pela presente, formulamos proposta comercial para, de acordo com todas as condi¢gdes estabelecidas no Edital do

Pregdo Presencial n° 018/2021 e seus anexos.

ITEM

DESCRICAO

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

1. Objeto

1.1 Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de solugcdo de Software Integrado de Gestao Publica, com atualiza¢des e/ou
manutencdes periddicas, que garantam as alteragBes legais, corretivas e evolutivas, com suporte técnico incluindo ainda servigos de
Implantagéo, Conversdo e Migrac@o de Dados, e Treinamentos.

1.2 — Sistemas:

01 - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

02 - Compras, Licitagcbes e Contratos

03 - Gestéo de Patrimdnio

04 - Gestéo de Almoxarifado

05 - Gestéo da Frotas

06 - Folha de Pagamento

07 — Servigo de Atendimento ao Cidaddo (Portal do Funcionario WEB)
08 — Protocolo e Processos

09 - Portal da Transparéncia WEB

12
meses

R$

R$
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1.3 O software devera ser implantado para inicio das operac6es em janeiro de 2022.
2. Das Justificativas

2.1. A contratagcdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho
de todas as atividades e o alcance dos resultados planejados pelo Consércio Intermunicipal de Saneamento Béasico da Zona da Mata de
Minas Gerais — CISAB Zona da Mata ao que tange as atividades administrativas exercidas pelo 6rgao de direito publico interno.

2.2. Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade envolvida na andlise, desenvolvimento, implantagéo e
treinamento de uma solucé@o de porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitagao
destes, desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa especializada para este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado
neste termo de referéncia.

2.3. Outro fator relevante € o tempo necessério de realizacdo de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugéo, seja pela equipe
interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um sistema informatizado de
gestdo publica no &mbito desta, o que mais uma vez, somente enfatiza a contratagéo pretendida através deste termo de referéncia.

3. Caracterizagdo Geral dos Sistemas

3.2 . Os modulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades e devera ser fornecido por um Unico
proponente/desenvolvedor.

3.2. Os sistemas ofertados deveréo constituir uma solugéo integrada. Nao serdo aceitas propostas alternativas.
4. Ambiente Tecnolégico

4.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informacgéo usado, e planejado, pelo Consorcio, conforme aqui descrito, ao qual
estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacéo, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

4.2. O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagfes de trabalho com sistema operacional
Windows 98, NT, 2000, XP, 7 ou superior, padrao tecnolégico adotado pelo Consdrcio;

4.3. A comunicacgao entre os servidores e estac¢des utilizara o protocolo TCP/IP;

4.4. O software basico complementar necessario a perfeita execugdo dos sistemas ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado
pela contratada, que devera também especificar o nimero de licengas necessarias a sua completa operacéo, o ndo relacionamento, significa
que a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares complementares a execugdo da solucédo proposta, ou ainda que 0 mesmo nao
necessita de tais complementos.

4.5. O processo de instalacdo dos mddulos/ sistemas deverdo ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, preferencialmente,
através de aplicages, evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracéo de
ambiente. Todo o processo de criacdo e configuragdo dos parametros de acesso ao banco de dados, deverdo estar embutidos nas
aplicacdes.
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4.6. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema proposto, a sua adaptacdo as
necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou customizagdes.

5. Recuperagdo de Falhas e Seguranca de Dados

5.1. A recuperagao de falhas deveréa ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente ao usuério. O sistema devera
conter mecanismos de prote¢do que impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuério.

5.2. O sistema devera permitir a realizacao de backups dos dados de forma on-line (com o banco de dados em utilizag&o).

5.3. As transacdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a indicacéo do usuario, data, hora exata,
hostname e endereco IP, informagao da situagdo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

5.4. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e ndo nas aplicagdes — Front-End, de tal
forma que um usuério que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente.

5.5. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem intervencédo de operador, de modo a
resguardar a Ultima transagdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao Ultimo evento
completado antes da falha.

6. Caracterizacdo Operacional
6.1. Transacional

6.1.1. Devera operar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas
béasicas. Os dados recolhidos em uma transagdo deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado. As tarefas deverdo ser compostas por
telas gréaficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transagdo devera ser
imediato.

6.1.2. Deverd ser um sistema multi-usuario, com controle de execugdo de atividades basicas, integrado, ‘on-line’. Devera participar
diretamente da execucao destas atividades, através de estacdes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas
atividades se processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operacgdes realizadas e produzir localmente
toda a documentacgéo necessaria.

6.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

6.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um
catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o
administrador de seguranga devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagao dos dados).

6.2.2. As autorizagdes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e ter efeito imediato.

6.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do organograma, de forma que usudrios de setores
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que descentralizam o controle de recursos néo visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

6.2.4. As principais operacdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar histérico), de forma a possibilitar auditorias
futuras.

6.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impegam usuarios ndo autorizados de
efetuar consultas ou altera¢des em alguns dados de forma seletiva.

6.3. Documentagao ‘On-line’

6.3.1. Devera incorporar documentagdo ‘on-line’ sobre o0 modo de operagdo de cada uma das tarefas. Esta documentagdo devera conter
topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto.

6.4. Interface Grafica
6.4.1. A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente grafico Windows (Microsoft).
7. Documentacéo

7.1. Permitir documentar as alteragfes ou parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto de forma homogénea e coerente com a
documentacao original dos sistemas.

7.2. Implementar controles de alteracdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.
7.3. Permitir completo reaproveitamento das parametriza¢@es efetuadas na implantagédo de novas versdes dos softwares.
8. Requisitos Gerais exigidos no processo de implantagdo dos Sistemas Aplicativos

8.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de customizagdo, deverd ser feito em conjunto com os
funcionarios deste consorcio, incluindo os técnicos do Setor de Informéatica, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

8.2. Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do
licitante para adaptagéo do formato dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

8.3. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios
disponiveis no Consoércio. O consércio fornecera os arquivos dos dados em formato “txt” para migracéo, com os respectivos lay-outs.

8.4. A contratada devera disponibilizar suporte ao consorcio:
a) Durante todo o processo de levantamento para customizacado e na implantacéo;
b) Durante a implantagdo no tocante ao ambiente operacional de producéo;

c) Na primeira execucéo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.
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9. Os relatérios deverado permitir ainclusao da Logo do Consorcio.

9.1. Permitir a visualizacéo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam
ser visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a selecéo e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel.

10. Metodologia
10.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

10.1.1.Apresentar sua metodologia de gerenciamento de projetos a ser adotada para a implantagdo dos Softwares, contemplando a
identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitagdo.

10.1.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantacao.

10.1.3. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos
0s demais elementos.

11. Treinamento
11.1. Devera apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e gerencial.
11.2. Os Planos de Treinamento devem conter 0s seguintes requisitos minimos:
Nome e objetivo de cada mddulo de treinamento;
Publico alvo;
Conteudo programatico;
Carga horéria de cada modulo do treinamento;
Processo de avaliagdo de aprendizado;
Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides, livros, fotos, etc.)

11.3. Apresentar proposta para a realizagdo dos treinamentos, considerando que:

11.4. Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de informatica, assim como locais adequados, necessarios a
realizacdo dos treinamentos;

11.5. As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal proprio, tais como: hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de
responsabilidade da CONTRATADA;

11.6. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto;

11.7. As turmas admissiveis por curso serao:
matutino (8:00h as 12:00h)
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vespertino (13:00h as 17:00)
integral (8:00h as 12:00 e 13:00 as 17:00)

11.8. Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para cada dois participantes, fornecidos pela CONTRATANTE;
11.9. Havera a disponibilidade de uma impressora, por parte da Contratante, na sala de treinamento, para testes de relatorios;

11.10. As instalag@es terdo iluminagdo compativel e refrigeragéo fornecido pela CONTRATANTE;

11.11. Sera fornecido Certificado de Participagdo aos participantes que tiverem comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso;

11.12. As despesas de envio de servidores do Consorcio para treinamento fora do municipio, tais como: transporte, hospedagem e
alimentacao, deverdo correr por conta da CONTRATANTE.

11.13. A realizacdo do treinamento devera obedecer as seguintes condi¢ées:
As datas para inicio de cada modulo deverdo obedecer ao estipulado no Cronograma a ser acordado entre as partes apos a assinatura do
contrato;

11.14. O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués;

11.15. Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento do curso, a saber: bloco de papel, caneta, material didatico, entre
outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento;

11.16. O curso de treinamento sobre a solu¢do proposta devera seguir ao padrdo de carga horaria da contratada. Caso os funcionarios
indicados pelo Consércio constatem insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse servico, devera a CONTRATADA repetir o
treinamento, até atingir o nivel de satisfacao desejavel.

11.17. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado com instrumentos préprios,
sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.

11.18. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteragbes no programa de treinamento, incluindo
recursos, instrutores, contetdo, etc.

11.19 Os treinamento poderdo ser realizados de forma remota, desde que nédo haja prejuizo no aprendizado dos servidores da contratante.
12. Suporte

12.1. As solicitagcdes de atendimento por parte da Contratante/cliente deverdo ser protocoladas junto a Contratada contendo a data e hora da
solicitacéo, a descricdo do problema, o nivel de prioridade para o atendimento desta solicitagdo e uma numeracéo de controle. Para cada

problema uma Unica solicitag@o deveréa ser protocolada, com possibilidade de utilizacdo de formularios via browser na internet.

12.2. Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario das 08:00 h as 18:00 h, de segundas as sextas-
feiras.
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12.3. No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar garantido nas 24 horas do dia.

12.4. O atendimento a solicitacéo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacéo
ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faga.

12.5. A CONTRATADA deveré estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder verificar condi¢cdes de erros que nédo
possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

12.6. Ferramentas que possibilitem a monitoracéo, e corre¢do se necessario, do desempenho, em termos de utilizagdo e tempos de resposta
para os usudrios, do sistema deverao fazer parte do contrato de manutencao e suporte.

12.7. A seguranga dos arquivos relacionados com o Software € de responsabilidade de quem opera o Software. A CONTRATADA néo sera
responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua
utilizagdo, assim como problemas provenientes de “caso fortuito” ou “forga maior”, contemplados pelo art. 393 do Novo Cddigo Civil
Brasileiro. A ma utilizagdo das técnicas operacionais de trabalho, como operagdes indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios
magnéticos - utilizagdo de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por “virus” de
computador, séo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

13. Manutenc¢éo

13.1. O contrato de manutencgdo devera prever as condicdes para a atualizacéo de versfes dos softwares licitados, assim como a corregao,
eletrbnica e/ou manual, de erros/falhas de programacgdo das versGes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas
funcionalidades descritas anteriormente, mantendo as parametrizacdes e customizacdes ja efetuadas.

14 Especificagdo Técnicado Software

14.1. Descrigcao Geral da Solugéo

. O sistema automatizara o controle e Gestdo do CISAB Zona da Mata interligando os diversos setores envolvidos e
disponibilizara informagdes para os Orgéos de controle externo e interno.

14.2. Condigédo para Classificacao

e Deverdo ser demonstrados 100% (cem por cento) das caracteristicas gerais e o ndo atendimento de algum dos itens
desclassificard a empresa.

e Deverdo ser demonstrados 95% (noventa e cinco por cento) de cada modulo contido em cada sistema, caso nédo
atendimento deste percentual, desclassificard a empresa

e Os itens que foram declarados ndo atendidos deveram ser customizados até o fim da implantacéo.

e A solucao inclui as licengas de uso e servicos de implantagdo, manutencdo e suporte técnico aos usuarios.
14.3 — Sistemas:
01 - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

02 - Compras, Licitacdes e Contratos
03 - Gestdo de Patrimdnio
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04 - Gestédo de Almoxarifado

05 - Gestao da Frotas

06 — Folha de Pagamento

07 — Servigo de Atendimento ao Cidadao (Portal do Funcionario WEB)
08 — Protocolo e Processos

09 — Portal Transparéncia WEB

14.4. Caracteristicas Gerais para todos os Sistemas

36

37.
38.

39.
40.

41.

42.
43.

44.
45.
46.

47.
48.
49.

50.
51.
52.
53.
54.
55.

56.
57.

58.

59.

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o
compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacdes de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000, XP, 7
Ou superior;

Ser desenvolvido em interface grafica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio de acesso depois de determinado
namero de tentativas de acesso invdlidas, criptografia e expira¢do de senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as fungfes do aplicativo através do uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla
custodia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer funcéo, selecionada a critério do usuério;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;
Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data,
hora e usuario;

Manter histérico dos acessos por usuario e por funcao, registrando a data, hora e 0 nome do usuario;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para posterior reimpresséo, inclusive
permitindo selecionar a impressdo de intervalos de paginas e o nimero de cdpias a serem impressas, além de também permitir a
selecdo da impressora de rede desejada;

Permitir que os relatdrios sejam salvos em PDF.

Permitir a exportacéo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;

Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de
relatérios, geradores de gréficos etc.;

Todos os sistemas deverdo utilizar um Unico banco de dados relacional.

Os méddulos a serem fornecidos deveréo ser desenvolvidos por um Unico proponente/desenvolvedor.

Possuir ajuda on-line (help);

Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravacéo no banco de dados;

Toda atualizagédo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de dados, por meio de triggers ou
constraints;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet como meio de acesso;

Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas esta¢des usuérias, provendo rotinas de atualizagdo automatica desses
programas a partir do servidor, no caso de substituigdo de versdes;

Todos os relatdrios de todos os sistemas/aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema de informagdes gerenciais
automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;

Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de configuracdo de usudrio para uma ou mais
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68.

69.
70.

tabelas dos sistemas;

O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade transacional, stored
procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de
Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido
tornar inconsistente o banco de dados;

O sistema devera permitir a realizacdo de “copias de seguranga” dos dados, de forma “on-line” e com o banco de dados em
utilizacao;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e prote¢cdo que impegcam a perda de transacgfes ja efetivadas pelo usuario e
permita a recuperacgdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado
e seguro;

As senhas dos usuérios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proprios do sistema, de tal maneira
gue nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencéo de cadastro de usuérios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usuérios nao autorizados obtenham éxito
em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracédo, exclusdo, impressao ou copia;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito
em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracéo, exclusdo, impressao ou copia;

Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrdo ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos
documentos gerados;

Possibilitar, caso o o6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também possam ser assinados
eletronicamente com o uso da certificagdo digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP
de Administragdo Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

Atender todas as exigéncias para prestacdo de contas do TCE-MG (SICOM).

15 . Sistemas

15.1 - Sistema Integrado De Contabilidade Publica

Mdédulo | = Plano Plurianual (PPA)

24,

25.

26.
27.

28.
29.
30.

31.

Estar totalmente adaptado as novas situagbes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto n° 2829/98 e das Portarias
Interministeriais n° 42/99, n°163/01 e n°® 219/04;

Permitir elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as ag6es governamentais de longo prazo com duracéo continuada,
conforme dispde o Artigo n° 165 CF e LOM,;

Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;

Possibilitar configuracdo das permissfes de acesso para que determinados usuarios tenham permissdes para acessar os cadastros
para consultas, mas sem poder efetuar altera¢es;

Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas a¢oes;

Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;

Permitir a descricdo das ac¢des, como também a definicdo do produto, situagdo, base legal e das metas fisicas e financeiras
pretendidas para cada periodo;

Permitir a informagado da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como do indice pretendidos ao final do plano
para cada programa;
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32.
33.
34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.

Permitir a informag&o das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicacéo da fonte de recursos;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de governo e suas respectivas acoes;
Permitir cadastro das despesas e receitas do PPA;

Permite que o PPA seja elaborado com opgdes de utilizagdo do elemento de despesa e vinculagdo de fonte de recurso no cadastro
das despesas e receitas planejadas;

Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

Possibilitar o registro da receita e previsdo para os dois ou mais exercicios seguintes;

Emitir relatorios que identifiguem e classifiqguem os programas de governo;

Emitir relatérios que identifiquem e classifiguem as a¢des governamentais;

Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e acoes;

Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;

Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual;

Permitir a emissao de formularios de levantamento e avaliagdo dos programas, a¢@es e indicadores;

Possuir relatério comparativo PPA X LDO X LOA

Permitir efetuar configuracdo de assinaturas para emisséo de relatérios;

Atender todas as exigéncias para prestacao de contas do SICOM.

Médulo Il = Controle Orgamentério (LOA)

49.
50.
51.
52.
53.

54.

55.
56.
57.

58.
59.
60.
61.

62.
63.
64.
65.

66.

Atender as exigéncias da Lei n° 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (responsabilidade fiscal);

Permitir o cadastro de Lei/Resolugdo Orgcamentaria;

Permitir o cadastro das atividades e funcionais programaticas;

Permitir que o cadastro da proposta orcamentéria da despesa possa ser feito utilizando o controle por érgédo e unidade orcamentaria;
Armazenar dados do or¢gamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgdo, fundo ou entidade da administracéo direta,
autarquica e fundacéo, inclusive empresa estatal dependente;

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificagdo econdmica da receita e despesa, da tabela de componentes da
classificacdo funcional programética e da tabela de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n° 4320/64 e suas
atualizagbes;

Permitir vinculagdo do orcamento da despesa ao PPA despesa,;

Permitir definir o nivel de aprovacao da despesa se por, modalidade ou elemento da despesa,

Integrar-se totalmente as rotinas da execug¢do orcamentdria possibilitando o acompanhamento da evolugdo da execucgdo do
orgamento;

Permitir definir se o orcamento da despesa sera a nivel de elemento ou subelemento ou elemento/subelemento,

Permitir definir o nivel de impressao do orgamento da despesa,

Permitir configurar, gerar e controlar o cronograma mensal de desembolso;

Cadastrar e controlar as dotagBes constantes do orcamento do consorcio e das decorrentes de créditos adicionais, especiais e
extraordinarios;

O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa or¢camentaria, além das transferéncias financeiras
para a elaboracado da Lei/Resolucdo Orgcamentaria Anual;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacgéo;

Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Consoércio para os diversos meses do ano;

Emitir relatério da proposta or¢camentaria consolidada, conforme exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

Emitir todos os anexos de orgcamento, global e por érgdo, fundo ou entidade, exigidos pela Lei n° 4320/64, pela Lei Complementar n°®
101/2000 (LRF) e legislacao especifica;
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67.
68.

69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.

96.

Sumério geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;

Anexo | - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria Econdmica (adequada ao disposto na Portaria Interministerial
STN/MF e SOF/MP n° 163);

Anexo Il - Resumo Geral da Receita

Anexo Il - Demonstrativo da Despesa por Categoria Econdmica

Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

Anexo VIl - Demonstrativo por Funcéo, Subfuncéo e Programas por Categoria Econdmica

Anexo VIl - Demonstrativo por Funcdo, Subfuncéo e Programas por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo por Funcéo, Subfun¢éo e Programas Conforme Vinculo com os Recursos
Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgédo e Fungéo

Relatdrio Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

Relatdrio da Despesa por Atividade/Projeto/Operagao Especial

Relatdrio da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

Relatdrio Comparativo por Fonte de Recurso da Receita e Despesa

Relatdrio da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

Relatdrio de Metas Bimestral da Despesa

Relatdrio de Cronograma de Desembolso da Receita

Relatdrio de Cronograma de Desembolso da Despesa

Relatorio de Cronograma de Desembolso por Orgéio, Unidade Orgamentéria, ;

Relatdrio de Compatibilizagdo do Orgcamento / Metas Fiscais

Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacdo

Demonstrativo de Aplicagdo no PASEP - 1.00% Pelo Orcado;

Demonstrativo da Despesa Com Pessoal pelo Orgado;

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida pelo Orgado;

Gréfico comparativo da Despesa Fixada com a Realizada;

Gréfico comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada;

Gréfico Comparativo da Despesa Realizada com a Receita Arrecadada

Gréfico do Orgcamento da Despesa por Categoria Econdmica ou Funcdo com Valor Orgado e Percentual;
Gréfico do Orcamento da Receita por Categoria Econémica ou Fonte de Recurso com Valor Orgcado e Percentual;
Controle do orgamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas alteracdes durante o exercicio (cancelamentos,
suplementacgdes, blogqueios, indisponibilidade etc).

Atender todas as exigéncias para prestacao de contas do SICOM.

Médulo 1l - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

80.
81.
82.

83.
84.
85.
86.
87.

Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade Publica pela Secretaria do Tesouro Nacional.
Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

Utilizar plano de contas com codificagdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma a atender a classificacdo orcamentaria
da receita e da despesa e a consolidacédo das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;
Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.
Permitir a contabilizag¢&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contébeis no UGltimo nivel de desdobramento do plano de contas utilizado;
Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagao do plano de contas, dos eventos e de seus roteiros contabeis;

Efetuar a escrituracdo contdbil dos lancamentos da receita e despesa automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial,
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88.

90.
91.
92.

93.
94,

95.
96.

97.
98.
99.

100.
101.

102.
103.

104.

105.
106.

107.
108.

109.

110.
111.

112.
113.
114.
115.

116.
117.

Orgcamentario e de Controle em partidas dobradas e no Sistema Orgamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos
n°® 83 a n® 106 da Lei n°® 4.320/64;

O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou nédo langamento contabil;

Configuracéo para fechamento automaética das contas do balanco;

Configuracéo dos lancamentos automéaticos e langamentos de encerramento;

Geracao dos langamentos de abertura e verificagéo das inconsisténcias;

Integrar todas as contas do sistema or¢camentério, financeiro, patrimonial e de Controle cujas movimentacdes s&o registradas
simultaneamente;

Permitir a demonstra¢cdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema;

Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do empenhamento, liquidacéo, baixa de empenho, gerando
automaticamente os lancamentos na contabilidade, orgamento e tesouraria;

Permitir a utilizac&o de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a consulta, insercédo, edicdo, excluséo,
impressdo e manutencéo dos langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

Permitir a emisséo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios, individualizadas por unidade gestora;

Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;

Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o software de gestao;

Permitir definir a qual Natureza da Informagédo e atributo pertence a conta contabil, com selecdo entre: Financeiro, Patrimonial,
Orcamentario e de Controle;

Manutenc¢éo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF)

Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orgcamentéria, pré-empenho, empenho, liqguidacdo e pagamento) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

Permitir a verificacdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando a mesma for anterior a Ultima langada,
controladas individualmente por unidade gestora;

Possuir validagao dos campos das telas necessarias antes da gravacéo no banco de dados tais como: CPF, CNPJ;

Possuir tela para cadastro Unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os empenhos processados, ndo processados e
quitados;

Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagéo dos saldos néo utilizados;

Permitir integracdo do mdédulo de pré-empenho com o médulo de empenho, transferindo para o empenho todas as informacdes
previamente cadastradas na reserva de dotacao;

Usar o empenho para comprometimento dos créditos orgamentarios, a nota de langamento ou documento equivalente definido pelo
Municipio para a liquidacéo de despesas e a ordem de pagamento para a efetivagdo de pagamentos;

Permitir que os empenhos globais, ordinérios e estimativos possam ser anulados parcial ou totalmente;

Permitir a apropriacéo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros de custos sejam necessarios para cada
empenho;

Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para que seja gerada automaticamente a
anulacdo dos empenhos selecionados pelo usuario;

Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informagfes relativas ao processo licitatorio, contratos e
convénios e seus respctivos langamentos de controle;

Possibilitar a anulacéo total ou parcial dos empenhos;

Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao niumero do empenho;

Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

Permitir informar conta bancaria no empenho;
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118.
119.
120.
121.
122.
123.
124.
125.
126.

127.
128.
129.
130.
131.
132.
133.

134.

135.
136.

137.
138.
139.
140.
141.
142.
143.
144.
145.
146.
147.
148.
149.

150.

Permitir avisar ao credor do empenhamento;

Permitir utilizar complementacéo de empenho, podendo ser automatica na liquidacéo;

Permitir informar dados referentes ao MANAD.

Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

Permitir visualizar informag6es de OBM no cadastro de empenho;

Permitir trazer o Ultimo histérico de empenho do credor para novos empenhos;

Permitir o cadastro do "Em Liquidagdo" para reconhecimento de obrigagcéo exigivel no momento do fato gerador;

Permitir a liqguidacao total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentérios ou de restos a pagar, bem como a anulagao destas;
Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa or¢camentéria, fornecendo relatérios das liquidagbes e ndo permitindo
pagamento de despesa ndo liquidada;

Permitir a incorporagao patrimonial na emissao ou liquidagdo do empenho;

Permitir a contabilizacéo de retenc¢es na emisséo da liquidacdo do empenho;

Permitir o pagamento automético apos a liquidacgéo;

Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacao;

Permitir utilizar centro de custos na liquidagéao;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacao da legislacdo de autorizagéo;

Permitir controle de alteracdes orcamentéarias e os dados referentes a autorizagédo de geragdo destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos)
como os valores por recurso empregados e o tipo de alteragdo (suplementacéo, anulacdo e remanejamento);

Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos de execugdo or¢camentaria e financeira para 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacéo, bem como empresa estatal dependente;

Controlar as dota¢des orgamentérias, impossibilitando a utilizacéo de dotagées com saldo insuficiente por unidade gestora;
Disponibilizar rotina que permita 0 acompanhamento do limite da autorizacdo legal para abertura de créditos adicionais de acordo
com os critérios estabelecidos na Lei de Orgcamento ou na LDO;

Permitir suplementacao automatica no cadastro de pré-empenho, empenho e complementagées;

Gerenciar 0s contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a
legislacdo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

Permitir retornar o saldo ao cancelar os restos a pagar;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contébil do anterior, atualizando e mantendo a
consisténcia dos saldos;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balangco no encerramento do exercicio, observando o
paragrafo Unico do Artigo 8° da Lei Complementar n° 101/2000 (LRF);

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragdo do resultado e para a apropriagdo do
resultado, ndo permitindo langcamentos nos meses ja encerrados;

Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuracédo do resultado do exercicio, além do
movimento de apropriacé@o deste resultado ao patrimonio municipal;

Disponibilizar consultas & movimentacéo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos
movimentos de apuragédo e apropria¢do do resultado;

Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora
podera consultar estes langcamentos;

Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de langamentos de despesas e receitas nos cadastros;
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151.

152.
153.

154.
155.
156.

157.
158.

Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, os empenhos, liquidacGes e
movimentagdes contabeis, seguindo a ordem cronolégica.

Permitir em todas as anulag8es informar complemento dos histéricos referente a transagéo efetuada;

Disponibilizar verificagdo de inconsisténcia na contabilizagdo podendo ser mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou
anual, com destaque para as contas com saldo invertido;

Permitir a consulta de todos os langamentos contébeis originados pela emissdo e movimentacdo de determinada despesa, através
da numeragéo do empenho;

Possuir tela para consulta da despesa tendo como opg¢des: ano, tipo de despesa, data de totalizacdo e visualizagdo de documentos
fiscais;

Permitir filtrar as informagdes da despesa por codigo, nome ou documento do credor;

Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidacdes, pagamentos ou de todos o0s processos da despesa;

Atender todas as exigéncias para prestacéo de contas do SICOM.

Médulo IV — Sistema de Tesouraria

37.
38.
39.

40.
41.
42.
43.

44.
45.
46.
47.
48.

49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.

57.
58.
59.
60.
61.

Possibilitar o registro das receitas orcamentérias e extra orcamentaria;

Permitir a importacédo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

Possuir total integragdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados
pela tesouraria;

Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas arrecadadas;

Permitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;

Possuir cadastro de desconto podendo ser orgamentério ou extra (passivo e ativo);

Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho e os descontos efetuados para posterior
impresséao do recibo e assinatura do fornecedor;

Possuir tabela para calculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacéo do registro de pagamento, fazendo os langamentos necessarios;
Possibilitar o pagamento de liquidag8es através dos documentos, cheques e ordem bancéria, ou pelo pagamento direto;

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida com varias contas pagadoras;
Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotagdes orcamentdrias, extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulagées, efetuando os langamentos automaticamente;
Possibilitar a utilizagcdo de executavel externo para impressao de cheque;

Possibilitar controlar saldo bancario negativo no pagamento;

Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anulagfes dos repasses financeiros para o Consoércio;

Permitir cadastrar a execucao dos repasses feitos ao Consoércio;

Manutencédo de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

Manutenc¢éo do cadastro de contas bancarias;

Permitir o langamento de investimento, aplicagdes e todos os demais langamentos de débito/crédito e transferéncias bancarias.
Controlar os saldos bancérios, controlar todos os langamentos internos e permitir os lancamentos dos extratos bancarios para gerar
0s relatorios necessarios;

Possibilitar o cadastro das previsdes de pagamento para controle do fluxo de caixa;

Possibilitar a geragao de oficio de envio da movimentagéo cadastrada nas previsdes de pagamento ao banco;

Permitir cadastro de Perda de Aplicagdo Financeira;

Possibilitar a conciliagdo dos saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliagcdo bancaria;

Permitir o controle de aplicacéo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contdbil;
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62.

63.

64.

65.
66.

67.

68.
69.
70.

71.
72.

Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento (com cheque) seja efetuado sem o
respectivo registro, registrar e fornece relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

Gerar arquivos, em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema
bancario para diversos bancos através do movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos
por unidade gestora;

Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execuc¢édo diaria de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;
O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as opera¢des decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Cépia de Cheques, Livros,
Demonstracdes e o Boletim de Caixa;

Permitir registro de todas as movimentagGes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operacdes
decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Border6s, Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente 0s
lancamentos;

Permitir controlar saldo bancério negativo ha movimentag¢ado bancéria;

Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliagdo do pagamento quando tipo de débito for cheque;

Permitir configurar para preenchimento automético da data de conciliagdo de transferéncia bancéria quando o tipo de débito for
cheque;

Permitir parametrizar para anulagdo automatica da liquidagdo ap6s anulagédo do pagamento;

Atender todas as exigéncias para prestacéo de contas do SICOM.

Médulo V — Relatérios Gerenciais

163.
164.

165.

166.
167.
168.
169.
170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.
178.
179.
180.

Possuir Cadastro Dos Anexos Da LRF/STN, Permitindo Parametrizagdo, Quando Necessério, Das Configuragdes e Periodicidade;
Possuir Cadastro De Complementacdo De Informagbes, Para Quando Necessario, Inserir Dados Que N&o S&o Inseridos
Automaticamente;

Gerar Relatorios ou Arquivos em Meios Eletronicos Solicitados na Lei Complementar N° 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos
Artigos 52 E 53 (Relatério Resumido Da Execucdo Orcamentaria), Artigos 54 E 55 (Relatorio Da Gestao Fiscal) E Artigo 72
(Despesas Com Pessoal);

Anexo 1 - Balango Orgamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo Da Execu¢do Das Despesas Por Funcao/Subfuncao;

Anexo 5 - Demonstrativo Do Resultado Nominal;

Anexo 6 - Demonstrativo Do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal E Municipios;

Anexo 7 - Demonstrativo Dos Restos A Pagar Por Poder E Orgéo;

Anexo 9 - Demonstrativo Das Receitas De Operacdes De Crédito E Despesas De Capital

Anexo 13 - Demonstrativo Das Parcerias Publico-Privadas

Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério Resumido Da Execugdo Orcamentaria

Anexo 1 - Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

Anexo 2 - Demonstrativo Da Divida Consolidada Liquida

Anexo 3 - Demonstrativo Das Garantias E Contra garantias De Valores

Anexo 4 - Demonstrativo Das Operag¢8es De Crédito

Anexo 5 - Demonstrativo Da Disponibilidade De Caixa E Dos Restos A Pagar

Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério De Gestéo Fiscal

Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%
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181.
182.

183.
184.
185.
186.

187.
188.
189.
190.
191.
192.
193.
194.
195.
196.
197.
198.
199.
200.
201.
202.
203.
204.
205.
206.
207.
208.
2009.
210.
211.
212.
213.
214.
215.
216.

Demonstrativo Da Aplicagdo Do Gasto De Pessoal Do Legislativo - 70%

Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro —
SICONFI(DCA - Anexo | - AB - Balanco Patrimonial, DCA - Anexo | - C - Balancete da Receita Or¢gamentéaria, DCA - Anexo | - D -
Balancete da Despesa Orcamentaria, DCA - Anexo | - E - Balancete da Despesa por Subfuncdo, DCA - Anexo | - F - Execug¢éo dos
Restos a Pagar, DCA - Anexo | - G - Execugdo da Despesa por Subfungédo, DCA - Anexo | - HI - Demonstrativo das Variagbes
Patrimoniais e Resultado Patrimonial);

Gréfico Comparativo Da Despesa Fixada Com A Realizada

Gréfico Do Orcamento Da Despesa

Gréfico Do Orgamento Da Receita

Notas Da Despesa: Bloqueio De Dotagdo, Desbloqueio De Dotagdo, Pré-Empenho, Anulacdo De Pré-Empenho, Complementagao
De Pré-Empenho, Empenho, Anulagdo De Empenho, Complementacdo De Empenho, Em Liquidag&o, Anulagdo De Em Liquidacéo,
Liquidacéo, Anulacéo De Liquidacéo, Estorno De Liquidagao, Ordem De Pagamento, Pagamento, Anulacdo De Pagamento, Recibo
De Pagamento, Cancelamento De Restos A Pagar, Subempenho, Movimento Financeiro, Adiantamentos E Subvenc¢des, Processo
Completo;

Nota De Langamento De Movimentagdo Contabil;

Balancetes Contéabil Analitico Simplificado;

Balancetes Contabil Analitico Completo;

Balancete Contabil Analitico Com Separacéo De Colunas;

Balancete Financeiro;

Balancete Financeiro Com Resumo Do Movimento Financeiro;

Balancete Analitico Da Despesa;

Balancete Da Despesa Por Elemento De Despesa;

Balancete Da Despesa Extra Orcamentaria;

Balancete Da Despesa Resumido Por Fonte De Recurso;

Balancete Demonstrativo Da Despesa;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Percentual;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Fonte De Recurso E Elemento;

Balancete De Despesa Por Categoria Econdmica;

Balancete Da Receita Extra Or¢camentaria;

Demonstrativo Da Divida;

Demonstrativo Do Superavit Financeiro;

Demonstrativo Das Transferéncias Entre UGs;

Orgcamento - Sumario Geral

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VIl - Demonstrativo Por Funcéo, Subfuncédo E Programas Por Categoria Econémica

Anexo VIl - Demonstrativo Por Funcdo, Subfuncdo E Programas Por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo Por Fungao, Subfuncéo E Programas Conforme Vinculo Com Os Recursos

Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Fung&o

Analitico Da Despesa

Despesa Por Atividade/Projeto/Operagdo Especial

Despesa Conforme Vinculo Com Os Recursos

Despesa Fiscal E Da Seguridade Social

Metas Bimestral Da Despesa
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217.
218.
219.
220.
221.
222.
223.
224.

225.
226.
227.
228.
229.
230.
231.
232.
233.

234

236.
237.
238.
239.
240.
241.
242.
243.
244.
245,
246.
247.
248.
249.
250.
251.
252.
253.
254,
255,
256.
257.
258.

Cronograma De Desembolso Da Despesa

Demonstrativo Da Despesa Por Modalidade De Aplicacéo

Totais Por Cddigo De Aplicacdo

Demonstrativo | - Metas Anuais

Demonstrativo De Aplicagdo No Pasep - 1.00%

Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

Fechamento Automatico Do Balango Seja Ele Mensal Ou Anual;

Possibilidade De Informag&o De Dados Manuais Provenientes De Sistemas Como: Patriménio, Almoxarifado, Arrecadagéo E Demais
Que N&o Estejam Integrados E Necessita Da Mesma;

Relatério De Sumaério Geral;

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econdmica;

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VIl - Demonstrativo Por Func¢ado, Subfuncéo E Programas Por Categoria Econémica

Anexo VIl - Demonstrativo Por Funcao, Subfuncdo E Programas Por Projeto/Atividade

Anexo VIII - Demonstrativo Por Funcao, Subfuncdo E Programas Conforme Vinculo Com Os Recursos;
Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Funcao;

Anexo XI| - Comparativo Da Despesa Autorizada Com A Realizada;

Anexo XlI - Balango Orgamentario;

. Anexo XII - Balango Orgamentario - Anexo | - Demonstrativo De Execucao Dos Restos A Pagar Nao Processados
235.

Anexo XlI - Balango Orgamentario - Anexo Il - Demonstrativo De Execugdo Dos Restos A Pagar Processados E Nao Processados
Liquidados

Anexo XllII - Balanco Financeiro;

Anexo XIV - Balango Patrimonial;

Anexo XIV - Balango Patrimonial - Disponibilidade;

Anexo XV - Variag6es Patrimoniais;

Anexo XVI - Demonstrativo Da Divida Fundada;

Anexo XVII - Demonstrativo Da Divida Flutuante;

Anexo XVII - Demonstrativo Dos Créditos A Receber;

Anexo XVIII - Inventario Das Contas Do Ativo Permanente
Demonstracdo Dos Fluxos De Caixas;

Demonstragdo Das Muta¢des No Patrimdnio Liquido

Relagdo Analitica Dos Elementos Que Comp&em O Ativo Circulante
Relagéo Analitica Dos Elementos Que Comp&em Os Passivos Circulante E Nao Circulante;
Complementacado De Balango - Comparativo Por Fonte De Recurso
Balancete Da Despesa Por Funcdo

Balancete Da Despesa Por Funcédo E Subfungéo

Balancete Da Despesa Por Orgéo / Elemento De Despesa

Restos A Pagar - Geral

Restos A Pagar - Educacgéo E Saude

Termo De Verificagdo Das Disponibilidades Financeiras

Balancete De Verificagédo

Cancelamento De Resto A Pagar - Geral

Cancelamento De Resto A Pagar - Educacéo E Salde

Fluxo De Caixa Contabil
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259.
260.
261.
262.
263.
264.
265.
266.
267.

268.
269.
270.
271.
272.
273.
274.
275.
276.
277.
278.
279.
280.
281.
282.
283.
284.
285.
286.
287.
288.
289.
290.
291.
292.
293.
294.
295,
296.
297.
298.
299.
300.

Lista De Decretos

Balancete Extra Orgamentario

Balancete Receita

Conciliagdo Bancaria

Balancete Da Despesa Or¢camentéaria

Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Ac¢8es E Servigos Publicos De Salde Por Fonte De Recurso
Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Educacgdo Por Fonte De Recurso
Demonstrativo Da Execu¢do Orcamentaria

Raz6es por: Despesa Orcada Por Dotagdo, Despesa Orcada Por Fonte De Recurso, Lei Orcamentaria, Reserva De Dotacéo,
Empenho, Em Liquidacéo, Liquidacdo, Conta Contabil, Pagamento, Conta Bancaria, Fornecedor, Fornecedor/Licitagdo, Fornecedor
Completo, Contrato, Contrato Completo, Receita Prevista, Receita Prevista Por Fonte De Recurso, Convénio;
Diario Geral Da Contabilidade

Relatério De Extrato Bancério;

Relatdrio Da Relagéo Bancéria;

Relatdrios De Repasse;

Relatdrio De Transferéncia Bancaria;

Relatdrio De Aplicacédo Financeira;

Relatdrio De Resgate Financeiro;

Relatdrio De Aplicagdo/Resgate;

Relatdrio De Previsdo De Pagamento;

Relatério Demonstrativo De Convénio;

Relatdrio De Fluxo De Caixa;

Relatdrio De Fluxo De Caixa Bancario;

Boletim De Caixa;

Boletim De Caixa/Cheque Carteira;

Conciliagcdo Bancaria Com Conta Aplicacao;

Conciliagdo Bancaria Conta Por Conta;

Termo De Verificagdo De Disponibilidade Financeira;

Termo De Pendéncia Bancaria;

Livro Caixa;

Cheque Em Trénsito;

Demonstrativo Das Aplicagdes:

Cancelamento De Restos A Pagar

Relatério De Decretos;

Relatério De Saldo Das Dotagoes;

Balancete Da Despesa Fungéo E Subfuncéo

Balancete Da Despesa Unidade Gestora E Elemento De Despesa

Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso, Fun¢éo E Subfuncdo
Balancete Da Despesa Fonte De Recurso E Elemento De Despesa Geral

Situac@o Orgamentéria Despesa Por Fonte De Recurso, Programa E Natureza De Despesa
Balancete Da Despesa Situagéo Or¢camentaria Da Despesa Por Orgéo

Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Orgéo E Projeto Atividade

Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso E Fungéo

Equilibrio Orcamentario
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301.
302.
303.
304.
305.
306.
307.
308.
309.
310.
311.
312.
313.
314.
315.
316.
317.
318.
3109.
320.
321.
322.
323.
324.

Demonstrativo Da Despesa

Comparativo Dos Saldos Bancarios X Restos A Pagar
Razéo Contabil Por Fonte De Recursos

Cronograma De Desembolso Para Limitagbes De Empenho
Diarias

Demonstrativo De Calculo Do Excesso De Arrecadagéo
Diario Geral Da Contabilidade Sintético

Percentual De Participacéo - Receita E Despesa
Demonstrativo De Acompanhamento Das Metas De Arrecadagéo
Restos A Pagar Processado

Restos A Pagar N&o Processado

Conferéncia Contrato

Demonstrativo De Sentencas Judiciais

Livro Diario

Livro Razéo

Despesa Classificada

Receita Classificada

Livro Caixa

Ficha Da Despesa

Livro Tesouraria

Livro Conta Corrente Bancéria

Comprovante De Retengéo

Relacédo De Retengéo

Relatdrio De Plano De Contas

Mdédulo VI - Integragdes, Geragdo de Arquivos Magnéticos - Consolidacao e Presta¢cfes de Contas e Ferramentas

16.

17.

18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.

Possuir rotina de geragdo dos arquivos para prestacdo de contas junto ao TCE (Tribunal de Contas do Estado), com a possibilidade
de verificacdo de inconsisténcias;

Possuir rotina para exportacdo e importagdo dos arquivos de consolidacéo das Unidades Gestoras consolidadoras, desde que nédo
estejam no mesmo banco da Unidade Gestora Principal, das rotinas contabeis, patrimoniais, orcamentarias e de controle para a
realizacdo da consolidacédo na Prefeitura;

Permitir lancar os dados de consolidagédo das Unidades Gestoras consolidadoras na prefeitura, através de relatério Balancetes das
informacdes contébeis, patrimoniais, orcamentarias e de controle;

Permitir exportar e importar os dados do Or¢gamento;

Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo que cada unidade gestora tem acesso as
suas respectivas informacg8es permitindo somente a emissdo dos anexos do orcamento e relatérios de forma consolidada ou néo,
para a unidade gestora consolidante;

Permitir configurar e gerar os arquivos da DIRF;

Possuir ferramenta de renumeracdo, de forma automatica e organizada, dos principais cadastros que envolvam as receitas,
despesas e movimentacdo contébeis e bancarias, seguindo a ordem cronolégica, respeitando a data de fechamento das prestagées
de contas;

Possuir ferramenta para encerramento do exercicio, de forma automatica, e podendo realiza-lo quantas vezes forem desejadas;
Possuir rotina para verificacdo das inconsisténcias;
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Integracao total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e gerando as ordens de pagamento orcamentaria
e extra orcamentéria e baixa de pagamento de todas as ordens;

Possuir rotina para Preparacdo do Orgcamento, podendo escolher: 0 ano base ou repetir o ano imediatamente anterior; tabelas a
serem preparadas; reajuste por valor fixado ou percentual; e tipo de preparacao estimativa da receita e da despesa;

Integracdo com o sistema de Compras e Licitagdo, importando as: autorizagdes de empenho (AE), autorizacdo de complementagéo
e de anulacdo de empenho, autorizagdo de Em Liquidagdo, autorizagdo de liquidacdo (AF) e anulagdo, anulacdo de saldo de
empenho, e cancelamento de RPs de Autoriza¢Bes em aberto.

Integracéo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando e liquidando as AFs e AEs automaticamente;
Integracéo total com o sistema de Compras e Licitacdo efetuando automaticamente as entradas de almoxarifado e/ou patriménio na
fase: Em liquidacgao ou Liquidacéo;

Integracéo total com o sistema de Compras e Licitagdo, importando automaticamente todas as licitagcbes cadastradas do sistema de
licitagBes homologas, revogadas e dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos e convénios
concedidos e recebidos e seus aditivos.

Maédulo VII — Gerenciamento de Consoércios Publicos

19.
20.
21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.
34.
35.
36.

Possuir rotina de cadastramento dos entes consorciados por tipo de consorcio informando as datas de inicio e fim das atividades;
Possuir configuracao de percentual de rateio mensal no cadastro dos entes consorciados;

Possuir configuragdo para vincular a ficha da receita orcamentaria ao cadastro de consorciados possibilitando a emissédo de
relatorios gerenciais;

Possuir configuragdo dos sub-elementos do plano de contas da despesa definindo se o sub-elemento rateia pelo percentual,
informar valor para cada consorciado quando servi¢o ou néo rateia;

Possuir rotina de configuragdo do orgcamento da despesa definindo se a dotacdo rateia pelo percentual, informar o valor do servigo
prestado para o consorciado, rateio de acordo com a configuragdo do subelemento ou nao rateia;

Permitir que as fichas do orgamento da despesa sejam configuradas para mais de um segmento de consorcio;

Estar de acordo com a IPC 10 - Contabilizagdo de Consorcios Publicos;

Demonstrar no momento da execugdo da despesa, Empenho, Liquidacdo e Pagamento o valor executado referente ao percentual
de rateio ou valor do servi¢o prestado para cada ente consorciado;

Informar no momento da arrecadacao o referido contrato de rateio ou servi¢co do ente consorciado;

Emitir relatério orcamento da despesa por ente consorciado conforme percentual de rateio previamente configurado;

Emitir relatério balancete da despesa orgamentaria demonstrando a nivel de subelemento por ente consorciado ou consolidado
respeitando o valor gerado na execugcdo da despesa aplicando o percentual de rateio previamente configurado possibilitando
também agrupamento livre das informagdes, totalizacéo dos valores conforme agrupamento e permitir exportacao dos dados;

Emitir relatério de empenhos por ente consorciado ou consolidado demonstrando os valores gerados com a aplicagédo do percentual
de rateio previamente configurado possibilitando também agrupamento livre das informacdes, totalizacdo dos valores conforme
agrupamento e permitir exportacdo dos dados;

Emitir relatorio de liquidagdes por ente consorciado ou consolidado demonstrando os valores gerados com a aplicagéo do percentual
de rateio previamente configurado possibilitando também agrupamento livre das informagdes, totalizacdo dos valores conforme
agrupamento e exportacdo dos dados;

Emitir relatério de pagamentos demonstrando os valores gerados com a aplicagéo do percentual de rateio previamente configurado
possibilitando também agrupamento livre das informagdes, totalizagdo dos valores conforme agrupamento e exporta¢éo dos dados;
Emitir relatério de saldo financeiro mensal por ente consorciado;

Emitir relatério dos entes consorciados separando por segmentos do consorcio e seus respectivos percentuais mensais;

Permitir salvar modelos de relatérios referente ao rateio para posterior consulta.

Gerar arquivo de consolidacdo por ente consorciado;
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15.2 - Sistema Integrado Compras, Licitagdes e Contratos

Médulo | — Cadastro de Fornecedor (CRC)

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.
28.

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de “Certificado de Registro Cadastral”’, controlando o
vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagdo por suspensao ou rescisdo do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informac¢8es do balanco dos fornecedores no sistema para que o0 mesmo possa calcular automaticamente
os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.

Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informacdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos fornecedores.

Calcular os indices de liquidez automaticamente ap6s o preenchimento do balango patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o cadastro de fornecedores.

Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Ao cadastrar um fornecedor ter op¢ao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a lei complementar 123/2009

O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e obras como histérico de alteragées no
cadastro e restrigdes sofridas como multas e outras penalidades.

Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser parametrizado pelo proprio usuario.

Atender todas as exigéncias para prestacao de contas do SICOM.

Mddulo Il - Sistema de Compras

27.

28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.

37.
38.

39.
40.

O Mdbdulo de Compras, Licitagcdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a
preparacdo (processo administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberagdo (pre¢o global), mapa comparativo de
precos.

Possibilitar que através do médulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de consumo) para cada setor dentro de um
periodo.

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente.

Permitir a geracéo de pedido de compras possa ser feito pelo préprio sistema em cada secretaria.

Possuir integracao com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos processos de compras.

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designagéo ou exoneracao e os membros da comissao.
Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotagéo para ver qual foi o vencedor da menor proposta.

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e,
posteriormente, enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao.

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou autorizacé@o de fornecimento.

Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase 0 mesmo se encontra e também sua tramitagdo no
protocolo

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagbes e de materiais devem ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a
discrepancia de informagdes.

Integrar-se com a execucgédo orgamentaria gerando as autorizag@es de empenho e a respectiva reserva.

Possuir integragdo com o sistema de arrecadacéo criticando se o fornecedor possuir débitos fiscais.

O Mddulo de Compras ndo devera permitir a alteracdo da descricdo do material apos sua utilizagao;
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41.

42.
43.

44.
45,

46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.

Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for excedido de acordo com o tipo de
material / servigo.

Permitir a geracao automéatica de autorizacé@o de fornecimento a partir da execugéo do processo de licitacao.

Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitacdes). Possibilitar a geragdo de ordem de compra pegando os
dados da requisigdo. Caso utilize cotagéo de planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento.

Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente conforme parametrizagao no ato
do pedido de compra.

Emitir relatorio de valores médios de processos de pesquisa de prego para licitagao.

Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacéo de licitagéo.

Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatério com contetdo, “lay-out” e ordens selecionaveis.
Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de licitacéo.

Ter opcao de na conclusdo da pesquisa de pre¢os possa ser encaminhado para o setor de contratos.

Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao;

Atender todas as exigéncias para prestacao de contas do SICOM.

Médulo Il - Sistema de Licitagao

33.

34.

35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.

50.

Registrar os processos licitatrios identificando o nimero do processo, objeto, requisicdes de compra a atender, modalidade de
licitacdo e data do processo.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagdo, registrando a habilitagdo, proposta
comercial, interposi¢céo de recurso, anulagdo, adjudicacédo e emitindo o0 mapa comparativo de precos.

O Mddulo de Licitagdes ndo devera permitir a utilizacao das despesas sem que haja disponibilidade orgamentaria.

O Mddulo de Licitagdes devera permitir sugerir o nimero da licitagdo sequencial, ou por modalidade.

O Mddulo de Licitagdes devera permitir separar os itens do processo por despesa orgamentaria a ser utilizada.

O Mddulo de Licitagdes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado.

Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os participantes possam digitar suas propostas
e as mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias, e
posteriormente enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagdo.

Ter a opcgao de criar modelos de edital padréo para o uso do sistema sem ter que criar varios modelos para licitagdes diferentes.

Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas etapas da licitagcdo e pesquisa de
precos

Ter configuracéo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitacéo.

Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

O Médulo de Compras, LicitagBes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas
relativas & prestacéo de contas dos atos administrativos de licitagbes e contratos.

O Moddulo de Licitagdes devera permitir a impresséo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema
antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas

O Mdédulo de LicitagBes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizagdo de despesas de mesma
natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

O Mddulo de LicitagBes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em Lei através do objeto da compra.
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51.
52.
53.

54.
55.

56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.

64.

Permitir consulta ao preco praticado nas licitagcdes, por fornecedor ou material.

Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto; Licitages vencidas por Fornecedor;

Gerar todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatorio, tais como: ordenacéo de despesa, editais de
publicacdo, homologacéo e adjudicagdo, atas, termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes;

Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatério com contetdo, “layout” e ordens selecionaveis.
Possuir recursos de fala que ao término de confec¢do de uma ata a mesma possa ser lida automaticamente pelo sistema para os
fornecedores e membros da comisséo

O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de acordo com lei complementar
123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregéo presencial.

Indicar quais séo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.

Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de precos possam ser langadas em porcentagem
inclusive os modelos de ata, homologacao.

Ter controle da situagdo do processo de licitagdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada
ou revogada.

O Mddulo de LicitagBes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquida¢éo da mercadoria.

Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

Integracé@o total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitacdes cadastradas do sistema de
compras, licitagbes e contratos.

Atender todas as exigéncias para prestacéo de contas do SICOM.

Médulo IV — Registro de Precos

7.

8.
9.
10.
11.
12.

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de
entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servi¢cos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o prec¢o dos fornecedores.

Conter base de precos registrados.

Gerar automaticamente autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de preco.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Médulo V — Pregao Presencial

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

Ter modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.

Permitir a execugéo do pregao por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificagdo de material/servigo ou global.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéo.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Permitir a digitacdo e classificagdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais participardo dos lances, de acordo com os
critérios estabelecidos na Lei do Pregéo.

O Mddulo de Licitagdes devera possibilitar a classificagdo das propostas do Pregéo Presencial automaticamente, conforme critérios
de classificacdo imposto na legislagéo (Lei 10.520).

Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do uUltimo fornecedor.

Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada automaticamente mediante a digitagédo
dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visdo global do andamento do pregéo.
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21.
22.

O Modulo de LicitagBes devera permitir a emissao da ATA do Pregdo Presencial e histérico com os lances.
Integracéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregdes presenciais cadastrados no sistema
de compras, licitagdes e contratos;

Modulo VI — Sistema de Contratos

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e pagamento e penalidades pelo nédo
cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o himero das notas de empenho.

Fazer com que a geragdo do contrato seja automatica sem que o usuério tenha que redigitar todo o processo.

Possibilitar que possa ser criado 0 modelo de contratos com campos de mesclagem para serem usados pelo sistema.

O Mddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos.

O Mddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos.

O médulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

Registrar as medi¢des da execuc¢do do contrato informando o percentual de conclusdo a cada medi¢ao.

O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

O sistema deverd sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

Integracé@o total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no sistema de
compras, licitagbes e contratos.

15.3 - SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

44.

45.

46.

47.
48.

49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.

58.

O patrimbénio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o recebimento de equipamentos
direcionados ao patrimdnio, o sistema informe qual (is) aquisicéo (des) pendente(s).

Cadastrar as informagdes dos bens mdveis, inclusive veiculos, iméveis proprios e locados com todos os dados necessarios ao
controle de patrimdnio, registrando a identificacdo do setor e pessoa responséavel pelo bem.

O sistema de Patrim6nio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados pertinentes aos Bens mdveis, imoveis,
semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificacdo e a movimentagao.

Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando automaticamente o cddigo da placa a partir do codigo inicial
informado, copiando as caracteristicas do bem.

Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e nimero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

Listar através de relatorio os bens que estdo com a garantia para vencer.

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizagéo.

Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (méveis e imdveis) para informagdes adicionais.
Emisséo de etiquetas de patrimdnio, contendo nimero do tombamento, especificagdo do bem e cddigo de barras.

O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo administrativo, referentes ao item patrimonial,
demonstrando assim a integracéo com os sistemas de compras e protocolo.

Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir
também pelo menos documentos nos formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.
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59.
60.
61.
62.
63.

64.
65.

66.
67.
68.

69.
70.
71.
72.
73.

74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.

83.

84.

85.

86.

Emitir relacdo de bens por produto.

Emitir relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigao.

O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por coletivo dos bens.

Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0s membros e sua respectiva vigéncia.

Emisséo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao setor; localizados, mas pertencentes a
outro setor; e Nao Localizados;

Emitir relatorio do inventério por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doacgdes, inutiliza¢cdes, abandono, cessao,
devolucao, alienacdo, leildo, outros).

A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de inventario.

Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informa¢des: nimero da guia, data da baixa, motivo, codigo e
especificacéo do bem.

Emisséo de relatério de baixas por classe ou localizacao do bem.

A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro, durante o registro do inventario.

Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.

Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: niumero da guia, data de transferéncia, origem e destino
(local e responsavel), nimero do bem e especificacéo.

A depreciacdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selecéo.

O sistema deve permitir que as formulas de depreciacao/ reavaliacéo e as sele¢des sejam criadas pelo usuario.

Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagéo/ depreciagéo.

Relacéo de reavaliages e depreciagbes por localizagdo ou classe.

Possuir rotina de agregacao de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico bem, podendo desvincula-los a qualquer momento.
Controlar bens alienados e sua vigéncia.

Emitir relatério de nota de alienacgéo.

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

Controlar os bens encaminhados a manutengéo, armazenando os dados basicos da movimentacéo, tais como: data de envio, se é
manutencao preventiva ou corretiva, valores, possibilitando a emisséo de relatério de nota de manutencgdo, bens em manutencéo em
aberto e efetuadas.

Emitir relatorio destinado a prestagéo de contas;

Manter o registro historico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatdrio analitico de todas as movimentagdes ocorridas durante
sua vida util.

O software de patrimdnio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuario emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis.

Permitir visualizagdo da versao do sistema que esta sendo utilizada.

15.4 - Gestdo do Almoxarifado

41. Permitir a manutenc&o para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

e - Grupo,
e - Subgrupo,
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42.
43.
44,
45.
46.
47.

48.
49.
50.

51.
52.
53.
54.
55.
56.

57.

58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

70.
71.
72.

e - Classificacao,

e - Embalagem.

Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos, etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisi¢cdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisi¢do

Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta ser integral ou parcial, mostrando
assim a integragdo com o sistema de compras.

Possibilidade de importagéo de Nota fiscal Eletronica (Nfe).
Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacéo de bens quando for o caso;

Permitir incluséo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucéo orcamentaria (doagéo e devolugéo)
no almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizagdo no estoque;

Controlar o atendimento as requisicfes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisicao automaticamente o lote com validade que esta para vencer.
Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagédo imediata.

Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para controle do consumo.

As requisicbes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores solicitantes ao almoxarifado, que ndo
possuem acesso a rede do érgéo.

Todas as movimentagOes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas durante a realizagdo do inventario. Permitir
informar o registro de abertura e fechamento do processo de inventério.

Permitir a geracéo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagfes efetuadas nos diversos almoxarifados municipais.
Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado material.

Emitir relatorio de requisi¢cdes de materiais por centro de custo.

Emitir etiquetas para localiza¢do dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cdodigo, especificagdo, unidade, endereco e lote.
Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais.

Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Uniéo e do Estado;

Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Permitir que cada setor elabore sua propria requisi¢cdo de material.
Histérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;
Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;
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73.
74.
75.

76.
77.
78.
79.

80.

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro Unico;
O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestao, possuindo acesso somente a almoxarifados especificos.

Possibilitar a configuragéo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por materiais para os diversos centros de
custos.

Possuir controle de limites minimo, méximo e de ponto de reposicdo de saldo fisico em estoque;
Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, blogueando o movimento nos meses ja encerrados.
Possuir rotina de fechamento (mensal/anual) auxiliando de uma maneira prética a prestagdo de contas;

Possibilitar gerar rotina de auditoria para verificacdo de possiveis inconsisténcias de dados de liquidacéo entre o sistema de
almoxarifado e contabil;

Possuir rotina de aquisicdo automatica de bens em lote, através das ordens de compras (importacédo de AF’s).

15.5 - Sistema de Gestao da Frota

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.

44,
45,
46.
47.

48.

49.
50.
51.
52.

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais préprios ou de terceiros);

Gastos com manutencdes efetuadas em dependéncias proprias ou de terceiros;

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

Permitir apropriacéo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive apropria-los em nivel de conjunto mecanico;
Possibilitar a vinculagéo e desvinculacéo de agregados aos veiculos e equipamentos;

Manter histérico da utilizacdo e movimentacéo dos agregados;

Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados;

Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques préprios;

Programar, emitir e controlar a execugcdo de ordens de servigos a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e
agregados permitindo registrar as datas de abertura e fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes;

Permitir informar o nimero da ordem de compra e importar itens (produtos/servicos) através da integracdo com o sistema de
compras com base Unica, no cadastro de manutengdes evitando redigitacao.

Permitir informar nimero do contrato no cadastro de manutencao e abastecimento.
Permitir informar nimero do empenho no cadastro de manutencéo e abastecimento.
Permitir registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e fornecedor;

Programar, emitir e controlar a execucdo de planos de revisdo periédicos e de manutengdo preventiva a serem efetuados nos
veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas ordens de servigo a partir desses planos;

Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante, tempo de utilizacdo e a distancia
percorrida;

Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas;
Manter o controle efetivo sobre o condutor do veiculo conforme categoria;
Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus agregados;

Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o consumo médio e custo médio por unidade de
utilizacao;
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53.
54.
55.

56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.

Possuir andlises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de combustivel entre outras;
Permitir o agendamento e controle das obrigag6es dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados como: multas, acidentes etc, registrando
datas e valores envolvidos;

Permitir a substituicdo de marcadores (hoddmetros e horimetros);

Permitir controle de rodizio, manutencgéo e o controle de baixa e Pneus;

Permitir medigdo de sulcos;

Permitir controle e agendamento de veiculos para atividades fora do expediente;

Permitir controle de saida e entrada de veiculos na garagem;

Permitir analise de inconsisténcias de langamentos para a geracao de arquivos para a prestacao de contas;
Solicitar confirmacéo de dados do usuario do sistema periodicamente;

Permitir geracao de arquivos das movimentagfes obrigatdrias para prestacao de contas.

Permitir comunicacéo entre usuéarios por meio de chat e mensagens;

Sistema Integrado de Folha de Pagamento

Modulo | — Recursos Humanos

32.

33.

34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes: data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor,
grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da mée, endere¢co completo; documentacgédo (identidade/RG,
CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do numero do PIS.

Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permisséo para inclusao/alteracao/exclusdo de registros no cadastro de
pessoal ou permissdo apenas para consulta dos dados cadastrais.

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo, definindo os locais de trabalho para vinculagéo ao
cadastro dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pelo consorcio.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario etc., com no
minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgéo, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da
Lei.

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um determinado cargo no cadastro
de funcionarios.

Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario e tipo de
admisséo, para garantir que ndo seja admitido servidor com informacdes fora dos padrbes permitidos.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos
temporarios.

Permitir a captacéo e manutengéo de informag6es funcionais de todos os servidores do érgdo com no minimo os seguintes dados:
Matricula, Regime Juridico, Vinculagéo a Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotacado, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de
salario (conforme codificacéo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificagdo para GFIP), periodo de estagio probatdrio.
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44.

45.
46.

47.
48.
49.
50.
51.

52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.

61.
62.

Registrar a movimentac&o histdrica de: progressdes na tabela salarial; alteragdes de vencimento/salario; cargos e fungdes que o
servidor tenha desempenhado;

Registrar o histérico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de servico

Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de
servidor que ja trabalharam no Org&o Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a
ter.

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo das bases para INSS.

Viabilizar, nos casos de admisséo de pessoal, 0 aproveitamento de informagdes cadastrais registradas em cadastros anteriores.
Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissdo, CPF e RG.

Permitir o registro de tempo averbado anterior.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a sua baixa automatica na época
devida conforme limite e condi¢Bes previstas para cada dependente.

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no calculo da folha.

Permitir realizar alteragdo de dados, como, Cargo, Padrédo Salarial, Centro de Custo, Sec¢éo, Local de forma coletiva.

Permitir registrar informag6es de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir Modulo de Autdnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o mesmo banco de dados.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

Emitir certiddes de tempo de servico.

Emitir relatério com a movimentacgdo das Licencas e Afastamentos dos servidores, podendo emitir por Funciondrio ou por Tipo de
Licenca.

Emitir relatério com a movimentacéo de pessoal no periodo: admitido (s), demitido (s), aniversariantes do més.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecéo para facilitar a emisséo de relatdrios rotineiros.

Modulo Il — Férias e Rescisdes

8.
9.

10.
11.
12.
13.

14.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admisséo até a exoneragéo.

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias
periddicas.

Deve possibilitar célculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos por Lei, transformando em Abono
Pecuniario.

Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias decorrentes de cada um.

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagcdes de demissdes conforme estatutos municipais,
tanto individuais quanto coletivas ou complementares.

Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes de Guia Rescisério do FGTS — GRRF, quando
necessario.

Modulo IV — Folha De Pagamento

42.

43.

Deve permitir a configuracédo de quais proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para cada tipo de calculo
(13¢, férias, descontos legais, ATS, etc).
Deve permitir a configuragdo de todas as formulas de calculo de forma que possam ser configuradas, ficando em conformidade, com
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.
51.

52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.

60.

o0 estatuto do 6rgao;

Deve permitir a configuracé@o das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas
e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto.
Disponibilizar emisséo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langamentos de eventos referentes ao célculo da folha de
pagamento.

Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador quando necessario, possibilitando
inclusive fazer sele¢des por regime, cargo, secretarias, bancos.

Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Resciséo, Férias, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario e Décimo
Terceiro Salério.

Permitir a incluséo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas,
empréstimos, descontos diversos.

Deve permitir realizar o langcamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o processo de langamento de variaveis
mensais, comum a um grupo de funcionarios, inserindo o langamento na tela de observag8es do cadastro de funcionarios.

Possuir rotinas que permitam administrar salérios, possibilitando reajustes globais e parciais de acordo com os padrées.

Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opg¢des: por percentual, valor acréscimo, valor estipulado com a
opcéo de realizar arredondamento.

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario familia e/ou abono familia para
efetivos.

Permitir o célculo automatico dos adicionais por tempo de servigo como o anuénio, decénio e quinquénio.

Calcular automaticamente as contribui¢gdes sindicais na época devida.

Processar relatorios com as informag8es dos valores relativos a contribuigdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

Permitir recalcular um Unico funcionario pés calculo da folha geral, para evitar a necessidade de refazer todo o procedimento de
geragéo e calculo da folha.

Realizar o bloqueio das Informac¢des do cadastro de Funcionarios, para que ndo ocorra alteracdes indevidas no momento de
conferencia da folha de pagamento.

Realizar o blogueio das Informagdes da Folha de Pagamento, apds a conferencia da folha, para que ndo ocorra alteracdes como
inclusdes, alteracdes e exclusdes na Ficha Financeira do Servidor.

Possuir mddulo para registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cédigos de identificagdo de
prestador de servicos.

Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta ou
emissao de relatdrios.

. Emitir relatério de folha de pagamento completas com as op¢des de quebra por no minimo:

Banco
Cargo
Regime
Secretarias
Divisbes
Secoes

. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacdes:

Base de valores;
Datas de Nascimento;
Datas de Demisséo;
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63.
64.
65.
66.

67.
68.

69.
70.

71.

72.

73.
74.

75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.

N° dependentes;

Responsaveis para assinatura e

Valores Patronais de Previdéncia.

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de emitir por banco e agéncia.

Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com valores mensais, conforme desejado.
Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacéo, matricula, nome e espacgo para assinatura.

Emissdo de contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatacdo do documento pelo usuério, conforme modelo padrédo
utilizado pela empresa.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emissdo de relatérios para apuracdo de valores das contribuicdes previdenciérias relativas a folha de pagamento, com
opcdes de emissdo analitica e sintética.

Permitir a emisséo do Recibo de Pagamento dos Autdnomos.

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época do ano, inclusive de anos
anteriores, nos padrdes da legislacéo vigente.

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacéo dos créditos contendo matricula,
nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado.

Possibilitar a exportagdo automatica dos dados para contabilizacdo automatica da folha de pagamento integrando com a
contabilidade.

Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

Permitir rotinas de comparacéo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento automaticamente através do
software.

Permitir a geragcéo de arquivos para o CAGED

Permitir a geracdo de arquivos para avaliagéo atuarial.

Permitir a geracdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacéo vigente.

Disponibilizar informages em arquivos conforme pedido pela fiscalizagado da Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

Permitir a geragcéo de arquivos para Tribunal de Contas (SICOM)

Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente com seus encargos.

Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitagéo do direito do servidor.

Emitir para a Contabilidade relatdrio para auxiliar o langamento desses valores, contendo informac¢des como: Valor Provisionado por
més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento com Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida,
Adiantamento Concedido e Saldo Atual. Podendo o relatdrio ser emitido por Funcionario, Regime Previdenciario, Secretaria, Centro
de Custo. Tipo de Proviséo e Tipo de Valor de Proviséo.

Médulo VII - E-Social

5.
6.
7.

8.

Permitir envio de qualificacdo cadastral.

Permitir importacao de qualificagéo cadastral.

Permitir validagdo de informacdes para envio de arquivos de E-Social (campos obrigatérios, dados divergentes, informacdes
faltantes).

Estar atualizado com Gltima verséo do E-Social.

15.7 - Servigcos De Atendimento Ao Cidad&o (Portal Do Funcionéario Web)
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4.
5.
6.

Controlar acesso por intermédio de login e senha
Permitir visualizagdo de Contra Cheques
Permitir visualizagdo de Comprovante de Rendimentos

Protocolo e Processos

Modulo | - Protocolo e Processos

38.
39.

40.
41.

42.
43.
44,
45,

46.
47.
48.
49.

50.
51.
52.
53.

54.

55.
56.

57.

58.
59.
60.

O modulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu
recebimento e tramitagfes, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos passardo e a previsao de
permanéncia em cada setor;

Emitir relatério de impresséo de workflow;

Possibilitar que a parametrizagcao da sequéncia da numeracéo dos processos pode ser criada pelo proprio usuario, bem como poder
definir se a sequéncia por ano, més, origem e espécie;

Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao processo;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de informacdes de grau de
dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero do volume, data de abertura e responsavel;
Emitir comprovante de protocolizagéo para o interessado no momento da inclusdo do processo;
Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de
Desentranhamento etc.;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de tamanho de parecer;
Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuério;
Permitir controlar toda tramitacédo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e 6rgdos que possuam acesso aos programas;

Ter recurso que, ao enviar 0 processo, 0 sistema efetua critica sobre providéncias a concluir, desta forma podendo ser
parametrizado pelo préprio usuario;

Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutengéo (cadastramento ou alteragdo) relacionada
a um determinado processo, inclusive nas suas tramitagdes;

Possibilitar que cada 6rgéo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, 6rgao, assunto, data de movimentagéo, data de abertura e
data de arquivamento;

Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras
impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;
Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;
Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo dos processos em tramite;
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61.
62.
63.
64.

65.

66.
67.
68.

69.
70.
71.
72.
73.
74.

Emitir relatério de historico de tramitagdo dos processos;

Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificagdo digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

Possuir integragdo com o modulo de tributério, verificando no ato da incluséo de um processo se o contribuinte possui débitos fiscais
junto ao Municipio;

Possuir parametrizagdo no qual o préprio usuério pode definir se, ao gravar um processo, 0 sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai
criticar e bloguear contribuintes com débitos fiscais;

Possuir recurso de digitalizacéo;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagdo de sua localizagao fisica;

Possibilitar a emissédo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de encerramento, selecionando o
arquivamento em diversos locais, constando nimero do processo e quantidade de folhas;

Permitir informar se o arquivamento sera definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento do processo;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de uma s6 vez, em local e periodo pré-definido;
Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento do processo;

Possibilitar informar observacdes do arquivamento;

Maédulo Il = Quvidoria

33.
34.

35.
36.

37.
38.

39.
40.

41.
42.

43.

44,
45.

O madulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitages
até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos passardo e a previsdo de
permanéncia em cada setor;

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da incluséo do assunto, com login e senha pela web;

Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencéo (cadastramento ou alteracéo) relacionada
a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas tramitagées;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre usuarios e departamentos que possuam
acesso aos programas;

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria,;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de
Desentranhamento etc.;

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;

Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacéo, data de
abertura e data de arquivamento;

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de codigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do cddigo de barras
impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;
Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

96




CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE
MINAS GERAIS
AUTARQUIA INTERMUNICIPAL - CNPJ: 10.331.797/0001-63 - www.cisab.com.br
Rua José dos Santos, 275 — Centro
36.570-135 — Vigosa — Minas Gerais — Tel.: (031) 3891-5636

EDITAL DE LICITACAO — PREGAO N° 018/2021

46.
47.
48.

49.
50.
51.
52.

53.
54.
55.
56.
57.

58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracéo das ouvidorias em tramite;

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de protocolo oficial, caso seja necessario;
Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populacdo pensa de um determinado assunto para facilitar
as providéncias por parte da administracao;

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacédo de a sua opinido sobre o assunto;

Possibilitar que a resposta da opinido do cidaddo seja feita via telefone ou via Internet no site oficial do Municipio;

Gerar relatorios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populagao;

Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itens pesquisados facilitando a avaliagdo das
pesquisas criadas;

Emitir relatério de impresséo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificacao digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacao;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de informacdes de grau de
dificuldade, impacto e prazo;

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificagdo de sua localizacao fisica ou digital;

Permitir informar se o arquivamento sera definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responséavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de ouvidoria de uma so6 vez, em local e periodo pré-definido;
Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento da ouvidoria;

Possibilitar informar observacdes do arquivamento.

Moédulo 1l = Quvidoria Web

4.
5.
6.

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela web, ndo sendo necessaria a identificacao
da pessoa;

Possuir médulo de tramitagdo de ouvidoria via web para que setores que nao tem acesso a rede do 6rgdo possam fazer suas
movimentagoes;

Possibilitar consulta a tramitagdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o processo passou e o despacho dado por
setor.

Médulo IV = Controle Interno de Documentos

28.
29.
30.

31.
32.
33.

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgao, tais como: Oficios, Cl's etc.;

Permitir a personalizagdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de informacdes de grau de
dificuldade, impacto e prazo;

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

97




CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA ZONA DA MATA DE
MINAS GERAIS
AUTARQUIA INTERMUNICIPAL - CNPJ: 10.331.797/0001-63 - www.cisab.com.br
Rua José dos Santos, 275 — Centro
36.570-135 — Vigosa — Minas Gerais — Tel.: (031) 3891-5636

EDITAL DE LICITACAO — PREGAO N° 018/2021

34.

35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.

44,
45,
46.
47.
48.

49.
50.
51.
52.
53.
54.

Permitir a tramitagdo dos documentos gerados em madulo Unico, identificando se 0 mesmo é documento, processo, ouvidoria ou
legislativo;

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja identifique sua a destinacdo;

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o contetido do documento;

Permitir que a formatacéo dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo, de facil manuseio, j& conhecidos ou
utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramita¢des, inclusive com data e hora possibilitando também
a visualizacdo dos pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia;

Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao outro e que as tramitacdes sejam
conjuntas;

Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da Internet de forma privada, utilizando chave Unica de
consulta para cada documento e autor;

Permitir consultas de documentos por cddigo de barras, assunto, espécie, ano, nimero, data, palavra-chave, detalhamento, autor,
interessado e requerente, dentre outros;

Permitir efetivo controle de perfis de usuérios possibilitando que determinados sejam restritos a fazer operac¢des do tipo incluséo,
exclusdo, alteracéo e consulta em qualquer médulo que seja necessario;

Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitages somente em setores especificos, inclusive determinar
parametros de inicio e desligamento;

Emitir relatorio de impresséo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrdnica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificacdo digital;
Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacao;

Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderegamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa,
recipiente etc.) controlando a permanéncia que 0os mesmos ficardo arquivados;

Permitir informar se o arquivamento sera definitivo ou temporario;

Possibilitar informar o solicitante e responsavel pelo arquivamento;

Possibilitar informar a data/hora do arquivamento do documento;

Possuir rotina de arquivamento automatizado de varios protocolos de uma sé vez, em local e periodo pré-definido;
Possibilitar informar o termo de encerramento no ato do arquivamento do documento;

Possibilitar informar observacdes do arquivamento;

ulo VI — Protocolo Web

5.

6.

Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacdes, fornecendo informacdes
rapidas e confiaveis.

Possuir médulo de tramitagdo de documentos e processos via web para que setores que ndo tem acesso a rede do 6rgdo possam
fazer suas movimentagoes;

Possibilitar consultar a tramitagdo via web demonstrando em quais setores o processo passou e o despacho dado por cada setor;
Possibilitar que toda demanda gerada no sistema de gestdo possa ser transformada em atividade diaria e vinculada a um
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cronograma de execucao e monitoramento;

— Portal da Transparéncia WEB

28.
29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.
. Divulgar informagfes minimas para 0 acompanhamento das fases da despesa, bem como orcamento da despesa;
37.
38.
39.

40.
41.
42.
43.
44,

45.
46.
47.

48.
49.

50.
51.

52.

Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizac¢éo e identificagdo do sistema pelo usuério;
Exibir informa¢8es minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais como: responsavel, endereco,
telefone e horario de funcionamento;

Dispor de um glossério dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do sistema entender termos
mais complexos da administracéo publica;

Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usudrio do sistema visualizar estes documentos;
Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execugdo orcamentaria e financeira, no Portal da Transparéncia, conforme
discriminagdo da Lei Complementar 131/2009;

Nas informacdes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liqguidada e paga, bem como exibir a ficha da
despesa de forma individual;

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, nimero da despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data
da despesa, numero do processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da
despesa, que compreende o 6rgdo, unidade or¢camentaria, funcdo, subfuncéo, programa, projeto ou atividade, elemento da
despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela despesa;

Divulgar informag8es minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e execugéo da receita;

Divulgar informag8es minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Permite publicar informag8es referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista detalhada de aquisicdes de materiais e
servicos realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

Divulgar informag8es minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgéo publicante;

Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informag6es minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;

Divulgar informag8es minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgéo publicante;

Divulgar informagdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula, salario base, cargo, data de
admisséo, carga horaria, e secretaria;

Possibilita a divulgacéo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como seus descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacdes de acessos simultaneos;

Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que o mesmo seja acessado através da pagina do 6rgdo
publicante;

Possibilitar a publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei N° 12.527/11;

Permitir, através de configuragéo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar somente as entidades que o 6rgao
desejar demonstrar;

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente configure qual consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio de filtros, de forma simples e de facil operacéo e, quando
néo for possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orgcamentaria Anual,
Relatérios de Gestéo Fiscal, Relatérios Resumidos da Execucéo Orgamentéria, Balancetes mensais, integra dos contratos, editais
e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos 6rgdos supervisores do Portal da Transparéncia,
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através de publicagdo manual (upload) de cada documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

53. Possibilitar exportar as informacdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos eletrdnicos, inclusive abertos e nao
proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;

54. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV.

16. Disposic¢des Finais

A Contratada devera disponibilizar técnicos capacitados para atuarem na implantacdo e garantirem o perfeito funcionamento dos
programas objeto deste instrumento, os quais deverdo dar expediente normal na sede da contratante (durante o prazo de implantagdo), e
quando solicitado, ficando a contratada responséavel pelo vinculo trabalhista assim como todas as verbas e encargos que recaiam sobre tal
disponibilizagao, inclusive despesas com diarias de hotel, locomocé&o, alimentagdo e quaisquer outras.

Executado o contrato, seu objeto sera recebido nos termos do art. 73, inciso Il, alineas “a” e “b” c/c art. 74, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas
alteracdes.
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°...... 12021

CONTRATO No........ /2021

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

OBJETO:

VALOR: R$ ...cooevverrnne

VIGENCIA: Até ..../....2022

LICITACAO: PREGAO PRESENCIAL CISAB N° 018/2021
SETOR RESPONSAVEL: .ottt

Pelo presente, de um lado 0 ........ccccevveeeeennnnnns , Autarquia Municipal criada pela Lei n° ........ , com sede
E?Ja ...................... CNPINO°.......coernn, adiante designada CONTRATANTE, representada neste ato
gglljaéua) Diretor(a), o (a) Senhor(a) .......ccccccvvveeriiiiininnnenn. , de outro, a empresa .........cccoeecvvvveeeenn. , pessoa
juridica de direito privado inscrita no CNPJ do MF sob o n° ... , com sede na
Rua .............. , ho Municipio de ................... , Estado de .....ccccccoorieennnn. , heste ato representada
Egcl:(i)o(a) ................................... CPF: e, , doravante denominada CONTRATADA, tém entre si

justo e contratado, com inteira sujeicdo a Lei Federal n® 8.666/93, em razdo da licitacdo pela modalidade
pregao e, conforme ata Registro de Precos ...../2021 de ..../...../2022, devidamente ratificada, mediante as
clausulas e condi¢des a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de
solucdo de Software Integrado de Gestdo Publica conforme Anexo Descritivo do procedimento licitatério
em questéo e proposta de precos da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS VALORES: Pelo objeto referido na clausula primeira, o contratante pagara
acontratada o valorde R$ ............ (ceeeerrnnnen ), conforme entrega dos servi¢os e conforme edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VERIFICACAO DA ENTREGA DO OBJETO DO CONTRATO: A
verificacdo da entrega do objeto desta licitacdo ficard a cargo do .......................

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO: O pagamento sera realizado, pelo .................. -MG, em até 5
dias Uteis apoés a apresentacao da documentacao fiscal, devidamente atestada por eles.

81° - Em caso de devolucdo da documentacao fiscal para correcdo, o prazo para pagamento sera de 5
dias a partir da sua reapresentacéo.

§2° - O pagamento onerara a seguinte dotacao orcamentaria: ...........c.ccccecerenenven. R , exercicio de 2022

CLAUSULA QUINTA - DOS REAJUSTES: Os valores estabelecidos neste contrato sio fixos e
irreajustaveis, com excecdo de superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de conseqiéncias
incalculadas — capazes de retardar ou impedir a execucdo do ajuste — ou ainda de casos de for¢ca maior,
caso fortuito ou fato do principe, com a configuracdo de &lea econdmica extraordinaria e extracontratual,
hipdteses nas quais serd mantido o equilibrio econémico-financeiro inicial contratado.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DOS CONTRATANTES:
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§1° - E obrigagdo da CONTRATADA o fornecimento dos servicos de acordo com as clausulas do edital
depregado CISAB Zona da Mata n° 018/2021.

§2° - Constitui-se em obrigagdo do CONTRATANTE o pagamento estabelecido neste contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO: A fiscalizacdo é de competéncia de cada autarquia e sera
exercida pelo CONTRATANTE, através de seus setor(es) competente(s) — Diretoria Executiva — 0(S)
qual(is) podera(ao), junto ao representante da contratada, solicitar a correcdo de eventuais falhas e/ou
irregularidades que forem verificadas, as quais, se nédo forem sanadas no prazo de 48h (quarenta e oito
horas), serdo objeto de comunicacdo oficial a contratada, a qual submeter-se-4 a aplicacdo das
penalidades previstas neste contrato.

Paragrafo Unico. As solicitacdes, reclamacdes, exigéncias, observacdes e ocorréncias relacionadas com a
execucédo do objeto deste contrato seréo registradas pelo contratante.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO CONTRATUAL: A rescisdo contratual podera ser:

| — determinada por ato unilateral e escrito do contratante, nos seguintes casos:

a) ndo cumprimento das clausulas contratuais nas condi¢des e prazos especificados;

b) cumprimento irregular de clausulas contratuais diante das condi¢gfes e prazos especificados;

c) cometimento reiterado de faltas na execuc¢éo do contrato;

d) decretacdo de faléncia ou instauragéo de insolvéncia civil;

e) dissolucédo da sociedade da contratada;

f) alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que prejudiquem a execugao
docontrato;

g) ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovadas, desde que impeditivas a
execucao do contrato;

Il — amigavel, por acordo entre as partes, diante da conveniéncia do contratante.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES: Sem prejuizo do previsto no art. 87 da Lei n° 8.666/93,
acontratada ficara sujeita a multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato.

Paragrafo Unico. As multas legais e a prevista neste contrato ndo eximem a contratada, ainda, da
reparacdodos eventuais danos, perdas ou prejuizos que venha a acarretar ao contratante.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO: Fica eleito o foro da comarca de.............c..c........ .. -MG, Estado de
Minas Gerais, para dirimir quaisquer davidas e/ou procedimentos relacionados com o cumprimento deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS: Fazem parte integrante deste contrato,

independente de transcricdo, as condiges estabelecidas na licitagdo respectiva e as normas contidas na

Lei n® 8.666/93, a qual sera aplicada aos casos omissos.

E por estarem de acordo com as condicdes estabelecidas, assinam o presente contrato em 3 (trés) vias de
igual teor e valor, na presenca de duas testemunhas.

........................................ e de .. de 2021.

PELA CONTRATADA PELA CONTRATANTE

Testemunhas:
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