CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
‘ : ISQ BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

www.cisab.com.br / (31)3891 5636

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da
Mata de Minas Gerais.

Responsavel pela Demanda: Cleyde Maria Bitencourt [Cargo: Diretora Administrativo

E-mail: contabilidade@cisab.com.br Telefone: (31) 3891-5636

|Objeto:
|C ) Servigo nao continuado

I(X) Servico continuado SEM dedicagdo
exclusiva de mao de obra
IC ) Servico continuado COM dedicagdo
exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratac¢ao sugerida:

Sugere-se Dispensa de Licitacao

1. Justificativa da necessidade da contrataciao da solucio

Jgerificacao/A001-1BF1-E9D2-7298 e informe o codigo A001-1BF1-E9D2-7298

A proposta para a contratagdo do objeto é decorrente da necessidade de atender plenamente a demanda do Consérc
Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da Mata de Minas Gerais (CISAB-ZM) quanto a comunica¢ido 1nst1tuc10n§1
para melhorar a relagdo com os municipios. 8
A comunicagdo institucional desempenha um papel fundamental na transparéncia e na aproximagao entre o consorcio®
os municipios. Em um cenario de rapida evolugdo tecnolégica e crescente demanda por informagdes acessiveis e (@
qualidade, torna-se imprescindivel que a CISAB ZM adote estratégias eficazes de comunicagdo para informarradd
municipios sobre suas atividades, decisdes e projetos.
Dessa forma, justifica-se a necessidade da contratagdo de servicos especializados de assessoria e consultorialep)

comunicagio, abrangendo as seguintes areas: Comunica¢do Institucional: Manuten¢do e Desenvolvimento de Hng

jg].
atu

consoércio por meio da gestdo profissional de suas redes sociais, possibilitando maior interagdo com os municipio
populacdo e maior divulgacdo das atividades desenvolvidas. Assessoria de Comunicacdo: Producido de conte
institucionais, como notas, releases, informativos, materiais audiovisuais e transmissdo ao vivo, garantindo qu
informagdes oficiais sejam divulgadas com qualidade e credibilidade.

A implementacdo desses servicos possibilitard ao CISAB ZM um relacionamento mais préximo e transparente co
municipios consorciados, promovendo o acesso a informagio, a participagio e o fortalecimento da entidade. Além digst
a assessoria profissional garantird que a comunicacdo do consércio ocorra de forma organizada, eficiente e
conformidade com os principios da administragio publica, como publicidade e eficiéncia.
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Diante do exposto, faz-se necessdaria a contrata¢do dos servicos mencionados, assegurando que o CISAB ZM cumpra seu
papel institucional de forma moderna, acessivel e transparente.

2. Quantidade de material/servico da soluc¢ao a ser contratada

0 objeto deste processo foi levantado de acordo com as necessidades locais e pensado estrategicamente sob as
demandas do planejamento do CISAB.

Lote 1
Item Especificacao Unidade Quantitativo
ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL:
 Planejamento estratégico de comunicagdo para fortalecer a imagem
institucional. (A elaboragio inicial do plano estratégico e diagndstico
da situagdo atual deve ser realizada nos primeiros 30 dias do contrato; o
Revisdo e ajustes devem ocorrer a cada 3 meses para ajustar as g
01 estratégias de comunicacdo conforme mudancas internas ou externas; més 12 8
e objetivos e metas devem ser definidos mensalmente). i
e Producido e divulgacdo de releases, notas oficiais e conteudos g
jornalisticos. (Distribuicdo de comunicados, notas oficiais e releases o
deve ocorrer conforme demanda, mas no minimo de 2 a 4 por més, S
dependendo das atividades do consércio) s
» Mediacdo com veiculos de comunicacdo e gerenciamento de crises. %
MANUTENCAO E ATUALIZAGCAO DO SITE OFICIAL: °
02  Gerenciamento de contetido do portal oficial do CISAB Zona da Mata. més 12 g
e Atualizacio constante com noticias, eventos e informacdes de 2
interesse publico. ©
GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS: S
e Criagdo e manuten¢do de contetido (texto, imagem e video) para &
plataformas como Instagram, Facebook. (As publicacdes nas redes %
sociais devem ser feitas de 2 a 5 vezes por semana. O calendario de T
03 publica¢des deve ser planejado mensalmente, com ajustes semanais més 12 3
para garantir relevancia) é‘
» Planejamento de campanhas digitais alinhadas com as demandas do g
consorcio. 3
¢ Monitoramento de engajamento e relatérios analiticos de <
desempenho. g
PRODUCAO DE MATERIAIS GRAFICOS E DIGITAIS: é
e Criagdo de layouts para folders, banners, outdoors, cartazes e outros 8
04 materiais publicitarios. més 12 8
e Desenvolvimento de apresentacdes institucionais, modelos de =
arquivos, entre outros. E
SERVICO DE HOSPEDAGEM DE SITES % z
Contratacdo de servico de hospedagem de site institucional e contas de g E
e-mail, com recursos técnicos compativeis com a necessidade do z §
Consércio CISAB, garantindo estabilidade, seguranca, performance e = S
suporte técnico continuo. < g
Especificagdes Técnicas Minimas: g S
05 Tipo de Hospedagem: Hospedagem de sites em ambiente més 12 o .g
compartilhado, com recursos otimizados para aplicacdes em PHP, % @
WordPress e sistemas institucionais. a8
Espaco em Disco: Armazenamento SSD minimo de 100 GB, garantindo ]
maior velocidade de leitura e gravacao. 2 3
Contas de E-mail Profissionais: Capacidade de criagdo de no minimo § %
100 contas de e-mail personalizadas com o dominio da instituicdo (ex: 5 5
e

Rua José dos Santos, 275, Centro
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nome@cisab.com.br), com suporte a protocolos IMAP, POP3 e
Webmail.

Recursos de Performance: Alocacdo de Recursos Dedicados: minimo de
2 nucleos de CPU e 2 GB de memdria RAM alocados para o plano.
Largura de Banda: trafego mensal ilimitado, sem cobranga adicional
por volume de acesso. Cache Inteligente e Otimizacdo de Velocidade
integrados a hospedagem.

Certificado SSL: Inclusdo de certificado SSL gratuito para todos os
dominios hospedados, com renovacdo automatica.

Backup: Sistema de backup didrio automatico, com possibilidade de
restauracdo completa de arquivos, bancos de dados e e-mails.

Painel de Gerenciamento: Painel de controle intuitivo (proprietario ou
cPanel equivalente) com acesso completo as funcionalidades do
servigo, incluindo FTP, DNS, banco de dados, e-mails, seguranca, etc.

Descri¢do completa no Termo de Referéncia

Banco de Dados: Suporte a criacdo e gerenciamento de multiplos §

bancos de dados MySQL, com acesso via phpMyAdmin. §

2

Lote 2 g
Item Especificacao Unidade Quantitativg_

VIDEOS INSTITUCIONAL: <

o

« Servigo de produgio, gravacdo e edigdo de videos institucional e/ou 2

Re]

06 promocional do CISAB ZM. Cada video apds edicdo resultara em un 24 °

produto de até 3 minutos. Filmagens na sede do consdrcio. (Inclui g

reporter/apresentador, edicdo, locucdo de off, legendas completas da E

mensagem e elementos graficos, caso necessario). -

TRANSMISSOES AO VIVO: §

¢ Realizacdo de transmissdes ao vivo de eventos oficiais, assembleias, §

audiéncias publicas, e outras a¢des de interesse do consércio. 5

(T8

e Fornecimento de equipamentos e equipe técnica especializada para Q

07 ) i . , un 24 9

garantir alta qualidade de audio e video. g

(As transmissdes ao vivo de eventos institucionais serdo realizadas :\éu

com cameras de alta resolucdo para garantir alta qualidade de imagem g

e cobertura dindmica.) s

VIDEOS TUTORIAL 3

 Servico de filmagem para videos instrucionais e educativos para a g

CISAB ZM, incluindo filmagens em locais diversos de locagdo, todos é

08 concentrados na cidade de Vigosa, com tempo maximo de gravacdo de un 24 %’

4 horas e edicao final que resultard em videos de até 10 minutos. Inclui 38

edicdo, locucdo de off, legenda completa da mensagem, pequenas g

animacgdes em 2D e elementos graficos. ﬁ

FILMAGENS E FOTOGRAFIA PROFISSIONAL: %

e Cobertura audiovisual de eventos, solenidades e agdes o

. ©

overnamentais. 5

09 8 « ] Co - . un 10 =

* Producdo de videos promocionais com edicdo profissional. £

1%}

* Ensaios fotograficos para uso em materiais institucionais e redes e

sociais. S

¥

b=l

S

>

©

g

g

s

©

o
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Assinado por 1 pessoa. CLEYDE MARIA BITENCOURT
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
‘ : I SQ BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

www.cisab.com.br / (31)3891 5636
zona da mata

| 3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual |
Data de inicio imediato apds a assinatura do contrato.

| 4. Dotacdo orcamentaria |

0300117122 0021 2.001 339040;

Vigosa- MG, 03 de abril de 2025.

Cleyde Maria Bitencourt
Assinatura

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cisab.1doc.com.br/verificacao/A001-1BF1-E9D2-7298 e informe o cédigo A001-1BF1-E9D2-7298

Assinado por 1 pessoa: CLEYDE MARIA BITENCOURT

Rua José dos Santos, 275, Centro
36.570-135 - Vicosa — Minas Gerais
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
( : ISQ BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para execucdo dos servigos
especializados de assessoria de comunicagdo institucional, manutencdo e atualizacdo do site oficial,
gerenciamento de redes sociais, producao de materiais graficos e digitais, hospedagem de sites, producao de
videos, transmissdes ao vivo, filmagem e fotografia para o CISAB, de acordo com as especificacdes e
detalhamentos descritos neste Termo de Referéncia.

2. OBJETIVO
2.1 O objetivo da assessoria de comunicacdo institucional, manutencdo e atualizacdo do site oficial,
gerenciamento de redes sociais, producdo de materiais graficos e digitais, hospedagem de sites, producao c%
videos, transmissdes ao vivo, filmagem e fotografia é desenvolver e implementar estratégias (%
comunicacdo que visem fortalecer a imagem institucional, melhorar a visibilidade das acbes e projetos c%
organizacao e estabelecer um canal de comunicacdo eficaz com os diferentes publicos.

4digo A001-1B

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62 da Lei n. 14.133/2021).
A comunicacdo institucional desempenha um papel fundamental na transparéncia e na aproximagég

¢

entre o consércio e os municipios. Em um cendrio de rapida evolugdo tecnoldgica e crescente demanda pé
o
informacdes acessiveis e de qualidade, torna-se imprescindivel que a CISAB ZM adote estratégias eficazes de

7298

comunicacdo para informar aos municipios sobre suas atividades, decisGes e projetos.

2

Dessa forma, justifica-se a necessidade da contratacdo de servicos especializados de assessoria
consultoria em comunicacdo, abrangendo as seguintes areas: Comunicacdo Institucional: Manutengéom'@
Desenvolvimento de uma comunicacdo que alinhe a identidade do CISAB com seus objetivos institucionaig,
promovendo uma comunicagao clara, eficiente e transparente. Marketing Digital e Gerenciamento de Redecaé
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sociais, possibilitando maior interacdo com os municipios e a populacdo e maior divulgacdo das atividad

>

desenvolvidas. Assessoria de Comunicacdo: Producdo de conteuldos institucionais, como notas, reIeaseé’,
informativos, materiais audiovisuais e transmissdo ao vivo, garantindo que as informacdes oficiais sejanqu
divulgadas com qualidade e credibilidade. g
A implementacdo desses servicos possibilitara ao CISAB ZM um relacionamento mais préxim|9 §
transparente com os municipios consorciados, promovendo o acesso a informacdo, a participacao %j&
fortalecimento da entidade. Além disso, a assessoria profissional garantira que a comunica¢ao do consc’%c@
ocorra de forma organizada, eficiente e em conformidade com os principios da administracao publica, ccﬁ'r@

publicidade e eficiéncia.

EQVARIA

Para verificar grvalidade das assigpturas,

Diante do exposto, faz-se necessdria a contratacao dos servicos mencionados, assegurando q
CISAB ZM cumpra seu papel institucional de forma moderna, acessivel e transparente.

4. ESPECIFICAGOES QUANTO AO OBJETO

O objeto deste processo foi levantado de acordo com as necessidades locais e pensado estrategicamente so

as demandas do planejamento do CISAB.

Assinado por bpessoa: CLEYD

Rua José dos Santos, 275, Centro
36.570-135 - Vicosa — Minas Gerais
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
< : ISQ BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

5. FORMA DE EXECUGAO DO CONTRATO

Lote 1
Item Especificacao Unidade

ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL:

e Planejamento estratégico de comunicacdo para fortalecer a imagem
institucional. (A elaboragdo inicial do plano estratégico e diagndstico da
situacdo atual deve ser realizada nos primeiros 30 dias do contrato; Revisdo
e ajustes devem ocorrer a cada 3 meses para ajustar as estratégias de
01 comunicacdo conforme mudancas internas ou externas; e objetivos e metas

més
devem ser definidos mensalmente).
e Producdo e divulgacdo de releases, notas oficiais e contetdos jornalisticos.
(Distribuicdo de comunicados, notas oficiais e releases deve ocorrer
conforme demanda, mas no minimo de 2 a 4 por més, dependendo das
atividades do consércio)
e Mediacdo com veiculos de comunicagdo e gerenciamento de crises.
MANUTENGCAO E ATUALIZAGAO DO SITE OFICIAL:
02 e Gerenciamento de conteudo do portal oficial do CISAB Zona da Mata. més
e Atualizacdo constante com noticias, eventos e informacdes de interesse
publico.

GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS:

e Criacdo e manutencdo de conteldo (texto, imagem e video) para
plataformas como Instagram, Facebook. (As publicacGes nas redes sociais
devem ser feitas de 2 a 5 vezes por semana. O calendario de publicacGes
03 deve ser planejado mensalmente, com ajustes semanais para garantir més
relevancia)

¢ Planejamento de campanhas digitais alinhadas com as demandas do
consorcio.

e Monitoramento de engajamento e relatdrios analiticos de desempenho.
PRODUCAO DE MATERIAIS GRAFICOS E DIGITAIS:

e Criacdo de layouts para folders, banners, outdoors, cartazes e outros
04 materiais publicitarios. més
e Desenvolvimento de apresentagdes institucionais, modelos de arquivos,
entre outros.

SERVICO DE HOSPEDAGEM DE SITES

Contratacdo de servico de hospedagem de site institucional e contas de e-
mail, com recursos técnicos compativeis com a necessidade do Consércio
CISAB, garantindo estabilidade, seguranca, performance e suporte técnico
05 contl'nu.o. més
Especificagdes Técnicas Minimas:

Tipo de Hospedagem: Hospedagem de sites em ambiente compartilhado,
com recursos otimizados para aplicagdes em PHP, WordPress e sistemas
institucionais.

Espaco em Disco: Armazenamento SSD minimo de 100 GB, garantindo maior

Para verfficar a validade das assinaturas, acesse hftps://cisab.1doc.com/br/verificacao/A001-1BF1-E9D2-7298 e informe o cédigo A001-1BF1-E9D2-7298

Assinadq por 1 pessoa: CLEYDE MARIA BITENCOURT

Rua José dos Santos, 275, Centro
36.570-135 - Vicosa — Minas Gerais
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BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

velocidade de leitura e gravacao.

Contas de E-mail Profissionais: Capacidade de criacdo de no minimo 100
contas de e-mail personalizadas com o dominio da instituicdo (ex:
nome@cisab.com.br), com suporte a protocolos IMAP, POP3 e Webmail.
Recursos de Performance: Alocacdo de Recursos Dedicados: minimo de 2
nucleos de CPU e 2 GB de memdria RAM alocados para o plano. Largura de
Banda: trafego mensal ilimitado, sem cobranca adicional por volume de
acesso. Cache Inteligente e Otimizacdo de Velocidade integrados a
hospedagem.

Certificado SSL: Inclusdo de certificado SSL gratuito para todos os dominios
hospedados, com renovacdo automatica.

Backup: Sistema de backup diario automatico, com possibilidade de
restauracdao completa de arquivos, bancos de dados e e-mails.

Painel de Gerenciamento: Painel de controle intuitivo (proprietario ou
cPanel equivalente) com acesso completo as funcionalidades do servico,
incluindo FTP, DNS, banco de dados, e-mails, seguranca, etc.

Banco de Dados: Suporte a criacdo e gerenciamento de multiplos bancos de

dados MySQL, com acesso via phpMyAdmin.

Lote 2

Item

Especificacao

Unidade

06

VIDEOS INSTITUCIONAL:

e Servico de producgdo, gravacdo e edicdo de videos institucional e/ou
promocional do CISAB ZM. Cada video apds edicdo resultard em produto de
até 3 minutos. Filmagens na sede do consércio. (Inclui
reporter/apresentador, edicdo, locucdo de off, legendas completas da
mensagem e elementos graficos, caso necessario).

un

07

TRANSMISSOES AO VIVO:

¢ Realizacdo de transmissGes ao vivo de eventos oficiais, assembleias,
audiéncias publicas, e outras a¢des de interesse do consorcio.

e Fornecimento de equipamentos e equipe técnica especializada para
garantir alta qualidade de dudio e video.

(As transmissdes ao vivo de eventos institucionais serdo realizadas com
cameras de alta resolugdo para garantir alta qualidade de imagem e
cobertura dinamica.)

un

08

VIDEOS TUTORIAL

¢ Servico de filmagem para videos instrucionais e educativos para a CISAB
ZM, incluindo filmagens em locais diversos de locagao, todos concentrados
na cidade de Vigosa, com tempo maximo de gravacdo de 4 horas e edigao
final que resultard em videos de até 10 minutos. Inclui edi¢do, locucdo de
off, legenda completa da mensagem, pequenas animagdes em 2D e

un

Rua José dos Santos, 275, Centro
36.570-135 - Vicosa — Minas Gerais

Para vetificar a validade das assinatufas, acesse https://cisab.1doc.com.br/verificacao/A001-1BF1-E9D2-7298 e informe o cédigo A001-1BF1-E9D2-7298

Assinadp por 1 pessoa: CLEYDE MARIA BITENCOURT
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elementos graficos.

09

FILMAGENS E FOTOGRAFIA PROFISSIONAL:

¢ Producdo de videos promocionais com edicao profissional.

¢ Cobertura audiovisual de eventos, solenidades e a¢cdes governamentais.

¢ Ensaios fotograficos para uso em materiais institucionais e redes sociais.

un

5.2. A contratada devera fornecer todos os materiais necessarios a execucao do servico, incluindo

equipamentos de informatica e softwares especializados, caso necessario.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO

6.1. A contratacdo serd de acordo com a demanda do CISAB ZM, cujo prazo da Ata de Registro de Pregos

dara por 12 meses, podendo ser prorrogado dentro dos limites legais.

7. DOS VALORES DA CONTRATAGAO.

7.1. Serdo observados para os fins de afericdo dos valores para a dispensa as disposi¢Ges previstas no art.

da Lei 14.133/21.

8. ESTIMATIVA DA DEMANDA

Lote 1

Item

Especificagdo

Unidade

Quantitati

01

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL:

® Planejamento estratégico de comunicacdo para fortalecer a
imagem institucional. (A elaboracdo inicial do plano estratégico
e diagndstico da situacdo atual deve ser realizada nos primeiros
30 dias do contrato; Revisdo e ajustes devem ocorrer a cada 3
meses para ajustar as estratégias de comunicagdo conforme
mudancgas internas ou externas; e objetivos e metas devem ser
definidos mensalmente).

* Producdo e divulgacdo de releases, notas oficiais e conteudos
jornalisticos. (Distribuicdo de comunicados, notas oficiais e
releases deve ocorrer conforme demanda, mas no minimo de 2
a 4 por més, dependendo das atividades do consorcio)

e Mediacdo com veiculos de comunica¢do e gerenciamento de
crises.

12

acesse https://cisab.ldoc.com.br/verificacao/AOOl—1BF1-E9D§7298 e informe o cédigo AOEi—lBFl-EQDZ-?Z%

BITENCOURT

02

MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO SITE OFICIAL:

® Gerenciamento de conteudo do portal oficial do CISAB Zona da
Mata.

e Atualizacdo constante com noticias, eventos e informacdes de
interesse publico.

12

03

GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS:
e Criacdo e manutencdo de conteldo (texto, imagem e video)
para plataformas como Instagram, Facebook. (As publica¢des

12

Rua José dos Santos, 275, Centro
36.570-135 - Vicosa — Minas Gerais

Assinadp por 1 pessga: CLEYDE MARIA
Para vetificar a validade das assinaturas,
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c1SQb

nas redes sociais devem ser feitas de 2 a 5 vezes por semana. O
calenddrio de publicacbes deve ser planejado mensalmente,
com ajustes semanais para garantir relevancia)

e Planejamento de campanhas digitais alinhadas com as
demandas do consércio.

e Monitoramento de engajamento e relatdrios analiticos de
desempenho.

PRODUCAO DE MATERIAIS GRAFICOS E DIGITAIS:
e Criacdo de layouts para folders, banners, outdoors, cartazes e

minimo de 2 nucleos de CPU e 2 GB de memdria RAM alocados
para o plano. Largura de Banda: trafego mensal ilimitado, sem
cobranca adicional por volume de acesso. Cache Inteligente e
Otimizacdo de Velocidade integrados a hospedagem.

Certificado SSL: Inclusdo de certificado SSL gratuito para todos
os dominios hospedados, com renovac¢do automatica.

Backup: Sistema de backup diario automatico, com possibilidade
de restauracdao completa de arquivos, bancos de dados e e-
mails.

Painel de Gerenciamento: Painel de controle intuitivo
(proprietario ou cPanel equivalente) com acesso completo as
funcionalidades do servico, incluindo FTP, DNS, banco de dados,
e-mails, seguranga, etc.

Banco de Dados: Suporte a criacdo e gerenciamento de
multiplos bancos de dados MySQL, com acesso via

phpMyAdmin.

04 outros materiais publicitarios. més 12
* Desenvolvimento de apresentagdes institucionais, modelos de
arquivos, entre outros.
SERVICO DE HOSPEDAGEM DE SITES
Contratacdo de servico de hospedagem de site institucional e
contas de e-mail, com recursos técnicos compativeis com a
necessidade do Consodrcio CISAB, garantindo estabilidade,
seguranca, performance e suporte técnico continuo.
Especificagdes Técnicas Minimas:
Tipo de Hospedagem: Hospedagem de sites em ambiente
compartilhado, com recursos otimizados para aplicagdes em
PHP, WordPress e sistemas institucionais.
Espaco em Disco: Armazenamento SSD minimo de 100 GB,
garantindo maior velocidade de leitura e gravacao.
Contas de E-mail Profissionais: Capacidade de criacdo de no
minimo 100 contas de e-mail personalizadas com o dominio da
instituicdo (ex: nome@cisab.com.br), com suporte a protocolos
IMAP, POP3 e Webmail.
Recursos de Performance: Alocagdao de Recursos Dedicados: .
05 més 12
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Lote 2

Item Especificagdo Unidade Quantitativo

VIDEOS INSTITUCIONAL:

e Servico de producdo, gravacao e edi¢do de videos institucional
e/ou promocional do CISAB ZM. Cada video apds edigdo
06 resultard em produto de até 3 minutos. Filmagens na sede do un 24
consorcio. (Inclui reporter/apresentador, edicdo, locucdo de off,
legendas completas da mensagem e elementos graficos, caso
necessario).

TRANSMISSOES AO VIVO:

¢ Realizacdo de transmissdes ao vivo de eventos oficiais,
assembleias, audiéncias publicas, e outras acdes de interesse do
consorcio.

N
B

07 ¢ Fornecimento de equipamentos e equipe técnica especializada un
para garantir alta qualidade de dudio e video.

(As transmissdes ao vivo de eventos institucionais serdo
realizadas com cameras de alta resolugdo para garantir alta
qualidade de imagem e cobertura dindmica.)

VIDEOS TUTORIAL

¢ Servico de filmagem para videos instrucionais e educativos

para a CISAB ZM, incluindo filmagens em locais diversos de

08 locacdo, todos concentrados na cidade de Vigosa, com tempo
. ~ o . un
maximo de gravagdo de 4 horas e edig¢do final que resultard em

N
D

videos de até 10 minutos. Inclui edicdo, locucdo de off, legenda
completa da mensagem, pequenas animacdes em 2D e
elementos graficos.

FILMAGENS E FOTOGRAFIA PROFISSIONAL:
e Cobertura audiovisual de eventos, solenidades e acdes
governamentais.

ra%turas, acesse https://cisab.1doc.com.br/yerificacao/A001-1BF1-E9D2-7298 e inf]orme 0 c6digo A001-1BF1-E9D2-7298

09 N , . . s o un 10
* Producdo de videos promocionais com edi¢do profissional.

¢ Ensaios fotograficos para uso em materiais institucionais e %

.. o]

redes sociais. 3]

=

m

9.DESCRICAO DA SOLUCAO CONFORME ART. 62 DA LEI 14.133/21. <

<
A solugdo de assessoria de comunicagdo institucional visa desenvolver e implementar estratégiag de
7]
comunicacao que fortalecam a imagem da organizacdo, promovam suas atividades e engajem seus pljbliD %
alvo. O foco é garantir que a comunicacdo seja clara, coerente e alinhada aos valores e objetivo§d§
< T
instituicao. g5
v ©
Inicialmente é realizado um diagndstico da comunicagdo atual da instituicdo, identificando poritas
fortes, fraquezas, oportunidades e ameacas. Essa andlise servird como base para o desenvolvimento do pI§r1_§
n ©
< Qo
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de comunicagdo.

A criagcdo de um plano estratégico que defina objetivos, publicos-alvo, mensagens-chave, canais de
comunicacdo e cronograma de ac¢des. O plano serd adaptado as necessidades especificas da instituicdo e as
caracteristicas de seus publicos.

Posteriormente inicia-se o processo de cria¢do e gestdo de conteudo relevante e de qualidade para os
diversos canais de comunicagao, incluindo:

- Site Institucional: Atualizacdo e otimizacdo de informacgdes, garantindo que o site seja uma
fonte confidvel e acessivel.

- Redes Sociais: Desenvolvimento de estratégias para engajamento nas redes sociais, com
postagens regulares e interacdes com o publico.

- Materiais Institucionais: Producdo de folders, relatorios, newsletters e outros materiais qug

comuniquem as atividades e resultados da instituigao. 'é

9

Realizar o planejamento e execugdo de eventos institucionais, como assembleias, palestra$,
~ . . . ~ . LL
workshops, conferéncias, cursos que promovam a imagem da organiza¢do e fortalecam o relacionament®

. ‘—1

com os publicos. <8(
A equipe de assessoria serd composta por profissionais qualificados nas dreas de comunicacd

]

jornalismo, marketing e relacdes publicas. Cada membro trara sua expertise para garantir a execucao eﬂca%

das estratégias propostas.

A implementacdo da assessoria de comunicacao institucional proporcionara:

- Fortalecimento da imagem e reputagdo da organizagao.

- Aumento da visibilidade das a¢Oes e projetos.

- Melhoria na comunicacdo interna e externa.

- Engajamento efetivo dos publicos-alvo.

A solucdo de assessoria de comunicacdo institucional é essencial para garantir que a organizac¢do
comunique de forma eficaz e estratégica, contribuindo para o alcance de seus objetivos e para
fortalecimento de sua presenca no mercado e na sociedade. Essa abordagem integrada permitird que
instituicdo se destaque e construa relacionamentos sélidos com seus publicos.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao, co
fundamento na hipdtese do art. 75 da Lei N° 14.133/21, e nas resolug¢des proprias do CISAB-ZM.

3

10.2 O critério de sele¢ao da proposta devera ser MENOR PRECO POR LOTE.

10.3 A contratacao por lote permite que a instituicao adquira diferentes servicos de uma sé vez, facilitan
gestdo do processo de compra. Além disso, para o tipo de servigo contratado é ideal administrativament
gue uma Unica empresa execute a totalidade do lote. Vale a pena destacar ainda que a unidade de medid
caracteristica técnica de cada lote é diferente, o que prejudicaria uma contratagdo global.

A%A&TENCOURT

EaM

& das assifBturas, 8tesse https:/cisab. 1doc.c0m.br/ver&ca@o/ﬁﬁ)l—1BF1-E9D2-7298 e informe

10.4 Ao contratar por lote, a instituicdo pode diversificar seus fornecedores, reduzindo a dependéncia de
Unico prestador de servigos ou fornecedor. A contratacao pelo menor preco por lote é uma estratégia q
proporciona economia, competitividade e flexibilidade, além de contribuir para uma gestao mais eficient
dos recursos.
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11. DO CONTROLE DA EXECUCAO
11.1. O Controle e acompanhamento da execucdo do objeto desse Termo obedecera as normas contidas na
Lei Federal n? 14.133/21, sem prejuizo a outros instrumentos adotados pela contratante para o fiel
cumprimento das condicdes estabelecidas para a aquisicado.

11.2. A Fiscalizacdo de que trata este topico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios
redibitérios, e na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com a lei 14.133/21.

11.3. A conformidade dos produtos/servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo d&
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificages técnicas.

9D2-72

11.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com'a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmen'é
envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais
comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto da Lei n2 14133/21.

6digo AgP1-

11.5. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, poor
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego d@
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade d%
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade da Lei n2 14133/21.

3R-7298 e

11.6. A administracdo do CISAB ficara a cargo da fiscalizacdo do contrato resultante da licitacdo, o qug
registrara todas as ocorréncias e deficiéncias em relatdrio.

12. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)
Conforme Resolucdo n2 17/2023 do CISAB ZM:

Devera ser exigido das empresas que serdo contratadas diretamente por meio de dispensa de licitacdo,
seguintes documentos de habilitacdo, no minimo: (Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 20
CISAB-ZM).

| — Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); (Inclui
pela Resolucdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

Il — Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante
outra equivalente, na forma da lei; (Incluido pela Resolu¢do N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

[Il — Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos soc
(Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

IV - Regularidade perante a Justica do Trabalho; (Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2
CISAB-ZM).

V — Declaragao demonstrando que atende ao disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Fed

églcisab.l%c com. b%/eracacao/AOOl-lBFl-Eg

TENCOURT
%ras, a(;@se http!

MLEYDE ®ARIA BI

r

Soa:

(proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalh@
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos); (Incluido
Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

Para verificar agjalidgde 8as assin

Assinado por 1'ges

Rua José dos Santos, 275, Centro
36.570-135 - Vicosa — Minas Gerais

=



CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
( : ISQ BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

www.cisab.com.br / (31)3891 5636

VI — No caso de pessoa juridica, Contrato Social ou outro documento que o substitua; (Incluido pela
Resolugdao N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

§12. Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico (exemplo: SICAF); (Incluido pela Resolucdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

§29, Poderao ser exigidos documentos adicionais caso seja necessario, em razao do objeto, especialmente.
(Incluido pela Resolugdo N° 025, de 31 de julho de 2023 CISAB-ZM).

12.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
13.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausul®
contratuais e os termos e sua proposta; Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, p@r
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més:@
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos%
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

13.2 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou |rregular|dad
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, cerificando-se que

orme O&Od@J A001-

solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
13.3 Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso d%
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgdo para o qual §
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

J%EQDZ-

13.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cGes estabelecid
neste Termo de Referéncia;

13.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no q
couber.

13.6  Nado praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

tf@verificacao/A@)l—lBF

13.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-

.am.

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto d
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio
usuario;

13.6.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

NGDURT

13.6.3 Promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, median
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e
relacdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

rBAR|A BI

13.6.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6

’.&sin%uras, ac@se;bttps://cisab.l%)c

ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de did

o cLE®E

e passagens.

13.7 Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacGes trabalhisga

sea;
ligade das

%]
previdencidrias e para com o FGTS, especialmente: § %
13.7.1 A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem comcgd@
o £
T o
S g
g8
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auxilio-transporte, auxilio alimentacgao e auxilio-saude, quando for devido;
13.7.2 O recolhimento das contribuicbes previdencidarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;
13.7.3 O pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdencidrias dos empregados dispensados até a
data da extin¢do do contrato.
13.8 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdao dos
servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apés a extingdo ou rescisdo do contrato.
13.9 Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;
13.10 Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
13.11 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando

F1 E9[§:7298

descumprimento das obrigacdes pela Contratada; .
13.12 Arquivar, entre outros documentos, especificagdes técnicas, orcamentos, termos de recebimenté,
contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificagéé
expedidas; .
13.13 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentefg
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guando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

’

9D2-7298 e inforfe

14, OBRIGAGOES DA CONTRATADA
14.1  Executar os servigcos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com'g
L

alocagdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além d&

-

utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios disponibilizados pe

/

G80

Administracdo, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em su
proposta;
14.2  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pe

kgverifica

(o]

fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg
resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;
14.3 Manter a execugdo do servico nos horarios fixados pela Administragdo.

ttpsﬁ/cisab.ldoc.c@m

14.4  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por to
qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, fica

NGDU
Rse i

a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
danos sofridos;
14.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos servigcos a serem executados,

MARIA BI

conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
14.6 Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente pu

E.EvDE
lidade gs assinaduras, ac

G
ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca no 6rgao Contratante;
14.7 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados, além

pessoa

pa

d
prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

Assinado por 1
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14.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

14.9 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) deverdo
apresentar a seguinte documentag¢do no primeiro més de prestacao dos servigos, conforme alinea "g" do
item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

14.9.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgdo, saldrio, hordrio do posto de
trabalho, niUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso;

14.9.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsdveis
técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

14.9.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos;

14.9.4 Declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdao dos encargos trabalhistas
sociais decorrentes do contrato;

F1-E9D3-7298

14.9.5 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que €@
—

vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados r@

curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda &

d

00

documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando d
encerramento do contrato administrativo.
14.10 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o va
transporte.

7298 eanforme

14.11 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores

129Dp

SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela CLT deve
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relava a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relava aos tributos federais e a Divida Ava da Unido;

lﬂverificaoao/AOOl—&F

3) certiddo que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio og
sede do contratado;

4) certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT

14.12 Substituir, no prazo de 02 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e liceng

Soulr

empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substitut
Fiscal do Contrato;

PR

B BITEN

14.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengdo, Dis
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga

EBAR

das @sin&ura@ acesse8ttp9d/cisab.1doc.com

trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,

CLE

inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

Gl
dade

14.13.1N3o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacado de precos as disposicdes condas em Acor

Dissidios ou Convencgdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores

lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos gu
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somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos nado
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

14.14 Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucdo contratual mediante
depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicado, a
contratada devera apresentar justificava, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizacdo do pagamento.

14.15 Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente a®
trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado%;

159

cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.

14.16 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias

Afb1-1BF

o
ao

odi

recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com g)
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

14.17 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no tur
imediatamente subsequente;

14.18 Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no pra
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacs
relavas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

14.19 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracao;

14.20 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nd

r@cacao/AOOl %F]&QDZ-?Z@S e inforg

executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda &

c.com.hgjve

qgualquer ocorréncia neste sendo, a fim de evitar desvio de funcao;
14.21 Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengdo das informacGes d@
seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relavas ao contrato de trabalho e obrigacGes a ele merente@,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:
14.21.1Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistema
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui

1BeNEOURT
c%segftps /lci

g a

d

9\3

previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inici
prestacdo dos servicos ou da admissdao do empregado;

14.21.2Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admiss

YDE MAR
asinaturay

n

mz
ssoa: %E
S

Para verificar aggalidade

empregado;
14.21.30ferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para a obtencdo de extratos

&

recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrdnico, quando disponivel g
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14.22 Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para representa-la na
execucdo do contrato;

14.23 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

14.24 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacdes previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos
salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicao da Contratante;

14.25 A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e relavas ao FGTS implicard a retencdo do pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicacdo, até que a situacdo seja
regularizada, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

14.26 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no subiter
anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo poderd efetuar o pagamento das obrigac

Oz
®oDB-7298

diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto
contrato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.
14.26.10 sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela contratante par
acompanhar o pagamento das respectivas verbas.
14.27 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo d

toe o céd@J A001- %Fl

aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoit
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.28 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, toda:
as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

14.29 Guardar sigilo sobre todas as informacg&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

14.30 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servig

/A@)l—lBFl-Egtﬁ 7208 e@ifor

Ho

mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecdes previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complement
no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar
més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, XllI, art.30, §19, Il e do art. 31, Il, todos
LC 123, de 2006.
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a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura d§
contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mado de obra, até o ultimo dia atil do
subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacgao.

14.32 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

fA BIZENCOURT

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais com

BAR
Ssin@ural acpse httpQci

valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o pre
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacao, ex

CLEYDE

guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos da Lei n2 14.133, de 2021.

a2

14.33 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anorf
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

Para verificar a valid®de das
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14.34 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucao do servico.

14.35 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

14.36 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

14.37 Promover a organiza¢do técnica e administrava dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

14.38 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhor

o 7288

condicdes de seguranca, higiene e disciplina.
14.39 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, qualquer mudanca
método de execucdo do servico que fuja das especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.
14.40 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao dé

BFL-EQ

A001

aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoit§
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
14.41 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, tod

7298 eZhforme

as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;
14.42 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidad%
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Léi
ne 13.146, de 2015. g
14.43 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

cacao/A00

14.44 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de su@
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como é
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previst§
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto de licitacdo, excet§>
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993. '

14.45 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as norma

URT
s%cisab

seguranga da Contratante;

14.46 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os mate

BITENCO
acesse http:

. N

equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observénc%ag
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao; g2

w £

14.47 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anex&V@l

— F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:
14.48 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as event

a

essga: CLE

adequacgdes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela

por 1‘8_
Para verificar aggalidgde das

forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagGes;

Assinado
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14.49 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacGes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execuc¢do do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais
cabiveis.

14.50 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adogdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo
exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

14.51 O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

14.52 Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceitd

7298

gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacado, declaracdo de negava de negociacdo, ata d:%
negociagdo, dentre outros.
14.53 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento d
obrigagdes previstas neste item. ,
14.54 A contratada devera ter um Técnico de Seguranca do Trabalho responsavel pela orientacdo rig

digo ABD1-1BF

(0]

prevencdo de incidente/acidente do trabalho; PPRA — Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais @

(=}
quando o numero de funcionarios e o risco da atividade exigir conforme as NR — Normds
Regulamentares da Portaria 3214/78 do TEM a Contratada devera manter um Técnico de Seguranga ®

Trabalho no local da prestagdo de servigo, Engenheiro de Seguranga do Trabalho e outros conformg
exigéncia da legislacdo do Ministério do Trabalho.

$BF1-E9

14.55 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos se

empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

/A001

14.56 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas d

icaglo

seguranc¢a da Administragao;
14.57 Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas da Administracao;
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contrato, conforme exigéncia legal;
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14.59 Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor polui¢do, tais corkos;

S

14.59.1Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente tdxicas/poluentes;

14.59.2Substituicao de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

14.59.3Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

14.59.4Treinamento/capacitagdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo
desperdicios/poluigio;

14.59.5Reciclagem/destina¢cdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, assei

OLEYDE MARIA BITENCOU

Para verificar a validade gss assin%tlras, acesse http

conservagao;
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14.59.6Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos
cuja dgua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos,
minas e outros).

14.60 Na prestacdo dos servicos, a Contratada deverd atender as normas de seguranca alimentar

estabelecidas pela Resolucdo N2. 216 de 15 de setembro de 2004, Boas Praticas de Fabricacdo de Alimentos,

a fim de garantir a qualidade higiénico-sanitdria e a conformidade dos alimentos com a legislacdo sanitaria.

15. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

15.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

15.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma (%
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tats
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

15.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrat
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

A. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias reIauonadas 2

6digo AGD1-1BF1,

execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagd®
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).
B. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo d&
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia qu%

e info

ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29). %

[T

15.4 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico paid
representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118). §

a0

15.4.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo o
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercick
da atividade (IN 5, art. 44, §19)

15.4.2 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suaé

br/ver@ca

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos og
incorregOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/202@

(S

art. 119). k3

o

15.4.3 O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terc Zo:§
em razdo da execucdo do contrato, e n3o excluird nem reduzird essa responsabilidadi 4

o Q

fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120). 2 Z

15.4.4 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fisca #
w £

comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput). o a

w [%2]

15.4.4.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais 038
(O]

transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o ob%t@

0 =

do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19). § %
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15.4.5 As comunicagbes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

15.4.6 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

15.4.7 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

15.4.8 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

16. DAS SANGOES

16.1. Comete infracdo administrativa a parte que:
a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentr
do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacdo falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) cometer fraude fiscal;

g) Comportar-se de modo inidoneo;

h) falhar ou fraudar na execugdo do contrato.

16.2. A parte que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, se
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

16.2.1. Adverténcia.

A sancdo de adverténcia consiste em uma comunicacdo formal ao contratado, advertindo-lhe sobre
descumprimento de obrigacdo legal assumida, clausula contratual ou falha na execucdo do servico O?él
fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade e, notificando que, em caso de remudenc@
sancdo mais elevada poderd ser aplicada, e serd expedido:

a) pelo responsavel pelo setor de licitages do 6rgdo ou entidade da administracdo publica quando
descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério;

b) pelo ordenador de despesas do érgdo contratante se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na fase
execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.
16.2.2. Multa moratéria e compensatdria.

16.2.2.1. Multa é a sang¢do pecuniaria que serd imposta a CONTRATADA responsavel pelo atraso/mor
cumprimento de suas obriga¢des contratuais ou pela prdtica de determinados atos, de acordo co
percentuais a seguir:

16.2.2.2. Percentuais de multa moratoéria:

a) 0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada

aogh001-1BF1-B9D2-7298 e informe o cédigo A001-EBF1-E9D2-7298
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
( : ISQ BASICO DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS
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a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servico contratado, pelo descumprimento de qualquer
obrigacdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas relacionadas ao prazo de
entrega/fornecimento ou execugao.

16.2.2.4. O valor da sang¢do pecuniaria deverd obrigatoriamente ser deduzido de eventuais créditos ou
garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.

16.2.2.5. Sempre que o valor da san¢do pecunidria ultrapassar os créditos da CONTRATADA e/ou garantias, o
valor excedente sera encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial, pelo drgdo competente.

16.2.2.6. O atraso, para efeito de cdlculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execugdo do servico.

16.2.2.7. A aplicacdo da sang¢ao pecunidria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades previstas na
Lei 14.133/21.

16.3. Compete ao 6rgdo contratante a indicacdo das penalidades previstas, cuja aplicacdo dependera de a'gg
da autoridade competente.
16.4. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penalidades previstas nos itens aam@,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, que sera dirigido a autoridade
competente do drgdo ou entidade.

16.5. As penalidades aplicadas deverao ser registradas pelo setor de licitagao do CONTRATANTE.

16.6. A sancdo de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente com a multa.

16.7. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Ges, levard em consideracdo a gravidade da condu
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado, observado o principio
proporcionalidade.

16.8. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pelo CISA
Zona da Mata, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas neste termo.

16.9. Antes da aplicagdo das sangbes serd oportunizado a contratada, através de notificagdo administrativg,
prazo para defesa prévia, na qual podera utilizar os argumentos de fato e de direito pertinentes, bem corrfé
apresentar provas que julgar necessarias.

2-729

c®fligo A001-1BF

-7298 %nform&)

17. DAS CONDIC@ES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd feito em até 10 dias a contar da apresenta¢do da nota fiscal e as certid
negativas de débitos Federal, Estadual, Municipal, trabalhista e do FGTS apds cada entrega solicitada. Dev
ser apresentados outros documentos que foram exigidos no momento da contratacdo, devendo tod
estarem regulares.

17.2. E possivel, conforme art. 145 da Lei n? 14.133/2021, a antecipacdo de pagamento desde que sef
justificada devidamente os fatores da antecipacao.
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18. RESPONSAVEL, ENDEREGO ELETRONICO E TELEFONE
Em caso de duvidas sobre, e quando couber, entrar em contato com esta autarquia intermunicipal C
Zona da Mata, através do telefone (31) 3891 5636 ou pelo e-mail administracao@cisab.com.br.

Vigcosa - MG, 03 de abril de 2
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